Visma Fivaldi

Kuittienhallinta ja Visma Scanner
mobiilisovellus

System Consultant
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Webinaarin ohjauspaneeli

o Kuulet kouluttajan, mutta kouluttaja ei kuule Sinua

o Webinaarin toiminto painikkeet [oytyvat ohjelman alapalkista, jossa voit:
o  Q&A -voit kirjoittaa ja lahettaa kouluttajalle kysymyksen tai viestin
o Audio Settings - Saataa aaniasetuksia
o  Leave Meeting - Poistua lopuksi webinaarista

Audio Settings ° W

Raise Hand
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Agenda

e Visma Scanner kayttooikeudet
e Kirjanpitgja:
o Fivaldi Kuittienhallinta
m Asetukset
m Tilidinti ja kirjanpitoon siirto
e Yrittgja:
o Visma Scanner mobiilisovellus

s Asennus
m Kaytto
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Visma Fivaldi Kuittienhallinta sovelluksella otat kuitit hallintaan!

o Visma Scanner mobiilisovelluksella kuvataan kuitti, joka lahetetaan kirjanpitajalle tilidityna tai
ilman tiliointia.
o Kirjanpitaja tarkistaa tilidinnin tai tilioi ja siirtaa kirjanpitoon kuitin kuvien kanssa.
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Kuittienhallinta

o Asetukset ja tilidity kuitti
kirjanpitoon
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Visma Scanner - Yrittajalle oikeudet

Palvelunhallinnassa Fivaldin paakayttaja antaa
oikeudet yrittajalle Visma Scanneriin, jotta
paasee kirjautumaan asennuksen jalkeen
Visma Scanneriin.

Kayttajatunnus: sahkopostiosoite

Sahkopostiviesti yrittajalle, josta aktivoidaan tili
antamalla salasana

Kayttooikeudet Kopioi yritykselta Kopioi yrityksille Poista kaikki Poista kaikilta yrityks...
|w- Vs Yrysrynma SOVEnuetyyopT
362159 - Fivnetti Oy ~ || Sidokset | | Web-sovellukset bt
Web-sovellukset c258 Raportit Valitse kaikki | Poista valinnat | £
Ca1ca[t2 ]2 4N -
Visma Duetto v iviviv
4 ot v [ [ [
ﬁ?ngﬁgnner (2 [ | C
XML-aineiston muodostus v vilv] v
XML-aineiston sisaanluku v ivv v M
XML-siirtojen listaus v viviv
v iviviv
OO0

XML-siirtojen perustiedot
Yhtioryhmat

Yrityksen perustiedot
Yritystenvalinen raportointi

<
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]
]
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Kuittienhallinnan asetukset

Taloushallinto Ar

0! Pet
== uittier 2 w -
. Tositelajit (W =
[ — | -
G

Kuittienhallinnan asetukset [0ytyy

WEB - oikea ylakulma - Asetukset - Taloushallinto - Kuittienhallinta
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Kuittienhallinnan asetukset

Asiakirjatyypit:
« Vaatii perustettavaksi vahintaan yhden F— ow
o Pakollisia tietoja: " = ‘
o Nimi sl }
o  Tositelaji = =
o Kirjanpidon tili e S -
- e
Kululajit:
o Vapaaehtoinen, mutta helpottaa ja
mahdollistaa tilidinnin Visma Scannerissa .
« Pakollisia tietoja -
o Tunnus |
o Kirjanpidon tili i .
o Verokanta P
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Kuittienhallinta

Visma Fivaldi 362159 - Fvnetti Oy v

Myynti Ostot Taloushallinto Palkat Prosessit Maksuliikenne Logistiikka Arkistointi

TaloL lImoitukset / yhteydet Tositteet
Tiliotteiden luku Kirjanpidon selailu
f- Tositteiden sisaanluku Kuittienhallinta

Muut

Kuittienhallinta
e WEB - Taloushallinto - Tositteet - Kuittienhallinta
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Kuittienhallinta

Visma Fivaldi 362159 - Fivnetti Oy

Myynti  Ostot  Taloushallinto ~ Palkat  Prosessit ~ Maksulikenne  Logistikka  Arkistointi  Muut

Talousnakyms > Kuittienhallinta

| Avoimet \ Kirjanpidossa |

Avaasovellssibkuna v iy @ §

Rajaa hakusanalla

(@ esitositteita

Tammikuu 2024

£,19.1.2024

37,39 EUR

Ajanjakso

Lajinele Ryhmictele

al

[‘]‘ [ Lanetyspavamazrs laskeva v ‘ ‘ Kuuksuden mukaan v

o Avoimet-valilenti
o  Kuitit, joita ei ole viela kasitelty
e Kirjanpidossa-valilehti
o  Kuitit, jotka on siirretty kirjanpitoon
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Kuittienhallinta

Liitteet Kuitin tiedot
Ostopaikka [ Toxmann ‘ “Asiakirjatyypp Pankiikortti maksut * 8
uitn paiamsars | 1912024 @)  vesau
== @ o R
202401 T
| 5739 |((eUR-Ewo “ Luontiaika 19120413531

Kuitin tilidinnit

Kululaj SK1 (5K1) K2 (5K2) Kuvaus

7110- Kahvion hankinnat = &) [ 2000 Talous = @] [ b & [ wah
[
*Kirjanpidon tili *Verollinen summa (EUR) *Verokanta A Seurantakohteet Kuvaus
7110- Kahvitarvikkeet Y% * 8 3739 | [osetamm ) 724 [1:2000-Talousx <] ‘ Kahvioon ostot T)

Poista Tallenna Tiligity 37,39 EUR  Tiligitavas jaljells 0,00 EUR Kirjaa tositteeksi Takaisin

« Kuitin tiedot - Scanneri on analysoinnut tiedot joita mahdollista muuttaa

11

« Kuitin tilidinnit - Valitaan Kululaji taikka Kirjanpidon tili seka Seurantakohde ellei yrittaja ole niita maaritellyt

. Liitteet - Kuittia voi suurentaa ja pienentaa taikka avata omalla valilendella
. Kirjaa tositteeksi -painikkeesta siirtyy kirjanpitoon tositteeksi
« Poista-painike poistaa kuitin Avoimista ja Scannerista
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Kuittienhallinta - Kirjanpito

Kuitti siirretty kirjanpitoon: [ —w
T 1 .
g s . . a [ Uudet tositteet [Tosmeiaen selailu ‘ Tiltapahtumat |
o Tiliointi voidaan muuttaa e Y B
202309 2031613 2031613 « 42,96 42,96 22.01.2024 Tokmanni Oy
. . 202310 8 500,00 8 500,00
. Katsel |a ku |tt|a @ 202311 16 300,00 16 300,00
202312 2 100,00 3100,00
M M . M N 202401 42,96 42,96
o Poistaa, ohjelma poistaa kuitin
kirjanpidosta ja kuittienhallinnasta.
[=)
msite Sxanooens Debet Kredit SK1 SK2 Selite . ‘
7110 3465 99000 Tokmanni Oy -~
2888 42,96 Tokmanni Oy
1763 831 Vero (Ostot 24%)
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Kuittienhallinta - Kuittien selaus

13

@[

Lojirtele

@] [ chetspavamaaralaskeva «

Ryhmiciele

Kuukauden mukaan

Kuitteja voidaan hakea
« Hakusanalla
« Ajanjaksolla

Lajitella laskevana tai nousevana:
e Lahetyspdivamaara
o Kuittien paivamaara
e Summan

Ryhmittely:

« Paivan, viikon, kuukauden, vuoden taikka lahettajan mukaan
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Kuittienhallinta - Asetusten kopiointi

Peruuta

Kuittienhallinnan kayttoonoton yhteydessa asetukset voidaan kopioida toisesta yrityksesta.

Asiakirjatyypit tai Kululajit - Kopioida ne -sanasta siirryt kopioimaan

Valitse kopioitavat asetukset:

(¢]

o

Yritykselta ja kopioidaanko Asiakirjatyypit ja Kululajit
Kopio -painikkeesta kaynnistetaan kopiointi

D VISMA



Visma Scanner -mobiilisovellus

Tuki Androidille ja iPhonelle

e Asennus
e Kuitin kuvaaminen ja lahetys

D VISMA
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Android puhelin
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Visma Scanner mobiilisovellus Android puhelimelle

Asennus Play Kaupasta
mobiililaitteelle

e Etsisovellus Visma Scanner
e Kaynnista asennus Asenna

D VISMA
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Visma Scanneriin kirjautuminen

(|

LJ o
L

Visma Scanner

Ensimmaisella kerralla valitaan ohjelma ja kirjaudutaan Fivaldiin

D VISMA



19

Visma Scanneriin kirjautuminen

L J L J

Visma Scanner Visma Scanner

Sahkdpostiosoite

nna sahkoposti

N VISMA

o Sahkopostiosoite, joka on kayttajatunnus Fivaldiin,
o  Tallenna sahkopostini seuraavaa kertaa varten mahdollista aktivoida
o Salasana, joka on sama kuin Fivaldiin kirjautumisessa
o Unohditko salasanasi, voit tilata linkin sahkopostiin uuden salasanan asettamista varten.

D VISMA



Visma Scanneriin kirjautuminen

.
L J

Visma Scanner

Valitaan organisaatio ja yritykset, mikali on oikeuksia useampaan:
e Mihin organisaatioon kirjaudutaan
o Valitaan yksi tai useampi yritys, johon on kayttooikeudet

20
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Visma Scannerin kaytto

= Fivaldi koulutus Oy Q

Lahetetty Historia
TOKMANNT KUUSEM)
Luorantie 2 53600 Kuusans
RAvoina frk 8-20, Lo 8-18, Su 10-18
Puh. 0300 472 115
Tokranni Oy 1928426-9
i, taknami £i

046260021541 33,95
6416453034112 3,44

REMIX
YHTEENSA 37.39
KORTTITAPAHTUMA

Keetts Yisa Debit

Ei dokumentteja
3P nro/Varmennus: 06378/154034
015284269534/5310

240112016378

Vi
Debit/Veloitus
Visa Contactless

o

Kuitin kuvaaminen aloitetaan Kameran-kuvasta
Skannaus kuvassa voidaan kuittia rajata

o Kuva hyvaksytdan

D VISMA



Visma Scannerin kaytto

Uusi kulu -ruudulla ohjelma on
Analysoinut kuittin Loppusumman,
Ostopaikan ja paivamaaran

Kululaji, Asiakirjatyyppi ja
Kustannuspaikka - Seurantakohteisiin
mahdollista maarittaa

Laheta asiakirja lahetetaan kuitti

Kuittienhallintaan.

Uusi kulu

Laheta asiakirja

Loppusumma
37,39

Ostopaikka
Tokmanni Oy

Valuutta
EUR

v/ Analysoitu

Alv

Paiva
12.1.2024

{Kululaji

Asiakirjatyyppi

Kustannuspaikka

Projekti

22
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Kuitit

= Fivaldi koulutus Oy Q

Lahetetty Historia

Kuitti 37,39 EUR
<) Kahvioon maisteltavaks) 12.1.2024

o

Lahetetty, nakyy
lahetetyt kuitit

Kuittienhallintaan.

Kulu
Kuvaus

Kahvioon uusia kekseja maisteltavaksi.

Loppusumma Alv
42,96

Ostopaikka
Tokmanni Oy

Valuutta Paiva
EUR 15.1.2024

Kululaji
Kahvitarvikkeet 14%

Asiakirjatyyppi
Pankkikortti

Kustannuspaikka Projekti
Tuotanto

23

= Fivaldi koulutus Oy Q

Lahetetty Historia

L] kuitti 41,21 EUR
itti 51,05 EUR

E[ Kuitti e
Kuitti 51,05 EUR
Kuitti 51,05 EUR
Kuitti S000EUR
itti 51,05 EUR

E Ruid 229.2022
Kuitti 2000EUR

Lahetetyissa olevia
kuitteja voidaan
poistaa ja muokata

Historia, nakyvat
kirjanpitoon siirretyt
kuitit, joita ei voi enda
poistaa ja muokata

D VISMA



Muut toiminnot

Aktiivinen yritys
Fivaldi koulutus Oy

3739 EUR Yritys
Asetukset

Anna palautetta

Poistu

Valikko kuvakkeesta paastaan:

Vaihtaa yritysta

Asetukset, Automaattinen tulkinta (Kylla / Ei) ja Analytiikka (Kylla / Ei)
Poistu poistutaan Visma Scannerista

24
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PDF tiedoston lisaaminen ja lahettaminen

Uusi kulu /' Analysoitu

Laheta asiakirja

¢ Myyntil:

Laheta tiedosto.

Avaa sovelluksessa...

Lataa

Tulosta
Loppusumma Alv
2645,00 495,00

Anna palautetta Googlelle
Ostopaikka

A Myyntilasku 012024 pdf gl

Valuutta Paiva
EUR 15.1.2024
Kululaji

Asiakirjatyyppi

Kustannuspaikka Projekti

© T i

L}

e Avataan puhelimessa pdf ja oikeasta ylakulmasta klikataan ja valitaan Laheta tiedosto

« Valitaan Visma Scanner

e Pdfsiirtyy suoraan Visma Scanneriin Uusi kulu ikkunaan, josta lahetetaan kirjanpitajalle taikka
maadritellaan tilidinnit seka kustannuspaikat ennen kirjanpitajalle lahetysta O VISMA



iPhone puhelin

D VISMA
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Visma Scanner mobiilisovellus iPhone puhelimelle

e Sovellus ladataan puhelimelle App
Storesta

e FEtsisovellus nimella Visma Scanner

e Kaynnista asennus[ ¢ | painikkeella

L] Visma Scanner

Liiketoiminta
> VISMA

% % % % 7 131 @) Visma

[ KEHITTAJA
o) Visma
P

@

= Liiketoiminta

Nayta
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Visma Scanneriin kirjautuminen

dsoim -]

< App Store

&

]
9

<
Q@

0

Valitse integraatio

Visma AccountView

Laheta dokumenttien kuvat suoraan
Visma AccountViewhen ja liita ne

uudelle tai olemassa olevalle tositteelle.

Visma Administration

Laheta kuittien tai laskujen kuvat
suoraan Visma Administrationiin.

Visma Autolnvoice

Lahetd valokuvasi laskuista suoraan
kirjanpitojarjestelmasn Visma
Autolnvoice -palvelun avulla

Visma ePasseli

Ota kuvia kuiteistasi tai laskuistasi ja
laheté ne suoraan eAccountingiin.

Visma Fivaldi

Ota kuvia kuiteistasi tai laskuistasi ja
lahetd ne suoraan Fivaldiin.

Visma Mamut

Lahets kuittien tai laskujen kuvat
suoraan Visma Mamutiin ja liité ne

Visma Netvisor

Aktivoi Visma Scanner Netvisorissa ja
e

Ensimmaisella kirjautumiskerralla valitse integraatioksi Visma Fivaldi ja kirjaudu

sisaan

-l
L J

Visma Scanner

A Fivaldi

Kirjaudu sisaén

28
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Sovellukseen kirjautuminen

Kumoa # connectvisma.com A Kumoa & connectvisma.com A

L L
L J L J

Visma Scanner Visma Scanner

Sahkapostiosoite

SeuraEva Salasana
@ Tallenna sahkdpostini seuraavaa kertaa varten
- Kirjaudu sisaan
irjaudu si aimella tai

Jnohditko salasanasi?

o Sahkopostiosoite, joka on kayttajatunnus Fivaldiin.
o  Tallenna sahkopostini seuraavaa kertaa varten mahdollista aktivoida
o Salasana, joka on sama kuin Fivaldiin kirjautumisessa
o Unohditko salasanasi, voit tilata linkin sahkopostiin uuden salasanan asettamista varten.
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Sovellukseen kirjautuminen

14.218 al
< hpp Store

Kumoa & connectvisma.com A C

Visma Scanner

Eivaldi koulutusymparists (F1 EVKOULUTUS)

Eivaldi Kumppani (FLEIV._KUMPDEMO)

Valitaan organisaatio ja yritykset, mikali on oikeuksia useampaan:
e  Mihin organisaatioon kirjaudutaan
o Valitaan yksi tai useampi yritys, johon on kayttooikeudet

a

S

00 0Q0oo

Lisaa yritys

Lisaa yksi tai useampi yritys, jotta voit
aloittaa sovelluksen kayton

Fivnetti Oy

Putiikki Oy

Fanni Koulutus Oy

Fivaldi koulutus Oy

Mansikkapaikka

Kattomaakarit Oy

Marginaalivero Oy

Voit lisité tai poistaa yrityksia
myshemmin valikon kautta

30
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Visma Scannerin kaytto

1.308 ol T 8 - 14478 w T & 14.488 w T
Fivaldi koulutus Oy Q ¥ Fivaldi koulutus Oy o & Tiedot
Lahetetty History o
0 780 7900
X003 MOOLI36/3655  17.1.2024  19:43
Uusi kulu ~/ Analysoitu
Laheta asiakirja
AN
Kommentti
Haulla ei I6ytynyt yhtaan dokumenttia
Summa Alv
6,59 081
Ostopaikka
‘OSUUSKAUPPA KPO
Ota kuva Valuutta Asiakirjan paivays
EUR 17 tammik. 2024
\{ Kululaji
@ Asiakirjatyyppi

Kuitin Voit myos ladata jo Scanner analysoi kuitin kuvan

kuvaamisen valmiiksi tallennetun automaattisesti. Voit muokata
aloitat kamera tiedoston tietoja.

painikkeella. puhelimestasi Laheta asiakirja, lahettaa kuitin

kasiteltavaksi kuittienhallintaan

D VISMA
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1n31A o 7 o 7

1148 o 7T €
Fivaldi koulutus Oy Q & Tiedot Mansikkapaikka (@}
Lahetetty History 0¥ 0242821-1 ey Hizony
Laisku 6,59 € Kuitti 158,00 SEK
@ - 17.1.2024  19:43 16 Feb 2023
17 Jan 2024
— Kuitti 11,99 €
Kulu ﬁ 14Jan 2023
Kommentti
summa Alv
659 081
Ostopaikka
OSUUSKAUPPA KPO
Valuutta Asiakirjan paivays
EUR 17 tammik. 2024
Kululaji

Lahetetty ndkymassa nakyy Lahetetyissa olevia History, nakyvat kirjanpitoon
kuitit, jotka on ldhetetty kuitteja voidaan poistaa siirretyt kuitit, joita ei voi enaa
kuittienhallintaan. ja muokata poistaa ja muokata
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Muut toiminno

A 85| Tiedot
a10 0 U O Vaihda yritysta Fivaldi koulutus Oy
dhete 0 Version 38.13W
@ Lasku 6,59 € Trust Center

17 Jan 2024

Kolmen pisteen kautta paastaan:
« Vaihtamaan yritysta
« Asetukset, Automaattinen tulkinta (Kylla / Ei)

Kayttajasopimus

Asiakaspalautteen tietosuoja

Kuittien ja laskujen automaattinen tulkinta
Automaattinen tulkinta O

Keraamme anonyymia tietoa kaytosta, jotta voimme
jatkuvasti parantaa kayttokokemusta sovelluksessa

Anonyymia tiedon keraysta O

Jata palautetta

Huomioithan, etta kuvat joita ei ole liitetty mihinkaan

ohjelmistoon, poistetaan kuuden kuukauden jalkeen.
Palvelun kayttaja on vastuussa siita, etta kuvat, joita
palvelun kautta lahetetaan eivat riko lakia tai hyvia

33
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Entrepreneurial

Responsible

Dedicated

Inclusive

Make progress happen O VIIMA




