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Webinaarin ohjauspaneeli

Kuulet kouluttajan, mutta kouluttaja ei kuule Sinua
Aaniasetukset 10ytyvat ohjauspaneelin vasemmasta reunasta
Voit kirjoittaa ja lahettaa kouluttajalle Q&A kentassa viestin
Webinaarista poistut Leave Meeting

Audio Settings g w

Chat Raise Hand
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Kurssin sisalto:

e Yrityksen perustiedot ja yleiset asetukset
e Myynninhallinnan perusasetukset
o Yrityksen perustiedot
o Myynninhallinnan
Laskujen valitys (miten laskut toimitetaan asiakkaille)
Asiakasrekisteri
Tuoterekisteri
Myynninhallinta - laskutus
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Yrityksen perustiedot ja yleiset asetukset

Visma Fivaldi 362151 - Fivaldi koulutus Oy Avaasovelisikuna v [y @) Q u

Mynt  Ostor  Taloushallnto  Palkat  Meksulikenne  Logistikka  Arkistoin  Muut

Etusivu > Asetukset

Asetukset

Yleinen Taloushallinte Arkisto

Q)

362151 - Fivaldi koulutus Oy

N Perustiedot
2

) ’\' "

WEB Etusivulla oikeasta ylakulmasta Kayttdja - Asetukset
Perustiedoissa:
° Yrityksen yhteystiedot
° Pankkitilit
Asetukset - Yleinen:
° Toimitustavat
° Toimitusehdot
° Maksuehdot
° Yksikot
Asetukset - Myynti
® Laskutus
° Maksukehotukset (viivastyskorko)
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Perustiedot

Perustiedot

Muutetzu: 21.102022 10:

Yrityksen yhteystiedot taydennettava
o Postiosoite, postinumero ja -toimipaikka
o Kotipaikka
e Y-tunnus
o Sahkopostiosoite (pakollinen tieto verkkolaskuissa)

» Logo D VISMA



Pankkitilit

Lisataan pankkitilit, jotka nakyvat myyntilaskulla ja
saapuu viitteet.

Perustiedot:
e Pankkitilin nimi
e |BANtilinumero
e  Luottokelpoinen kentta aktiiviseksi, jos
luotollinen tili ja madaritellaan
Luottoraja-kenttadn luottoraja

Myynti:
° Pankin nimi laskulla
e  Tilinumero laskulle -kentta aktiiviseksi, mikali
pitda nakya myyntilaskulla
Kirjanpito:
e  Paakirjan tili, jota ohjelma kayttaa viitesiirtojen
sisaanluvussa.
Viitesuoritukset:
e Viitemaksutunnus-kenttadn madritellaan
viitemaksajatunnus
e  Viitesuoritusten kohdistus myyntireskontraan,
mikali pankkitilille tulee suorituksia O VISMA




Pankkitilit

| u

Verkkoiasiujen netyksen sopimuspeni
[ -Eiveitua ia-

Pankkitilit

83 pankkitil

Pankkitilin nimi

3586242

Yleiset tiliasetukset

D VISMA

Myyntilaskujen viivakoodissa voi olla yksi pankkitili,
Tilinumero laskun viivakoodiin-kenttaan valitaan valintalistalta pankkitili viivakoodille.
Tallenna muutokset Tallenna-painikkeesta.
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Yleinen - Toimitustavat

~
&

1, Postin kautta toimitukset

)

([ postn o st )

Toimitustapa tulostuu myynnin asiakirjoille
Intrastat-raportti ei ole tuettu myynninhallinassa
Uuden toimitustavan lisays:
o Lisda toimitustapa
o Anna koodi
o Intrastat -valintalistalta valitse toimitustapa
o Selite-kenttaan toimitustavan selite ja Kieli
o Lisaa selite-painikkeesta lisataan englannin ja ruotsin kielella toimitustavan kaannokset
e  Oletus-kentan valintalistalta oletus toimitustapa, jota ohjelma ehdottaa asiakirjoille

D VISMA



Toimitusehdot

Toimitusehdot

4]
>

002, Toimitettuna maarapaikalle v

I Olewss (2 Toimitemna maarapaiiale . I

e  Toimitusehdot tulostuu myynnin asiakirjoille
e  Uuden toimitusehto lisays:

o Lisaa toimitusehto

o Anna koodi

o Selite-kenttaan toimitustavan selite ja Kieli

o Lisaa selite-painikkeesta lisataan englannin ja ruotsin kielella toimitustavan kaannokset
e  Oletus-kentan valintalistalta oletus toimitusehto, jota ohjelma ehdottaa asiakirjoille
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Yleinen - Maksuehdot

Lisaa maksuehto-painikkeesta maksuehto

Ohjelma numeroi maksuehdot automaattisesti

Alennuspaivat ja -prosentti, jos maksuehtoon sisaltyy kassa-alennus

Erapaivat-kenttaan maaritellaan maksuehdon nettopdivan lukumaara

Lisaa selite-painikkeesta kielikaannokset maksuehdon selite

Oletusmaksuehto-kentan valintalistalta valitaan yleisin maksuehto (myynti ja ostot yhteinen)

10
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Yleinen - Yksikot

Suomi

o Tuoterekisteri kayttaa yksikoita.

o Uuden yksikon lisays:
o Lisaa yksikko-painikkeesta lisataan uusi yksikko

o Annetaan yksikko, selite ja tarvittaessa EU-normin mukainen yksikko koodi, mikali laskunsaaja vaatii tata.
o  Lisaa selite-painikkeesta voidaan lisata yksikon kaannokset ruotsiksi ja englanniksi

o Tallenna-painikkeesta tallenna lisays tai muutos

11

D VISMA



Myynti - Laskutuksen asetukset

12

[ Tallenna

)

Myynnin laskutuksen asetuksilla voidaan maarittaa, naytetaanko jotain tietoa Myynninhallinnan asiakirjoilla

Nollasummalaskut sallittu, jos yrityksessa tehdaan myos nollasummaisia laskuja valitse valintaruutu

Valitse valintaruutu, mita tietoja haluat nayttaa myynninhallinnan asiakirjoilla.

o

Tulosteissa kaytetaan tulostushetken asetuksia.
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Myynti - Laskutuksen asetukset

Viiteaineistot

ssssssss

—

Viivastyskorko-kenttaan maaritellaan myyntilaskulla kaytettava viivastyskorko prosentti.
Ohjelma asettaa kentan arvon viivastyskoroksi myyntilaskuun.,

13
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Myynnin perustiedot

Sovellusikkuna - Myynti-valilehti



Myynnin perustiedot

Myynnin perustietoihin padsee kahta kautta Myynti-valilendelta:

o Tilaustenkasittely - Ylavalikosta Tilaukset - Perustiedot
o Myyntireskontra - Ylavalikosta Myyntireskontra - Perustiedot

D VISMA
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Myynnin perustiedot - Tilaukset

Tilaukset Asiakirjat Laskutus Laskujen tiliginti Suoritukset | Perinta

Tilaukset
Tavallisin toimitusaika paivissa
[ Maanantaista perjantaihin

Ositettavien tilausten lisatieto
Osamaksuera

[v' Toimitusosoitteeseen asiakkaan nimi

Kopiointi

[ Kopioi tilauksen paivays

[ toimituspaiva laskutuslupa
[v! myyja rahoitusyhtio

[+ rivilisatiedot
[ Hintojen uudelleenhaku

" Myyjatieto pakollinen
| Oletusmyyja yritykselta
[ Tyon suorittaja pakollinen

<

<

<

Toimitustapa pakollinen

Tiliginti muutettavissa

Lahetysten teko/jalkitoimitus

Toimitus lukitsee rivin toimitushetken
Huomauta asiakkaan ennakkosuorituksista
Tilauskohtaiset oikeudet

[ Liitteet mukaan tulosteisiin oletusasetuksin

Tarjoukset

Tarjouksen voimassaoloaika paivissa | 30

Naytetaanko verolliset vai
verottomat hinnat?

(¢ Verottomat
(" Verolliset

I v Yritys alv-velvollinen |

Vertailuvaluutta tilausruudulla

Euro >

Tilaukset -valilenti:

o Yritys alv-velvollinen on oletuksena aktiivinen

16
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Myynnin perustiedot - Asiakirjat

Tilausasiakirjat:
° Lahete, tilausvahvistus, tarjous ja kuitti ovat oletuspohjiamme
kenttien ollessa tyhjat
Lasku vaihtoehdot:
o Lasku_tilisiirroton.rep (Tilisiirroton)
o Lasku.rep (Tilisiirrollinen)
° Tulostetaan rivilisatiedot (rivilisatiedot tulostuvat, vaikka ei
valittu)
Piilota tuotekoodit
° Tuoterivien kirjasinkokoa voidaan muuttaa ja a-hinnassa
desimaaalien maaraan
° Toimitushetken tulostustapa

Laskussa ndytetadn:
° Viivakoodi
° Kehykset

Muokattavat tekstit:
° Valitaan asiakirja ja Tekstin osa, jota on mahdollista
pienimuotoisesti muokata.

Tilaukset M Asiakirjat ” Myyjat “’ Laskutus V Laskujen tiliointi N Suoritukset ” Perinta ]

Tilausasiakirjat

Lahete
Tilausvahvistus

Tulostetaan Piilota

Piilotuotteet

Tarjous |
Lasku | lasku_tilisiirroton.rep
Kuitti |
Tuoterivien 0 a-hinnassa
kirjasinkoko | desimaaleja
Toimitushetken P =
tulostustapa ava
Muokattavat tekstit

Asiakirfja | <Valitse>

[ [ [ paino ’ [ tilavuus [ hylly
m . a-hinta [ CN-koodi  [v| puhelin
L] v asiakastunnus [ sarjanumerot| | fax
v|[v ¥ [ toimitettu-maara laskutetuilla
]

toi 3 12 perusteella
kerailyviivat paketin sisallossa

Tilausvahvistuksessa naytetaan
[ rivikohtainen toimitushetki

[+ valuuttakurssi

Laskussa naytetaan

v viivakoodi [v kehykset

Kuittikirjoittimella naytetaan
[ asiakastiedot [ toimitustiedot

Teksti  <Valitse> Kieli | Suomi Kirjasinkoko

-tyyli

Sijoitus

D VISMA



Myynnin perustiedot - Myyjat :

Tilaukset ” Asiakirjat 1 Myyjat [ Laskutus ]( Laskujen tiliginti M Suoritukset ” Perinta ]

Tyypp| Myyja | v
Oletuksena
= A SEILGEL tarjous Oletuskassa Myyntivarasto Seurantakohdetaso -arvoEi kaytssa
| Laila Laskuttaja laila.laskuttaja@vism || -

4 =] B o
=
=

=

-

o Tyyppi-kentan valintalistalta valitaan Myyja
Nimi-kenttaan taydennetaan nimi tiedot ja muut kentat tarpeen mukaan

Huomioitavaa: Jotta historian tieto sailyy oikeana, kun henkilo lahtee pois merkitaan hanelle
Ei kaytossa -kentta aktiiviseksi.
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Myynnin perustiedot - Laskujen tiliointi

Perustetaan kaikki myynnissa tarvittavat, tuotteiden taakse
annettavat tiliinnit. Tarvittavien tilidintien maara riippuu siita
kuinka monta myyntitilia ja montako arvonlisaverokantaa.

e  Veron kasittelyn vaihtoehdot Brutto tai Netto. Oletuksena
on Netto.

e  Tilidinti muutettavissa jalkikateen oletuksena kenttd
aktiivinen. Mahdollista muuttaa kirjanpidon tilia ja
kustannuspaikkaa myyntilaskulle laskutuksen jalkeen.

e  Tilidintiryhmat vahintaan Myynti kotimaahan, jolle
maaritellaan myyntisaamistili

e  Omat tiliintiryhmat ja niille myyntisaamistili, mikali on

myyntia:
Kaannetty alv kotimaa
o Ahvenanmaa
o EU myynti
o Vienti EU:n ulkopuolelle

[ Tilidintiryhmét

Tilaukset W Asiakirjat M Myyjat ” Laskutus N Laskujen tiliéinti M Suoritukset M Perinta W

Tilidinti: Myynti 24% Veron kisittely (" Brutto, vero myyntitilille
(® Netto, vero eritelty

Tiliginti Verokanta [v' Tilisinti muutettavissa jalkikateen
| [Myynti 24% -
Myynti 10% [3000 - Myynti Y% ~ | myyntitii Myyntilaskujen kaudet
Rakennusalan kaann alv ‘ Sikistn Sulle 202302 Avaa 202301
Eu tavaramyynti 1

[ ~ | Projekti

Sopimt =

EU palvelumyynti
Myynti 14%
Nallekarhut 24%

jaksotukset (Katso ohje help-ruudulta)
[] Myynti jaksotetaan [ AL Jjaksotetaan

Viimeisin muutos

LS e Kkoulutus-raija

(@ Ei / Kynia: C Eu-palvelukauppa
(" Myynnin kolmikantakauppa

Arvonlisavero
yhteenvetoilmoitukseen

Kateis- Laskulle

09.08.2022 00:00:00

Laskulle Y-tunnus

Oletus Selite Myyntisaamistili OletustiliGinti myynti CN-kooditalkuperamaapakollinen
= Myynti kotimaahan 1701 - Myyntisaamiset, iso re| ~ | Sk1-Sk4 > |[] [] [] a
[ [ 1 | Rakennusalan kaannetty alv 1701 - Myyntisaamiset, iso re| ¥ | Sk1-Skd | Rakennusalan kaznn alv - |l [ [
L] 1T Eu myynti 1701 - Myyntisaamiset, iso re| ¥ iSk1-$k4: v | [ [

CI s Sk1-Skd [ O []

19
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Myyntilasku - Alvkoodi

20

Titys ” H Iv-maari ” Valuutat | H T H T H Yksikot ‘
Tuotenimi DABAFA VK- A-hl;na AlNkooth Whtesnsa [ckie Kieli Selite Nimilaskulle  Verokoodin selite
(veroton) Myynti 10% - ||| e ~ Wi
Myynti 14%
Nallekarhu 1kpl 150,00 150,00 —
Ruskean eri savyt R IOTToR Verokanta Kn ‘Myynn ‘om Palkat Tositesyotio
ool 1% v | Kaytossa | v [v
Ostot 24% Verokoodi Finvoice-aineistoon
Alvkoodi Alv Peruste Veroa Yhteens& Yhteensa 150,00 EU-ostot 0% M
J 24% 150,00 36,00 186,00 Alv 36.00 EU-ostot 10% Kohde kausiveroilmoituksella Poikkeava kasittely
Alv yhteensa EUR 36,00 N 2 EU-ostot 14% Kotimaan myynti, normaaliverokanta (301) - -
* Maksettava yhteensd EUR 186,00 EU-ostot 24% Av- Jako-  Tositesyctto- Sisaaniuku- [ Tunnus  [Ei kay-
EU-palveluostot 24% Alkupaiva prosentti prosentti tunnus tunnus laskulla fossa
EU-palveluostot 10% 01.01.1998 22 2 -
EU-myynti 0% 01.07.2010 23 23
EU-palvelumyynti 0% 01.012013 24 2 24 ]
Veron Kasinkirjaus 100% -
Arvonlisaveroton liikevainto % ® ©
MYYINIIO% ALVl

o Oletuksena myyntilaskulla Alvkoodi on kirjain kuten 24 on J-kirjain
e Tahan vaikutetaan sovellusikkunassa Myynti-valilehti - Yrityksen perustiedot -

Alv-maaritykset -valilendella
o Tunnus laskulla sarakkeessa voimassa olevan alv-koodille maarittaa numeron
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Laskujen valitys

Sovellusikkuna - Myynti-valilehti
IImoitukset / Yhteydet - Laskujen valitys



Laskujen valitys

Maaritellaan minka palvelun kautta myyntilaskut lahetetaan asiakkaille.

Paperilla Iahetettavat myyntilaskut, ei tarvitse perustaa laskujen valitystapaa.

Perustettavat valitystavat:
o Fivaldi Verkkolaskutus
e Sahkoposti
o Massatulostuspalvelu

D VISMA
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Visma Verkkolaskutus-palvelu

23

Myynti Ostot Taloushallinto

Etusi Laskutus
Myynninhallinta

Saatavienhallinta
La

Tapahtumalaskutus

Palkat

Kiinteistohallinta Prosessit Maksuliikenne Arkistointi Muut

Asiakkaat Tuotteet Saatavienhallinta Iimoitukset / yhteydet

Asiakasrekisteri Tuoterekisteri Visma Duetto Lahetysjono

fverkkolaskupalvelu |

Verkkolaskupalvelun kautta myyntilaskut lahtevat Fivaldista suoraan, kun ne laskutetaan.
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Verkkolaskupalvelun aktivointi

Rekisterointi:

Sahkoposti (kayttajatunnus), Etunimi ja
Sukunimi kentat taydennetaan
Merkitaan Rekisteroidy
Verkkolaskutus-palveluun ja kytke palveluja
aktiiviseksi
Valitse palvelut
o Verkkolaskujen lahetys on oletuksena aina
aktiivisena.
o Massatulostuspalvelu
Laskutusyritys -kentan valintalistalta valitaan
mihin transaktio laskut lahetetaan
o Laskutusyritys, -kentan valintalistalta valitaan
mille yritykselle kootusti lahetetaan laskut
(esimerkiksi tilitoimisto)
o Laskutusyritys-kentan valintalistalta valitaan
Ei laskutusyritysta, laskut lahetetaan kullekin
yritykselle.

24

Myynti Ostot Taloushallinto Palkat Kiinteistohallinta Prosessit Maksuliikenne Arkistointi

Etusivu > Autolnvoice-palvelu

Rekisterointi Viestit Yrityksen tilitiedot

*Sahkoposti (kayttajatun... *Etunimi

*Sukunimi

Muut

Huom! On suositeltavaa ilmoittaa rekisteréinnissa sellainen aktiivinen sahkopostiosoite, jota todennakaisesti ei tulla poistamaan niin kauan kun tama
o yritys hoitaa rekisteroitavien yrityksien verkkolaskutuksen Maventa-tilia. Sahkopostiosoite toimii myos kayttajatunnuksena Maventa-palveluun. Yritysten
rekisterointi pitaa vahvistaa sahkoisella allekirjoituksella annettuun sahkoépostiosoitteeseen saapuvan dokumentin kautta.

@ Rekisterdi Fivaldin verkkolaskutus kayttoon ja kytke palveluja

O Haluan vaihtaa e-laskuoperaattoriksi Maventan ja lahettad muutosilmoitukset pankkiin

Valitse palvelut

Skannauspalvelu | L askiitiisaihe.

Massatulostuspalvelu

Laskutusyritys | Eilaskutusyritysta v

Huom! "Ei laskutusyritysta" valinta lahettaa transaktiokulut kullekin yritykselle. Valitse laskutusyritys listalta, jos haluat kulut kootusti

D VISMA
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Verkkolaskupalvelun aktivointi

Valitse yritykset

Nayta yritykset Rekisterdimattomat Rekisterdidyt Massatulostuspalvelua kayttaneet

O  yritysnro Nimi Lask. vastaanotto Skannauspalvelu Massatulostuspalvelu E-lasku Suoramaksu
O 362000 EI KAYTOSSA Ei tilattu Ei tilattu Ei tilattu Ei tilattu Ei tilattu

O 362016 El KAYTOSSA Eitilattu Ei tilattu Ei tilattu Ei tilattu Ei tilattu

© 362020 El KAYTOSSA

Valitse yritykset:

Nayta yritykset, oletuksena on Rekisterdimattomat
Valitaan rekisteroitava yritys tai yritykset
o Jos yrityksen edessa punainen pallo, vie hiiri punaisen pallon padlle, jolloin ohjelma nayttaa mitka tiedot
yritystiedoissa puuttuu.
Olen lukenut ja hyvaksyn Verkkolaskupalvelun kayttoehdot aktiiviseksi mikali hyvaksyt kayttoehdot.
Lue kayttoehdot -tekstista paaset lukemaan kayttoehdot
Laheta tiedot -painikkeesta lahetetaan Verkkolaskupalveluun pyynto
o Ohjelma tekee Laskujen valitykseen tarvittavat maaritykset
o Sahkopostiin tulee viesti, josta paasee sahkadisella allekirjoituksella hyvaksymaan kayttajaehdot seka
avaamaan pankkiverkkoyhteyden valittuihin yrityksiin.
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Verkkolaskupalvelu

Yrityksen tilitiedot:
o Yritykset joilla on Maventa tili, kytketaan se
yrityksen tilitiedoissa.
o Lisataan APl-avain ja Yrityksen UUID tunnus Maventa tililta
Fivaldiin
o Avaimet l0ytyvat Maventasta kohdasta Asetukset - Asetukset

o Esta laskujen vastaanotto Fivaldiin
o FEikuitenkaan esta laskujen vastaanottoa Maventaan

o Laskujen nouto alkaen
o vain aloitus ajankohdan jalkeen Maventa-tilille saapuneet
Fivaldiin noutamattomat ostolaskut noudetaan

26

Logistiikka  Arkistointi  Muut

Yrityksen tilitiedot

Yrityksen tilitiedot (362151 - Fivaldi koulutus Oy)

Myynti  Ostot T Palkat

Etusivu > Autolnvoice-palvelu

Rekisterdinti Viestit

Syota tahan tiedot, jotka Ioytyvat Autolnvoice-tililta kohdasta Asetukset > Asetukset. Etko 16yda yritysta Autolnvoice-palvelusta?

APl-avain

Yrityksen UUID

(O Esta laskujen vastaanotto Fivaldiin

Laskujen nouto alkaen @ klo 00.00
‘ Visma Autoinvoice Dashboard Laskut Reskontravahti Raportit Haku
Asetukset A~

Rectuicer APl-avain e [

Yrityksen asetukset L Yrityksen UUID e ————— H}
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Verkkolaskupalvelun kaytt

Onnistuneet

Kayttajatunnus

koulutus-tomi

koulutus-tomi

koulutus-tomi

koulutus-tomi

Myynti  Ostot  Taloushallinto  Palkat
Etusivu > Autolnvoice-palvelu
Rekisterointi

Viestit
Nayta virheet
Yritysnro + Nimi
362401 E’y"”
362401 TO"y"“
362401 E’y"”
362401 ?y’"’
Showing 1 to 4 of 4 rows

Maksulilkenne

Aika

18.09.2020
11:44:16

18.09.2020
11:44:16

18.09.2020
11:44:16

18.09.2020
11:44:16

Logistiikka  Arkistointi

Yrityksen tilitiedot

Viesti

sahkoisen allekirjoituskutsun

uudestaan Autolnvoice-tilisi kautta. Ole tarvitta:

Autolnvoice e-lasku valityst:

Autoinvoice-valitystapa otettu

Rekisterdityminen onnistuit

si epaonnistu

a yhteydessa Visman sovellu

avan kayttoonotto epaonnistui. Autoinvoice e-lasku valitystapaa ei luotu koska e-laskun tiedot olivat puutteel

Allekirjoitus vaaditaan jo

Viestit:

Nakyy onnistuneet ja virheeseen paattyneet aktivoinnit.

oono

tto

27
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Laskujen valitys - Verkkolaskut

E] Valitystavat " Finvoicen valittajat H Perustiedot ” E-laskun laskutusaiheet 1
a

Yritys
" | [ 362151 - Fivaldi koulutus Oy | ~
[~ _ o Lahettajan/vastaanottajan o Lahetys Fivaldi-pankkiyhteydella,
© Selite Valittajan tunnus oletustunnustyyppi Lahettajan muu tunnus maksuliikesopimukseen liitetty tili )
S [Verikolasky] | 003721291126 Muu tunnus '~ |o0s7 0 4 4

Verkkolaskupalvelun aktivoinnin yhteydessa ohjelma maarittaa nama asetukset laskujen
valitykseen valmiiksi.

Finvoicen valittaja-valilehdelle maaritellaan valittajan tiedot:

o Selite-kenttaan Verkkolasku

o Valittdjan tunnus-kenttaan maaritellaan laskuoperaattori MAVENTA tai 003721291126

e Lahettdjan/vastaanottajan oletustunnustyyppi-kenttaan valitanlistalta valitaan Muu tunnus
o Lahettajan muu tunnus-kenttdan maaritellaan oma verkkolaskuosoite
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Laskujen valitys - Verkkolaskut

@ Valitystavat [ Finvoicen valittajat M Perustiedot ” E-laskun laskutusaiheet }

o | Y |

— 362151 - Fivaldi koulutus Oy v Pankkitilin

[ | =te Tyypp Laskupohja _ Lanetiajan\aitaja  Vastaanottajan valittaja _ estystapa

‘ IVerKkolasku I Fivaldin verkkolask ~ | Tilisiirroton lasku | ¥ || Verkkolasku |~ v | v | -
= i

Valitystavat -valilehdelle
o Selite-kenttaan Verkkolasku
o Tyyppi-kenttaan valintalistalta valitaan Fivaldin verkkolasku
e Laskupohja-kenttaan ei tarvitse maarittaa laskupohjaa, mutta jos halutaan lahettaa Fivaldista
laskun kuva verkkolaskun lisaksi maaritellaan laskupohja
o Lahettajan valittaja -kentan valintalistalta valitaan Verkkolasku
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Laskujen valitys - Sahkoposti

Valitystavat -valilehdella

Selite-kenttdan maaritellaan lahetystapa - Sahkoposti
Tyyppi-kenttdan valitaan valintalistalta Sahkoposti
Laskupohja-kenttadn valintalistalta valitaan kaytettava

30

laskupohja

Sahkdpostitiedot-painikkeesta paastaan lahetystiedot ikkunaan:

[¢]

Lahettdjan toimiva sahkdpostiosoite. Vastaanottajalle
aina nakyy noreply@fivaldi.net. Tahan ei voi kayttaja
vaikuttaa.

Vaihtoehtoinen lahetystapa sahkdpostille. Mikali
vastaanottajalta puuttuu sahkopostiosoite tapahtuu
tulosteiden lahetys vaihtoehtoisen ldhetystavan
mukaisesti.

Laheta Finvoicena, laskut lahetetaan XML muotoisena
asiakkaan sahkopostiin, mikali aktivoitu.

Jos vaihtoehtoisesti Iahetystavaksi valittu
Massatulostuspalvelu, valitse haluttu kirjeluokka
lahetyksille

Otsikko-kenttaan tallennettu sahkdpostien otsikko, jos
tama tieto puuttuu aiheeksi viedaan laskun otsikko
(Lasku, Faktura tai Invoice)

Viesti, teksti naytetaan vakiona sahkdpostin viestina

=
S
(&)

[P

<

Valitystavat [ Finvoicen valittajat M Perustiedot H E-laskun laskutusaiheet ]

Yritys - Lasﬁedot o X
362151 - Fivaldi koulutus Oy | ~ - -
Se"te Tyyppi 1 Lahea]a sahkopostiosoite !1
[ Verkkolasku Fivaldin verkkolast| { | | IECICNEIEXE 1
; Sahkoposti ‘ Sahkdposti E Yalntoentolnen Iahe}}/staPa Sahkqutllle [
Paeee e 2 T Tulostus %

Massatulostuspalvelu

Massatulostuspalv|

| Fivaldista Fivaldiin

Sahkopostitiedot

Finvoice | 9

[ Laneta Finvoicena
Kirjeluokka s

Economy (2 luokka)
Kielikoodi

FIN - Suomi v
Otsikko

Fivaldi Koulutus Oy lasku

Viesti

Hei,

4

Liitteena Fivaldi Koulutus Oy lasku.

Terveisin
Fivaldi

Poistu [
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Laskujen valitys - Massatulostuspalvelu

Verkkolaskupalvelussa on aktivoitu kayttdon Massatulostuspalvelu, se on
lisatava valitystavaksi.

Valitystavat -valilehdella lisataan valitystapa Massatulostuspalvelu:
e  Selite-kenttaadn kirjoitetaan Massatulostuspalvelu
e  Tyyppi-kentan valintalistalta valitaan Massatulostuspalvelu
e  Laskupohja-kentan valintalistalta valitaan kaytettava
laskulomakepohja
e  Massatulostuspalvelutiedot-painikkeesta avautuu
Lahetystiedot-ikkuna:
o Kirjeluokka, haluttu lahetys Priority tai Economy
lahetysnopeus
o  Kielikoodi, Iahetyksen otsikko maarittaa eri kielilla. Teksti

maaraytyy laskun kielikoodin mukaan ja nama nakyvat mm.

Viestijonon aiheena. Poikkeuksena sopimuslaskutus

o  Otsikko, nakyy lahetysten otsikkona, jos tieto puuttuu
aiheeksi viedaan laskun otsikko (Lasku, Faktura tai Invoice)
Ei sahkoisia kopioita - Ei enda toiminnallisuutta
Ei pelkastaan sahkoista jakelua - Ei enaa toiminnallisuutta

7 E

)

Valitystavat [ Finvoicen valittajat ” Perustiedot ” E-laskun laskutusaiheet ]

Yritys
362151 - Fivaldi koulutus Oy
Selite
| Verkkolasku
| Sankoposti

| Massatulostuspalvelu
| Fivaldista Fivaldiin

Massatulostuspalvelutiedot

Lahetystiedot 0 X
Tyyppi £
| Fivaldin verkkolast|
| sankgposti
Massatuiostuspaly 3
Finvoice
— Kirjeluokka

Economy (2itiokka) T -

Kielikoodi

Otsikko
Fivaldi Koulutus Oy

[ Eisankoisia kopioita
[~ Eipelkastaan sahkoista jakelua

Poistu

FIN - Suomi [~
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Laskujen valitys - vinkki

Kaikki yrityksesta lahtevat myyntilaskut on
mahdollista lahettaa Maventan kautta.

Jos nain halutaan tehda, otetaan Maventa tilin
asetuksissa kayttoon sahkopostien lahetys ja
tulostuspalvelu.

Laskut reititetaan alla olevan jarjestyksen mukaan:

1. Verkkolasku (jos ei asiakkaan tiedoissa
verkkolaskuosoitetta ja valittajaa vaatii
y-tunnuksen)

2. Sahkoposti

3. Tulostuspalvelu

Laskujen lahetys

valita haluatko |3hettaa laskuja sahkdpostin tai tulostuspalvelun kautta,

Verkkolaskujen |ahettamista yrityksille ei tarvitse erikseen aktivoida. Voit
mikali saaja ei pysty vastaanottamaan verkkelaskuja.

/ Yleista \ Laskun kuvan asetukset Sahkdposti Tulostuspalvelu
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Laskujen valitys - Vinkki

Yrityksen oletusvalitystapa
o Myynti - Laskujen valitystapa - Ylavalikosta
Laskujen valitystapa - Perustiedot
o Perustiedot-valilehti:
o Yrityksen oletusvalitystapa valitaan
Verkkolasku

Maventa - Asetukset - Lasku asetukset - Laskujen
lahettaminen

Sahkoposti-valilehti:

o Salli laskujen lahetys sahkopostitse

o Laheta sahkopostilaskut PDF liitteella (5 mt)
Tulostuspalvelu-valilehti:

o Ota tulostuspalvelu kayttoon

Valitystavat ” Finvoicen valittajat ” Perustiedot M E-lasky
Yritys
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Sahkoposti

‘ﬁ\ 362151 - Fivaldi koulutus Oy v
B
— [ Nayta uutu laskupohjittain
P
Yrityksen oletusvalitystapa
Verkkolasku -
Rekister6idy Fivaldin
Yl Laskun ki tukset [ Sahkoposti \ Tulostuspalvelu Yleista Laskun kuvan asetukset Sahkoposti } Tulostuspalvelu \

sallilaskujen lahetys sahkopostitse

© Laheta sahkopostilaskut PDF-liitteells @

O Laheta sahkopostilaskut linkilla @

O Laheta sahkopostilaskut Hyvaksy/Hylkaa -valinnalla @

Muistutukset

Laheta muistutus nakemattomista sahkopostilaskuista @

Paivan val lein 2

Sahkopostissa naytettavat lisatiedot @

Tulostuspalvelu

Ota tulostuspalvelu kayttoon |

Tulostuspalvelun kirjeluokka
QO Priority

(-] Economy o

Varitulostus

© Mustavalkoinen

O varillinen
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Myynninhallinta

WEB - Myynti



Myynninhallinta

Visma Fivaldi 362151 - Fivaldi koulutus Oy

Myynti Ostot Taloushallinto Palkat Maksuliikenne Logistiikka Arkistointi Muut

Etusi Laskutus Asiakkaat Tuotteet
Myynninhallinta Asiakasrekisteri Tuoterekisteri

Saatavienhallinta

Tapahtumalaskutus

WEB - Myynti
o Myynninhallinta - Myyntilaskujen kirjaus ja kasittely
o Asiakasrekisteri - Asiakkaiden perustaminen
o Tuoterekisteri - Tuotteiden perustaminen
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Tuoterekisteri - uusi tuote

Perustiedot

“Tuotekoodi ARK

Kuvaus Tuotteen nimi

Ulkoinen kuvaus

Sisdinen kuvaus

Kieli

Lis&& uusi kuvaus

Karkkivalikoimat

Lajitelma:
Punainen, keltainen ja vihreat
nallikarkit

[

Suomi

() Vakiorivi myyntidokumentilla @

Tuoteryhma |

Yksikkd | xpt

EAN/GTIN D l

Perustiedot:

. Tuotekoodi (2-20 merkkia, aakkosnumeerinen, pakollinen)
. Tuoteryhma (yllapidetaan sovellusikkunassa)

- Yksikko

Kuvaus:

. Tuotteen nimi, joka on vahintaan 2 merkkia pitka
. Ulkoinen kuvaus, joka tulostuu laskulle ja sisainen tulee omaan kayttoon
. Lisaa uusi kuvaus-painikkeesta saadaan annettua eri kielilla tuotetiedot
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Tuoterekisteri - uusi tuote

Hintatiedot

15 ' EUR

Tilidintiryhma

Eu myynti

Myynti kotimaahan

‘ EUR
Tilidinti Verollinen hinta
| Eutavaramyynti v | ‘ 15 l EUR
[ Myynti 143 v | [ 17,1 ‘ EUR
| Rakennusalan kéénn aiv (oletus) v | [ 15 ‘ EUR

Hintatiedot:

. Myyntihinta -kenttdan annetaan tuotteen veroton hinta
. Tilidintiryhmaan valitaan Tilidinti-kentan valintalistalta tuotteelle, jonka mukaan ohjelma

nayttaa verollisen myyntihinnan

o Tilidintiryhma oletuksena myyntilaskulla Myynti kotimaahan, joka tarvittaessa muutetaan

myyntilaskulla

QVISMI\3

v



38

Tuoterekisteri

Etusivu > Tuoterekisteri
Q Rajaa tuotehakua \L
Tuoteryhma Tuotekoodi Tuotteen nimi Yksikké Myyntihinta (EUR) @ @

RAK Rakentaminen

RAI Raijan tuote 100,00
KEHE Keinuhevonen 100,00
KARKIT Karkkivalikoimat 15,00
100B Nallekarhu kpl 150,00
100A Keinuva ankka kpl 100,00

Naytetaan | 10 v 1-6/6

e JO perustetut tuotteet nakyvat Tuoterekisteri nakymassa, josta voi hakea
Tuotekoodilla tai Tuotteen nimella
o QOikean ylakulman painikkeilla voit saada nakyviin lisaa sarakkeita ja ladata
tuoteluettelon tiedostoksi (csv, xslx, txt, json) O VISMA
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Asiakasrekisteri

Asiakas lisataan:
Ytj:n kautta ja taydentaa tarvittavat tiedot asiakkaalle
Luo uusi asiakas-painikkeesta lisataan asiakas ja taydennetaan kasin tarvittavat tiedot

Asiakasrekisteri:
e Perustiedot
e Osoitteet
o Myyntitiedot
o Verkkolaskutiedot

D VISMA



Asiakkaan perustiedot

Perustiedot
Nimi
Lisanimi

Asiakastyyppi

Y-tunnus
ovT

WWW-osoite

Puhelinnumero

‘ Ellin Lelukauppa Oy

\ \ Matiapuhalnnumers |

® @ Yritys Sahkoposti 1 ® ‘ laskut@ellinlelukauppa.fi
O Kuluttaja =
‘- d Sahkoposti 2 Q)‘ laskut@ellinlelukauppafi
Asiakas Yritysryhma Eiva
(O Toimittaja
Yrityssegmentti
‘ 55433866 ‘
() Korkokielto
‘ 003755433866 ‘

() Perintakielto

l l

Nimi -kenttaan asiakkaan nimi
Yritys - Kuluttaja valinnat
o PDF laskurivien yhteensa summat verottomana yritykselle ja verollisena kuluttajalle
Asiakas / Toimittaja
o helpotetaan yrityksen hakua yritysrekisterista
Mikali asiakkaan laskutustapa on verkkolasku, on y-tunnus pakollinen tieto
Sahkoposti1, Verkkolasku reititys
Sahkoposti2, Sahkoposti reititys
Yritysryhma ja- segmentti (yllapidetaan sovellusikkunassa)
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Asiakkaan osoitteet

o Osoitetiedot ovat pakollisia
o Samalla asiakkaalla voi olla useampia
osoitetyyppeja

o Postiosoite

o Kayntiosoite

o Laskutusosoite
o Toimitusosoite

e Paaosoite on maaritettava

41

Osoitteet

Osoitetyyppi
Katuosoite
Katuosoite 2
Postinumero
Postitoimipaikka

Maa

| Lis#a uusi osoite |

*Paaosoite

‘ Postiosoite

l Keskuskatu 3

|

’ 00100

‘ HELSINKI

“ Suomi

| Osoite 1: Keskuskatu 3
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Asiakkaan myyntitiedot

e Maaritelldaan, jos poikkeaa yrityksen

Myyntitiedot

O|etu ksista Taidinyhma T ——— 0 i pw—— @)
. e . = Myynnin maksuehto (7 v netto (oletus) v | ket o paikka | v )
o asiakkaan oletustilidintiryhma . = B ]
. ot g
o asiakkaan maksuehto P ) : :
. e Toimitustapa [ Postin kautta toimitukset (oletus) v
o myyntilaskun valitystapa | 3
Toimitusehto | DaP (oletus) v
asiakkaalle voluta (o o ) — \
Myyja [ v | Lisatieto

o asiakkaan toimitustapa,
toimitusehto, valuutta
o asiakkaan kieli
o asiakkaan kustannuspaikka /
seurantakohde
e Yhteyshenkild, asiakkaan
yhteyshenkilon nimi
e Lisatiedot-kenttaan informatiivista
tietoa

D VISMA
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Asiakkaan verkkolaskutiedot

° Ve rkkO|aSkU 0Soite Verkkolaskutiedot
° \/a“ttaJan tunnus : kkkkkkkkkkkkkkk l 003700000000 ‘ Nms@\ ‘
o Muissa kentissa kertoo, vaicaan s [ WAvENTA |
mihin kenttaan e @ | el |
verkkolaskulla tieto ohjautuu
i ‘ ‘ eeeeeee ® ‘ ‘
SSSSSSS ® ‘ ‘ ma viite
;I"\tl:um iv @ [ ‘
Tarjous (© ‘ ‘
o

D VISMA
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Asiakasrekisteri

Myynti Ostot Taloushallinto Palkat Kiinteistohallinta Prosessit Maksulitkenne Arkistointi Muut
Etusivu » Asiakasrekisteri ( @ Hae uusi asiakas YT):sta.. )
( Etsi... )
(a v L
Tunnus Nimi Y-tunnus Katuosoite Postinumero Postitoimipaikka Puhelinnumero Sahkoposti1
1013 Asiakastesti Oy 0000001-9 Keskuskatu 2 00100 HELSINKI
1001 Ellin Lelukauppa Oy 5543386-6 Keskuskatu 3 00100 HELSINKI laskut@ellinlelukauppa.fi
1014 Fanni Koulutus Oy 1401430-7 Keskuskatu 3 00100 HELSINKI
1011 Finnkinot Oy 0000001-9

o Asiakasrekisteri nakymassa voidaan luoda uusi asiakas

o Suodata-painikkeella voidaan suodattaa pelkat asiakkaat tai toimittajat

o Nakyvat sarakkeet -painikkeella | gg [voidaan maaritella asiakaslistalla nakyvat sarakkeet
. Lataa—painikkeella voidaan vieda asiakaslistan tiedostoon (csv, xsls, txt, json)

O VISMA
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Laskutus

Myynninhallinta
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Laskutus

Myynti Ostot Taloushallinto Palkat Kiinteistohallinta Prosessit Maksulitkenne Arkistointi Muut
Etusivu > Myynninhallinta Luo v
Tarjous
| Tarjoukset \' Tilaukset / Laskut\ Vanhat Webl askutus-laskut DNéytévain itse Jut  Tilaus t
Lasku I

Vg ™ A
( Q Etsi.. ) O ﬁ siakas

Tuote

Myynninhallinnan aloitusnakymasta voidaan luoda

e Tarjous
e Tilaus
e Lasku
e Asiakas
e [uote
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Uusi lasku - Asiakkaan valinta

Aloitetaan valitsemalla asiakas

o SyOtetaan vahintaan kolme merkkia, joko
asiakkaan nimesta tai asiakasnumero

e JOs asiakasta ei ole viela asiakasrekisteriin
perustettu, voit luoda asiakkaan tassa
yhteydessa

47

Aloita valitsemalla asiakas:

valit:
(O Ellin|

Asiakasrekister|
1001, Ellin Lelukauppa Oy

Lisaa asiakas YT):std

(® uisaa uusi asiakas

D VISMA




Uusi lasku - Laskun ylaosa

Asiakas: 1001 - Ellin Lelukauppa Oy

Laskutus- ja toimitusosoite
Ellin Lelukauppa Oy
Keskuskatu 3

00100

HELSINKI

Suomi

Perustiedot
*Maksuehto
*Tilidintiryhma
*Kieli
*Valuutta
*Kurss!

Myvia
Viyyia

7 pv netto

Myynti kotimaahan
Suomi

EUR - Euro

1

Lisdtiedot
Tilauksenne

Viitteemme

Toimitustiedot
Toimitusehto

Toimitusehdon selite

Toimitustapa

Toimituspaiva

Muokkaa

DAP

Toimitettuna

maarapaikalle
Paostin kautta

toimitukset

14.08.2023

Laskun ylaosan tietoja paastaan muokkaamaan, kun napautetaan Muokkaa-painiketta
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Laskun ylaosa - Asiakastiedot

Asiakas

Asiakas (D) Laskutus- ja toimitusosoite Valise osote v | Toimitusosoite Valitse osoite v
Nim ‘ Eliin Lelukauppa Oy Nimi

1001

Ellin Lelukauppa Oy

PRy Lisanimi ‘ Lisanimi

Avaa asiakasrekisterissa

Katuasoite ‘ Keskuskatu 3 Katuosoite

Hae asiakastiedot uudeileen

Korvaa osan talle dokumentille sydtetyista tiedoista

Katuosoite 2 ‘ Katuosoite 2

Postinumero ‘ 00100 ‘ Postinumero
v

asiakasrekisteriin asetetuilla oletustiedoilla
( @ 1001 - Ellin Lelukauppa Oy
" Paikkakunta ‘ HELSINKI Paikkakunta
Maa | Suomi Ma3a v

Toimitusosoite on sama kuin laskutusasoite

Voidaan
o hakea asiakastiedot uudelleen asiakaskortilta
e muokata asiakastietoja ja kirjoittaa esimerkiksi toimitusosoitteen kasin laskun ylaosaan

D VISMA
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Laskun ylaosa - Laskun tiedot
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Laskun tiedot

Perustiedot Lisitiedot Toimitustiedot
Maksuento [ 7pvnema v ) Tileuksenne [ | Toimit v )
ficingiryh (" Myynei kotimaah v | Viitzeemmy [ | Toimitusehd |
Kieli | suomi v | Sopimus ‘ ‘ Toimitustapa v |
Valuury [ Ewr-E v | Asiakiaan viit o | Toimituspaiv B
i Tiligintiviic ’[ l
Myyis - Tarjouspyynnén viit o ‘ |

Valmis
Voidaan

« vaihtaa laskulle maksuehto, tilidintiryhma, toimitusehto, toimitustapa ja -paiva

o Lisata tietoa tilauksenne, viitteemme, sopimus, asiakkaan viite tilidintiviite ja tarjouspyynnon

viite kenttiin

o Valmis painikkeella muutokset tallentuvat ja laskun ylaosa sulkeutuu

D VISMA
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Laskurivin lisays

Laajennettu tuotehaku (O Laajennettu tuotehaku (0

(@ Rajsa tuotteita
Rivit (@ valitse wote
Tuoteryhma Tuotekoodi Tuotteen nimi
Tuotekoodi Tuotteen nimi Maars Yisikko &-hinta (EUR) Testi Heinskuu
RAK Rakentaminen
RAI Raija
KEHE Keinuhevonen

o Laajennettu tuotehaku avaa tuoteluettelon, josta voi lisata tuotteen laskuriville
« Rivit tekstin vieressa olevaan kenttaan voidaan kirjoittaa tuotekoodi tai tuotteen nimi ja valita

tuote sita kautta laskuriville
o Lisaa tekstirivi painikkeella saadaan lisattya laskulle tekstirivi

D VISMA



Laskurivin kasittely

Rivit

(e

Valitse tucte ) | Lisaa tekstirivi

Myyn... Alv-% Yhteen...

Punainen, keltainen ja vihredt nallikarkit

Tuotekoodi  Tuotteen nimi Maara Yksikkd a-hinta (EUR)  a-hintasis.al... Sk1 Sk2
KARKIT Karkkivalikoimat ‘ [—] 1 |+| I “p [ v ] ’ 15,00 l I 17,10 | ’ va t{ v | ’ \v‘el‘:s% v | 3001
Lajitelma:

14% 171

Poista rivin selite
Muokkaa siséist3 lisatietoa
Kopioi rivi

Poista rivi

Painikkeella voidaan maarittaa, mitka sarakkeet laskurivilla on nakyvissa

Painikkeella saadaan nakyviin rivin toiminnot:

Poista rivin selite

Muokkaa sisaista lisatietoa
Kopioi rivi

Poista rivi
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Laskutus

Painikkeet:

o Esikatsele lasku
« Tallenna
o Tallenna lasku luonnos
« Poista, poistaa valitun laskun
o Laskuta, kaynnistaa laskutuksen

o Voitvaihtaa laskun paivaa,
maksuehtoa ja valitystapaa

e Takaisin
o Paluu takaisin laskulistaan

53

Asiakas: 1001 - Ellin Lelukauppa Oy

Laskutus- ja toimitusosoite Perustiedot
Ellin Lelukauppa Oy *Maksuehto
Keskuskatu 3 *Tilicintiryhma
00100 *Kell
HELSINKI *Valuutta
Suomi *Kurssi

Myyja

Laajennettu tuotehaku ()

7 pv netto

Myynti kotimaahan
Suomi

EUR- Euro

1

) | Lis# tekstiriv

Lisdtiedot
Tilauksenne
Viitteemme
Sopimus
Asiakkaan vitte

Tilici

ite

Tarjouspyynnén viite

Toimitustiedot
Toimitusehto

Toimitusehdon selite

Toimitustapa

Toimituspaiva

Muokkaa

DAP

Toimitettuna
mésrépaikalle

Postin kautta
toimitukset

14.08.2023

Tuotekoodi  Tuotteen nimi Maara &hinta (EUR)  &-hintasisal... Ski sk Myyn.. A%  Yhteen..
KARKIT Karkidivalikoimat | ‘—‘ 10 |+[ ‘ kp! ‘ < ‘ [ 15,00 I ‘ 17,10 ‘ I Val ts% v ] | 'J:—l::s% v 300 14% 171,00
Lajitelma
Punsinen, keltainen ja vinrest nallikarkic y

esiaselelasku | [ Talenna | pose I

ALV-%  Peruste
14,00% 150,00
Yhteensa 150,00

Vero Yhteensa
21,00 171,00
21,00 171,00

[ =
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Hyvityslasku

T———. CEE
| Tarjoukset | Tilaukset / Laskut \ Vanhat Webl askitus daskut () Nayta vain itse luomani dokumer|
(@ e Ov®L
Tila Id Nimi Laskun numero Laskun paiva 4 Erapaiva Yht. verollinen Avoin saldo
© Ei maksettu 10100 Fivaldin Kukka Oy 6024010003 15.01.2024 22.01.2024 31 000,00 EUR 31 000,00 EUR J
Tarkastele
© Ei maksettu (2] 10070 Fivaldin Kukka Oy 6024010002 08.01.2024 15.01.2024 12 400,00 EUR ol
ulosta
© Ei maksettu (2] 10071 Hilleri Oy 6024010001 08.01.2024 15.01.2024 855,00 EUR Kopioi
Hyvityslasku

Myyntilaskusta voit tehda hyvityslaskun napauttamalla laskurivin oikeassa reunassa olevaa

|- painiketta. Avautuvalta listalta valitse Hyvityslasku.

Hyvityslasku on muokattavissa, voit poistaa riveja ja muokata rivilla olevaa maaraa ja

summaa.
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Hyvityslasku

X
Laskuta
*Laskun paiva 25.8.2023 B
(0) Eri arvopaiva kuin laskun paiva (D
*Maksuehto ‘ 7 pv netto v ‘
“Erapsive ‘ 192023 S ‘
Valitystapa [ v ]

0
Kohdista laskuun: 6022100001 (Avoin saldo: 744,00 EUR)

Kun veloituslaskusta on kopioitu hyvityslasku, niin se voidaan kohdistaa myyntilaskulle

hyvityslaskua laskutettaessa.

55

D VISMA



Tilaus

Myynninhallinta



Myynninhallinta - Tilaus

Tilaus tehdaan samalla tavalla kuin myyntilasku.
e  Laskutusvalmis, kaytetaan esimerkiksi kun
tilauksen saa laskuttaa ja on vapaaehtoinen

tieto.
e Painikkeet:
o  Tulosta:

m Lahete
m  Tilausvahvistus
e Esikatselu lasku, esikatsellaan
tilausvahvistusta tai lahetetta
Tallenna
Poista
Luo lasku, yksittainen tilaus laskutetaan
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Tilaus 10070
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Myynninhallinta - Tilaus

“s Tarjoukset \/ Tilaukset \ Laskut ““ i () Nayta vain itse luomani dokumentit
( Q Etsi... ) ‘ - ‘ “ Tilauspaiva v | O —@ ? \L
Tila ™ Id Nimi Tilauspaiva Toimituspaiva Yht. verollinen
£ Avoin 10070 Fivaldin Kukka Oy 14.08.2023 14.08.2023 124,00 EUR
@ Laskutettu (@] 10003 Muistojen myymala Oy 19.08.2022 19.08.2022 124,00 EUR

Toiminto -painikkeet:
o Kalenteri-kuvakkeesta avautuu paivamaara-kentat, joihin maaritellaan haettavien tilauksien
paivamaara vali
o Tilausten laskutus -kuvakkeesta siirrytaan massatulostukseen
o Roskakori-kuvakkeesta poistetaan valittuja tilauksia.
o Suodatin-kuvakkeesta eri tiloissa olevia tilauksia valittua nakymaan
o Sarake-kuvakkeesta voidaan valita mita sarakkeita valilehdella nakyy

o Lataus-kuvakkeesta tilauksen lista mahdollista vieda Exceliin, csy, txt tai JSON
O VISMA
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Myynninhallinta - Tilaus

=]
€]
(«

(O Néyes vain se omant dok
Qe ) 8| @) oz ~ ) O @

Tilauksia on mahdollista poistaa yksitellen taikka useampia avoimia tilauksia kerralla.

Roskakori-kuvakkeesta:
o Avautuu avoimet myyntitilaukset, joista valitaan poistettavat
o Poista-painikkeella kaynnistetaan poistaminen
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Myynninhallinta - Tilaus

Tila

£ Avoin

© Lsskutettu

@ Laskuteru

© Laskuteru

© Laskutettu

Id Nimi Tilauspaiva

10070 Fivaldin Kukka Oy 14.08.2023
B 10003 Muistojen myymaia Oy 19.08.2022
@ 100 Eliin Lelukauppa Oy 19.08.2022
@ 10009 Hilleri Oy 29.09.2022
@ 10010 Hilleri Oy 29.09.2022

Toimituspaiva Yht. verollinen

14.08.2023

19.08.2022

19.08.2022

29.09.2022

29.09.2022

3

12400e0R  (§)
8,

Muokkaa

Tulosta lahete

Tulosta tilausvahvistus
Aseta laskutusvalmiiksi
Kopioi

Poista

e Tilauskohtaisesti Avointa tilausta mahdollista:

e Tilauskohtaisesti Laskutettu tilausta mahdollista:

o

[e]

Muokata

Tulostaa lahete
Tulostaa tilausvahvistus
Asettaa laskutusvalmiiksi
Kopioida

Poistaa

Katsella
Kopioida
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Myynninhallinta - Massalaskutus

Myynninhallinnassa on mahdollista laskuttaa useampia myyntitilauksia yndella kertaa. Toiminto on
mahdollinen ainoastaan Tilaukset-valilehdella ja tukee vain Myynninhallinnalla tehtyja tilauksia.

Myyntitilausten massalaskutus on mahdollista tilauksille joiden tila on Avoin tai Laskutusvalmis
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Myynninhallinta - Massalaskutus

(C) N&yt vain itse luomani dokumentit

Tila id Nimi Tilauspaiva Toimituspéiva Yht. verol llinen
10070 Fivaldin Kukka Oy 14.08.2023 14.08.2023 124,00 EUR
10071 Hilleri Oy 14.08.2023 14.08.2023 17,10 EUR

Tilaukset -valilehti ja napsauta Tilausten laskutus -painiketta.

@] “Laskun paiva *Maksuehto *Erapaiva Valitystapa Tila 1d Nimi Tilauspaiva Toimituspaiva Yht. verollinen

Oa £ Avoin 10071 Hilleri Oy 14.08.2023 14.08.2023 17,10 EUR

e £ Laskutusvalmis 10070 Fivaldin Kukka Oy 14.08.2023 14.08.2023 124,00 EUR
© Laskutertu @ 10003 Muistojen myymala Oy 19.08.2022 19.08.2022 124,00 EUR

« Vasemman reunan valintasarakkeessa vihredlla ympyralla merkitty tilaus on merkitty laskutusvalmiiksi
« Oranssilla kolmiolla merkitty tilaus ei ole asetettu laskutusvalmiiksi, vaan on Avoin tilassa.

o Avoin-tilassa olevat tilaukset voidaan myos laskuttaa.
o Laskutetut rivit eivat ole valittavissa mukaan laskutukseen
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Myynninhallinta - Massalaskutus

Tilaukset valitaan laskutukseen vasemman
reunan ylimmasta valintalaatikosta tai
rivikohtaisesti

Valittuna, kertoo kuinka monta tilausta valittu
ja kuinka monta avointa/laskutusvalmista
tilausta tilauskannassa on (esim. 4/10)
Valituille tilauksille laskun paiva -kenttaan
voidaan antaa kaikille sama
laskutuspaivamaara

Eri arvopaiva kuin laskun paiva, jolloin ohjelma
tuo uuden sarakkeen Arvopaiva, johon
ohjelma olettaa laskun paiva. Tata voi

laskukohtaisesti muuttaa
o Arvopaivasta lasketaan maksuehdon mukaisesti
erapalva
Aloita laskutus -painikkeesta aloitetaan
laskutus

(Q &s

Tilausten laskutus

Valittuna ® 272

Yhteensé veroliinen

Valituilie tlauksille
laskun paiva

() Eri arvopaiva kuin laskun paivi

Aloita laskutus | | Peruuta

Tila Id

& Avain 10071

& Laskutusvalmis 10070

D VISMA
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Myyntilaskut

Kun myyntilasku on laskutettu, se
nakyy kirjanpidossa.

Kirjanpidosta paasee suoraan
katsomaan laskua.

Laskun tilidintia ei kirjanpidossa
voi muuttaa.
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[ | Myynninhatinta

Kustannuspaikka

Kausi
202208
202209
202210
202211
202212
202301
202302
202303
202304
202305
| | 202307
202308

&

Yht.

c;" [ Uudet tositteet H Tositteid

Debet
372,00
10 270,50
2604,00
3519,00
5783,00
19291,00
2992510
37 146,00
28 252,00
52 648,00
426770
7 457,00

201 535,30

Kredit

372,00 4|

10 270,50
2604,00
3519,00
5783,00

19291,00

2992510

37 146,00

28252,00

52 648,00
4267,70
7 457,00

201535,30

Hae eroava

fen selailu ]( Tiltapahtumat |

Tosite Debet
6023080007 85.50
6023080006 85,50
6023080005 6200.00
6023080004 372,00
6023080003 171,00
17100
6023080001 372,00
| Tosite 6023080002

Tili Debet

1701 171,00

3001

2939

Projekti

Kredit Kirjauspaiva

85,50
85,50

6 200,00
372,00
171,00
171,00
372,00

Kredit KP

150,00
21,00

25.08.2023
18.08.2023
21.08.2023
02.08.2023
01.08.2023
01.08.2023
25.08.2023

Projekti

Selite

Muistojen myymala Oy (1003) Hyvitys laskulle 6023080006 =
Muistojen myymala Oy (1003)

Finnkinot Oy (1011)

Muistojen myymala Oy (1003)

Ellin Lelukauppa Oy (1001) Hyvitys laskulle 6023080002

Ellin Lelukauppa Oy (1001)

Muistojen myymala Oy (1003)

Selite Nayta lasku ()

Eliin Lelukauppa Oy (1001) A
Karkkivalikoimat * 10, Ellin L Oy
Vero
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Yhteenveto

WEB puolella:
e  Perustiedot
o Yritystiedot
o Pankkitilit
e  Asetukset - Yleinen
o Toimitustavat
o Toimitusehdot
o Maksuehdot
o Yksikot
e  Asetukset - Myynti
o Laskutus
) Maksukehoitus (Myyntilaskulle viivastyskorko)
Sovellusikkunassa:
e  Myynnin perusasetukset
o Tilaukset
o Asiakirjat
o Myyjat
) Laskujen tiliointi
o Laskujen valitystapa
WEB puolella:
e  Verkkolaskupalvelu - Maventa rekisterointi
e  Tuotteiden perustaminen
e  Asiakkaiden perustaminen
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Kiitos osallistumisestal!
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Entrepreneurial
Responsible

Dedicated

Inclusive

.....

Make progress happen
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