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Webinaarin ohjauspaneeli

o Kuulet kouluttajan, mutta kouluttaja ei kuule Sinua

« Adniasetukset |6ytyvat ohjauspaneelin vasemmasta reunasta
« Voit kirjoittaa ja lahettaa kouluttajalle Q&A kentassa viestin

o Webinaarista poistutaan Leave Meeting

Audio Settings ’ WV

Raise Hand

D VISMA



Agenda

e WEB - Ostolaskujen valinta maksuun ostolaskujen kierratyksesta
o Maksuaineiston muodostaminen
o Ostolaskun kirjaaminen maksetuksi ilman pankkiyhteytta

e Sovellusikkunassa - Ostolaskujen valinta maksuun
o Maksuaineiston muodostaminen
o  Ostolaskun kirjaaminen maksetuksi ilman pankkiyhteytta

e Ostoreskontran tulosteet
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WEB - ostolaskujen valinta maksuun

WEB voidaan maksaa

o Ostolaskujen kierratyksessa hyvaksytyt ostolaskut

« Veloituslaskulle kohdistaa hyvityslaskuja

o Pankkiin lahetys tapahtuu aina Fivaldin pankkiyhteysohjelmalla
« Mahdollista kuitata maksetuksi ostolaskut ilman pankkiyhteytta

o FEitue valuuttalaskuja
o Eitue useamman yrityksen laskujen lahettamista maksuun samalla kertaa
(Isannadintiyritykset)
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Maksuun valinta - Pankkiyhteydella

Yritys

362151 - Fivaldi koulutus

Toimittaja

Naytad lisdrajaukset Tyhjennd valinnat

Laskun tila

Ei maksetut v

Laskupaiva

Eivalintaa v

Vahvisa altat maksuun.._||_ Kifaa vaitut maksetuksi.. || Laskun tiapaise askekohtaiset mustokset.. 7

viys Toimitaa — — — s La ]t —

2151 FanniKoulutus Oy 1230600001 12062023 19.062023 w60 My 5230600004

32151 FanniKoulutus Oy 1230600006 14062023 26062023 €780 My 5230600005

2151 FanniKoulutus Oy 1230600007 30062023 07072023 8600 M. 5230600006

e Yritys-kentta tyhja, jolloin ohjelma tuo kaikki yritykset joihin on kayttooikeus taikka valitaan
tietty yritys

e Laskun tila-kentan valitan listalta valitaan Ei maksetut ja Hae -painikkeella virkistetaan
nakyma

e Valitaan maksettavat ostolaskut vasemmasta reunasta ruutu aktiiviseksi, myos hyvityslasku

e Paina Vahvista valitut maksuun...-painikkeesta
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Maksuun valinnassa hyvityslaskun kasittely

Vahvista maksut

Kayttamattémia hyvityksia 1 kpl
0 Kohdista hyvitys...

Danske Bank FI56 8888 8800 0001 38 (812,75 EUR, Paivitetty: Ei tiedossa)

® Maksa kaikki samana paivana 30.06.2023

O Maksa eri maksupéivina
Toimittaja Laskunumero Alkuperainen summa (EUR) Maksettava summa (EUR) Erapaiva

1014 - Fanni Koulutus Oy 1230600001 446,40 446,40 19.06.2023 F@I
1014 - Fanni Koulutus Oy 1230600006 607,80 607,80 28.06.2023 ()

Maksettavaa: 1 054,20

Vahvista maksuun Jata vahvistamatta

Ohjelma huomauttaa hyvityslaskusta, joka pitaa kohdistaa veloituslaskulle Kohdista Hyvitys -painikkeesta
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Maksuun valinnassa hyvityslaskun kasittely

Kohdista hyvityslasku X Kohdista hyvityslasku *
1014 - Fanni Koulutus Oy (1230600007, 07.07.2023, -186,00 EUR) 1014 - Fanni Koulutus Oy (1230600007, 07.07.2023, -186,00 EUR)
Sy S Alkupersinen summa Laskun saldo Hyvitettiva summa sk = Alkuperainen summa Laskun sald Hyvitettava summa

Laskunumero  Erspaiva  Laskupaivd Kirjauspaiva EUR) o o Laskunumero  Erdpaivd  Laskupaivd  Kirjauspaiva E0R) E0R) (E0R)

1230600001  19.06.2023 12062023 | 30.06.2023 446,40 446,40 000 1230600001  19.062023 12062023 | 30.06.2023 446,40 26040 186,00 Poista kohdistus

1230600006  28.06.2023 14.06.2023 30.06.2023 607,80 607,80 0,00 Kohdista 1230600006  28.06.2023 14.06.2023 30.06.2023 607,80 607,80 0,00 e

Hyvitysta jaljella: 186,00 Hyvitysta jaljella: 0,00
Peruuta Kohdista hyvitykset Peruuta

« Kohdista hyvityslasku ruudulla ohjelma kohdistetaan saman toimittajan veloituslaskulle hyvityslasku Kohdista
-painikkeesta
« Vahvistetaan Kohdista hyvityslasku -painikkeesta.

Jos veloituslasku on suurempi, kuin hyvityslasku. Ohjelmaa ehdottaa maksuun ostolaskujen erotuksen

Jos hyvityslasku on suurempi, kuin veloituslasku. Ohjelma jaattaa avoimeksi hyvityslaskulle kohdistamattoman
erotuksen taikka samalle toimittajalle voi useammalle veloituslaskulle kohdistaa hyvityslaskun.
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Maksuaineiston muodostaminen

Maksuun valinta etenee samalla tavalla
hyvityslaskun kohdistuksen jalkeen.

Vahvista maksut

362151 - Fivaldi koulutus Oy (1 016,80 EUR) v

Danske Bank FI56 8888 8800 0001 38 (1 462,75 EUR, Paivitetty: Ei tiedossa) v
o Valitaan pankki, jolta tililta ostolaskut A
ma kS et aan. Toimittaja | Laskunumero  Alkuperdinen summa (EUR)  Maksettava summa (EUR) Erapaiva  Maksupéiva R
»  Maksa kaikki samana paivand -kenttdan || ..o o o o e | [
paivamaara, jolloin valitut ostolaskut
maksetaan samana paivana. e

o Maksettavaa ostolaskun summaa voidaan
muuttaa.
o  Ostolaskun voi poistaa maksettavista.

o Maksa eri maksupaiving, jolloin ohjelma
ehdottaa ostolaskujen erapaivas,

o Maksupaivaa voi muuttaa
o Maksettavaa summaa voi muuttaa
o  Ostolaskun voi poistaa
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Pankkiyhteysohjelmasta lahetys pankkiin

Uudet siirrot W Siirtohistoria

Pankki Sopimuksen lisatieto
a Nordea Nordea
Saastopankit Saastopankit
|v | Danske Bank DB
B

Aloita valittujen sopimusten aineistosiirrot

Lahtevia
2 0

Lahetetaan [ vain omat
|v' SEPA-maksu
[v SEPA-

Noudetaan
. | Saapuvat viitemaksut

[ K

tiliote

[v' SEPA-maksu (palkat)
-

[
=
=

Poista kaikki

|v SEPA-maksun palaute
=

r

vl

Valitse kaikki

SEPA-maksun palaute

Noudettavien aineistojen listaus

Aineisto luotu Aineistomuoto Lisatieto Maara Kpl
04.07.2023 11:24 SEPA-maksu 362151 Fivaldi koulutus Oy  FI56 8888 8800 0001 38 koulutus-raija 409,20 A5
04.07.2023 11:24 SEPA-maksu 362151 Fivaldi koulutus Oy  FI156 8888 8800 0001 38 koulutus-raija 607,60 1 [t

Pankkiyhteysohjelmassa

o Valitaan pankkiryhmat, joista maksuaineisto on lahtemassa

o Lahtevat aineistot tulevat nakymaan, joista voi tarkastella kappalemaaria ja yhteissummaa
o Aloita valittujen sopimusten aineistosiirrot-painikkeesta kaynnistetaan lilkkennadinti pankkiin
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WEB-maksatus - Maksulista

Laskulista I Maksut I Laskun sy6tt6
Yritys Maksupaiva
30.06.2023 7| 28.09.2023
Tila Yritys Toimittaja
© Lihdossa 362151 - Fivaldi koulutus Oy 1014 - Fanni Koulutus Oy
© Lihdosss 362151 - Fivaldi koulutus Oy 1014 - Fanni Koulutus Oy

@ Hyvaksytty 362158 - Fanni lll

1002 - Fanni Il Oy

Finvoice-laskujen sy6ttd

Maksupdiva
30.06.2023
30.06.2023

18.09.2023

Erapaiva
28.06.2023
19.06.2023

08.06.2023

Tuo laskujen kuvia

Maksettava summa (EUR)

607,80
260,40

1000,00

Hyvaksyntasaannot

Laskunumero

1230600006

1230600001

123456

Asetukset

Luontiaika

30.06.2023 15:27:11

30.06.2023 15:27:11

15.06.2023 13:22:42

Maksueran tun

Ostolaskujen kierratys Maksut-painikkeesta
Oletuspaivamaararajaus on kuluva paiva + 3 kuukautta.

Maksut ndytetaan listattuna taulukkoon, jossa nakyvissa maksun tila seka maksutiedot.

Maksutilat;

o Lahdossa: Pankkiyhteyden lahetysjonossa, mutta ei viela lahetetty pankkiin.
« Kasittelyssa: Lahetetty onnistuneesti pankkiin.
. Odottaa varoja: Pankki on yrittanyt veloitusta, mutta kate ei riittanyt
« Hylatty: Maksu on hylatty ja maksu on uudelleen maksettavissa
o  Hyvaksytty: Maksu on onnistunut ja maksulle on muodostettu kuittaustosite

10
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Ostolaskujen kuittaaminen ilman pankkiyhteytta

Laskulista Maksut Laskun syotto Finvoice-laskujen syotto Tuo laskujen kuvia

Yritys Toimittaja Laskun tila Lahde Laskupaiva

362151 - Fivaldi koulutus Ei maksetut v Eivalintaa v & “

Naytd lisdrajaukset Tyhjennd valinnat

Vahvista valitut maksuun... Kirjaa valitut maksetuksi... Laskun tilapaiset askelkohtaiset muutokset...
Yritys Toimittaja Laskunumero Laskupaiva Erapaiva Summa
362151 Fanni Koulutus Oy 1230600001 12.06.2023 19.06.2023
362151 Fanni Koulutus Oy 1230600006 14.06.2023 28.06.2023

Hyvaksyntdsaannot

Tila
446,40  Hyv.

607,80  Hyv.

Tosite

5230600004

5230600005

Asety

Ostolaskut maksettu toisesta jarjestelmasta, kuitataan ostolaskut maksetuksi ilman pankkiyhteytta

« Valitaan ostolaskut, jotka maksettu toisessa jarjestelmassa
« Painetaan Kirjaa valitut maksetuksi... painiketta
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Ostolaskujen kuittaaminen ilman pankkiyhteytta

Maksettava summa (EUR) -sarakkeeseen
muokataan summaa ellei ole maksettu ostolaskua
kokonaan.

Maksupaiva -sarakkeeseen ohjelma ehdottaa
ostolaskun erapaivaa, joka muutetaan vastaamaan
ostolaskun maksupaivaa
Maksutyyppi-sarakkeeseen ohjelma ehdottaa
Maksujen oletus tilidintia

Roskakori-kuvakkeesta poistetaan valittu ostolasku
Kirjaa maksetuksi-painikkeesta ohjelma kirjaa
ostolaskun maksetuksi

Jata kirjaamatta -painikkeesta ohjelma ei kirjaa
ostolaskua maksetuksi

Kirjaa maksetuksi

Toimittaja Laskunumero Maksettava summa (EUR)

Alkuperéinen summa
(EUR)

I ?’14 ~Fanni Koulutus  15a0c00000 446,40 260,40

‘O‘;M - Fanni Koulutus 4534600006 607,80 607,80

Kirjattavaa: 868,20

Erdpaivd Maksupaiva
19.06.2023 12.06.2023

28.06.2023 14.06.2023

Kirjaa maksetuksi

Maksutyyppi
Maksut v
Maksut v

w
w

Jata kirjaamatta
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Sovellusikkunassa ostolaskujen maksatus

Sovellusikkuna - Ostoreskontra - Ylavalikko Ostoreskontra -

Maksatus &
Sovel | us|kku nassa ma ksatus [ Myynti ] Ostot [ Taloushallinto ” Palkat ” Kiinteistohallinta ” Maksuliikenne w
. . . . . Ostolaskut Toimittajat
o Nakyvat kaikki tallennetut ostolaskut: b

o  Ostolaskujen kierratyksessa taikka
o  Ostoreskontrassa

o Pankkiin lahetys tapahtuu Fivaldin
pankkiyhteysohjelmalla

o Muodostaa maksuaineisto, jonka voi lahettaa toisella &
jarjestelmalld pankkiin F‘

o Voidaan kuitata maksetuksi ostolaskut ilman -
pankkiyhteyttd, jos maksettu toisella jarjestelmalla

o Tukee valuuttamaksuja

Ostoreskontra v

| Maksatus |

Toistuva lasku

Toiminnot v  Tietue v

362151 - Fivaldi koulutus

Laskujen syotto fi

Kopioi lasku

(" Ostolasku
i S Perustiedot

Kirjauspaiva Y i1
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Ostoreskontran maksatus

362151 - Fivaldi koulutus Oy - Ostoreskontran maksatus

Erat Tapahtumat

- Erahaku
a : . -
Rl Pankkiyhteys Maksutyyppi Nayta

Fivaldin pankkiyhteys v | (¢ SEPA-maksu (" Valuuttamaksu (o Kaikki (" Lahettamattomat (" Hyvaksymattomat

(e Yritys (" Yritysryhma Pankkiryhma (" Hyvaksytyt (" Hylatyt
362151 - Fivaldi koulutus Oy v | ‘ <Kaikki> ‘ v ‘ Hyvaksytyt ja hylatyt, maksupaiva alkaen: 03.07.2023
Luo maksatuseria | | Luo tyhja maksatusera \ | Tulosta valitut aineistot \ Luo aineisto Hyvaksy valitut
Erahaku:

e  Pankkiyhteys -kentan valintalistalta valittavana: Fivaldin pankkiyhteys tai Ulkopuolinen pankkiyhteys
e  Maksutyyppi: Oletuksena SEPA-maksu tai toinen vaihtoehto Valuuttamaksu
e  Yritys, oletuksena jossa yrityksessa on
e  Pankkiryhma-kentan oletus on <Kaikki>, mutta voi valita pankkiryhman
Erien luominen:
e  Luo maksatuseria: Haetaan rajauksin automaattisesti maksamattomat ostolaskut
° Luo tyhja maksatusera, Tapahtumat-valilehdella valitaan manuaalisesti yksitellen maksamattomat ostolaskun mukaan
maksatuseraan
e  Tulosta valitut aineistot, mahdollista maksatuserdt tulostaa

14
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Ostoreskontran maksatus - Luo maksatuseria

Hakuehdot:

Erapdivalla rajataan haettavia maksamattomia ostolaskuja tai
kassapaivalla

Jos valittuna:

Tuo myos hyvityslaskut, tuo mahdolliset hyvityslaskut

maksatuseralle.
° Tulee erillistapahtumana nakyviin maksun saajan tiliotteelle eriteltyna
lasku-/hyvityslaskukohtaisesti

Huomioi kassa-alennukset, huomioi automaattisesti, mikali
maksupaivamaara ei ole kassapaivamaaraa suurempi

Yksi per yritys-valinnalla muodostuu yksi maksatusaineisto kaikista
maksettavista ostolaskuista. Madriteltava maksupaiva viereiseen
Maksupaiva-kenttaan.

° Kdytetddn, jos halutaan maksaa samana paivana.
Erapdivakohtaiset-valinnalla ohjelma muodostaa jokaisen laskun
erapaivamaarad/kassapaivamaaraa kohti oman maksatusaineiston
ja kayttaa erapaivaa maksupaivana.

o Toimintoa kdytetddn, jos ostolaskujen erapaivadt ovat tulevaisuudessa. Jos

ostolaskun erapaiva on jo mennyt, kirjaa ohjelma maksatuseran
maksupdivaksi kuluvan paivan.

Hae laskujen maarat, nakyy laskujen lukumaarat seka yhteissummat.

Maksatuseraa ei ole viela muodostettu
Tee maksatuserat

Luo erat
~ Luo maksatuserat
Valitse taso P
Yritykset Pankkitil KayttovaraMaara  Maksettava EUR Hakuehdot
362141 RaiToi Oy .|| Erapaivavalila

[
[1362142  Alustusyritys - likekirjuri 08/22
[[1362143 RaiToi IV
[ 1362144 RaiToi IV - ala-asiakas
[71 362145  Alustusyritys liikekirjuri huhti 22
[1362146 RaiToi ll
[1 362147 Alustusyritys - Liikekirjuri /06
[] 362148 RaiToima Ill
[ 362149 Uusi
362150  Alustusyritys - Liikekirjuri
352151 Fivaldi koulutus Oy Danske Bank (FI56 8388 8300 0C
[7362152  Alustus yritys - liikekirjuri - pankkiyt
["1 362153 Fanni Koulutus Oy
[ 1362154 Alustus yritys - Likekirjuri pitka 202
[1362155 Fannill Oy
(] 362156  Brutto
[T 362157 Alustusyritys - Liikekirjuri (0523)

Pankkitili
Danske Bank (FI56 8888 8800 0001 38) -

| Valitse kaikki yritykset

| Poista kaikki valinnat

v -[31.07.2023
tai kassapaivavalilla
2 -[15.07.2023

[+ Tuo myds hyvityslaskut
¥ Huomioi kassa-alennukset
[ Huomioi pankkitilien saldot

Maksupaiva
03.07.2023

Erien maara
 Yksi per yritys
@ Erapaivakohtaiset

[v! Ostolaskut [ Kassamaksut
Hae laskujen maarat

Tee maksatuserat

Poistu

15
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Luo tyhja maksatusera

Tapahtumat-valilehdelld poimitaan ostolaskut | s
mukaan maksueréan. e
Talla valilehdella voi myos muokata jo
muodostettua maksueraa ennen pankkiin
lahetysta.
o Pankkitili-kentan valintalistalta valitaan
pankkitili milta maksetaan ostolaskut
o Maksupaiva-kenttaan maaritellaan
maksatuseran erapaiva. R

e Lisaa lasku-painikkeesta lisataan
ostolaskuja maksatuseraan.
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Maksuerien lahetys pankkiin

Maksityyppi Ny
Maksutyyppi Nayts

(+ SEPA-maksu (" Valuuttamaksu (& Kaikii (” Lahettamattomat (" Hyvaksymatiomat
(©SEPA-maksu (" Valuuttamaksu = Kaikio C Lshettamatiomat  (* Hyvaksymatiomat Pankiihma CHyvaksyit Oryat
Pankikiryhma (" Hyvaksytyt C Hylatyt <Kaikii> > Hyvaksytyt ja hylstyt, maksupdiva alksen: [04.07.2022
51- s Oy <Kaikiiz - Hyvaksytyt 3 hylatyt maksupaiva alkaen: 04.07.2022
Luo malsatusers Luo tyhja masatusera | Tulosta valitut aineisiot Luo sineista Hyvaksy vakiut
Luo maksatusena Luo tyhja maksatusera Tulosta valitut ainesstot | | Laheta pankkiohjelmaan Hyvaksy valitut ~
Waksijen  Summa
Yritys Tia Maksupaiva Pankiiti Tyypol Aineisto luotu  maara EUR
Maksujen Summa v 362151 Fivaldi koulutus Oy Avoin ND‘IZM CEDISI@BC\R(FIMMWW1 33) Ost!ﬂw 2 150000 -
itys L Maksupaivs Pankiit Tyyepi Aineistoluoty_ maara EUR 2 A ank (FIS8 8838 8800 0001 2 120280
 [p52151 Fivaidi koulutus Oy Avoin 06.07.2023 C28 Danske Sank (FI55 & 0 0001 Ostola: 2 150000
= Avain 10072028 CZBDsnsIeBmk(FﬁﬁSS&SSwaNES) Osuesim 2 1202.30

o Pankkiyhteys:
o Fivaldin pankkiyhteys
o  Ulkopuolinen pankkiyhteys
o Fivaldi pankkiyhteys:
o Valitaan maksutiedostot ja Laheta pankkiohjelmaan, kun Fivaldin pankkiyhteyden kautta lahetetaan
pankkiin
o Ulkopuolinen pankkiyhteys:
o  Luo tiedosto, jos lahetetaan toisesta jarjestelmasta maksutiedosto pankkiin.
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Maksuerien lahetys pankkiin

Et | Tapartumat |

Erahaku

Pankkiyhteys Maksutyypoi Nayts

Fivalein pankkiyhteys v | EsEPAmaksy  C Veluttamaksu G Kaikk  Lshewsmamomat  ( Hyvaksymatiemat

= Yritys IS 'v'n:y-,r;;;ma ) Pankkiryhma (" Hyvaksytyt C Hylatyt

362151 - Fivaldi koulutus Oy - | [<Kaie> [~ Hyvaksytyt ja hylstyt. maksupaiva alkaen:  [04.07.2022
Lo 5 | [ woyha Tulosts valiut sinesict | | Lahets pankkionjelmazn | Hyvaksy vaitt

= Maksujen  Summa
Yritys Tia Maksupaiva Pankits Tyypoi Aineistoluoty _ m3ars EUR

! 252151 Fivaidi koulutus Oy Lahdosss 06.07.2023 C28 Danske Bank (FI56 5882 8300 0001 28) Ostolasku  08:39.04.07.2023 2 1500.00 «

5 Lahdossa 10.07.2023 C28 Danske Bank (IS5 8388 8500 0001 38) Ostolesku  08:300407.2023 2 120280

Erat -valilehdella

“Lahdossa”

maksutiedostot ovat tilassa

Sirtonistoria |
Sopimuksen isdtisto - Lahetetaan [ vain omat Noudetsan
Nordea ~ || [¥ sEPA-maksu | [ Saspuvat vitemaksut .
— 3 = [v SEP | i tiliote
v Danske Bank DB [v SEPA-maksu (oalkat) | v SEPA-maksun palaute
~ T |
Shtevid aineistoja  Noudettavia aineistoja =
Aloita valittujen sopimusten sineistosiirrot | F 0 Poista kaikki | Valitse kaiki
Aineisto luotu Lisstieto Mazra Kpl
04.07.2022 08:30 SEPA-maksu 362151 Fivaldi koulutus Oy  FI56 8388 8300 0001 38  koulutus-raija 150000 20 -
04.07.2023 08:30 SEPA-maksu 362151 Fivaldi koulutus Oy  FI56 8388 8300 000138 koulutus-raija 1202.80 2

SEPA-maks

listaus i

palaute

Fivaldin pankkiyhteysohjelmassa

Valitaan pankkiryhma, johon muodostettiin
maksutiedosto
Aloita valittujen sopimusten aineistosiirrot

18
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Maksuerien hyvaksyminen

Erdt | Tapantumat

Erahaku

Maksutyypo Nayts
(©SEPAmaksu  ( Valwttamaksy (5 Kaikid C Lshettamatiomat  ( Hyvaksymattomst
(" Hyvaksytyt " Hylatyt

Hyvaksytyt ja hylatyt. maksupsiva alkaen:  [04.07.2022

Luo maksatuseri Luo tyhja maksatuserd Tulosta valitut ineistot Luo sineista Hyvaksy valitut
Maksyjen  Summa
Yritys Tia Maksupaiva Pankict Tyyeoi Aingisto lucty_ m3ar3 EWR
262151 Fivaldi koulutus Oy Tiedosto luotu 06.07.2023 C28 Danske Bank (FIS6 8388 83000001 38) Ostolasku  08:200407.2023 2 11500160 ~
Tiedosto luotu 10.07.2023 C28 Danske Bank (FI50 §833 83000001 3) Ostolasku  08:3904.07.2023 2 120280

Ostoreskontassa ostolaskut ovat niin kauan avoimena, kun pankista saatu SEPA-maksujen palaute, kun maksu on
lahtenyt pankkitililta.

« Visma Fivaldi pankkiyhteytta kayttavat pyytavat pankista 3 tason SEPA-maksun palautteen.

« Nordean, Osuuspankin ja DanskeBankin SEPA-maksujen palaute kuittaa maksuerat maksetuiksi
automaattisesti.

o Muiden pankkien maksuerat kuitataan maksetuksi manuaalisesti
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Maksuerien hyvaksyminen

Erat ” Tapantumat ‘

HlEmae ) Pani Vaksupsiva
Panikiyhteys Maksutyypoi Nayts
[ Fivalgin panikiyhteys v | (SEPA-masksu (" Valuuttamaksu (v Kaiki L2 Saap Panid £t Valuutta summa
T S o 3 A Viesti Summa Nykyinen tia
CIRyE ¥ ntysytond i Paniddryhns — Ly b byt Mashantuoja Oy 500,00EUR
362151 - Fivaldi koulutus Oy v | | <Kaikki> I= Hyvaksytyt ja hylatyl. maksupaiva alkaen: 04.07.2023 Invoice reference number 13 date 29.05.2023 1,000000 500,00 EUR
Mashantuoja Oy 1000.00EUR
Luomaksatuserida | | Luo tyhja maksatusers | | Tulosta valitut sineistot | | Lanets pankkionjeimaan | ff| Invoioenumber 123 date 20.06.2023 Hyvaksytsan | - 1.000000 1000,00 EUR
Maksujen  Summa
Yritys Tia Maksupaiva Pankidti Tyyppi  Ainsistoluoty mBara B
v [p52151 Fivaidi koulutus Oy Tiedosto luotu 06.07.2023 C28 Danske Bank (FI56 8333 3300 0001 33) Ostolasku  08:3004.07.2023 2 150000 «
v Tiedosto luotu 10.07.2023 Danske Bank (FI56 8588 8800 0001 28) Ostolasku  08:3004.07.2023 2 1202.80
_Poisty
I

Manuaalisesti:
o Valitaan tililta veloitetut maksuerat
o Hyvaksy valitut

o Hyvaksy maksuaineisto-ikkunassa lasku kohtaisesti hyvaksytaan ja vahvistetaan
Kasittele-painikkeesta

D VISMA
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SEPA maksujen palautteet

Yleisimmat SEPA-maksujen palautteet:

e ACTC = aineisto teknisesti oikean muotoinen

o ACCP = aineisto hyvaksytty jatkokasittelyyn

e ACSC (Nordea) tai ACSP (OP) tai ACCP - ACSC (DanskeBank) = veloitettu tililta
o RJCT = hylatty pankissa

D VISMA



Ostoreskontra - Maksujen syotto

Kirjataan ostolasku maksetuksi, kun maksettu toisessa
jarjestelmassa seka kohdistetaan veloitus- ja hyvityslaskut
toisiinsa.

Toiminnolla voidaan kasitella yhden toimittajan ostolaskuja
kerrallaan

Yritystunnus-kenttaan haetaan toimittaja
Maksupaiva-kenttaan ostolaskujen maksupaiva
Kuitataan, valitaan ostolaskut ja Summa-kenttaan
ohjelma ehdottaa ostolaskun kokonaissaldoa, johon
annetaan suorituksen summa.

Summa EUR-kentdssa ostolaskujen kokonaissumma.

Nayta kirjaus, avaa uuden ikkunan, jossa nakyy
suoritusten tilidinti

e  Kirjaa, kuittaa ostolaskut maksetuksi ja tekee
suorituksen kirjauksen kirjanpitoon

22
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Laskujen sydttd \[ Maksujen sycttd 1; Tikote

e Fanni Koulutus Oy
1014 v
Keskuskatu 3

00100  HELSINKI

Kausi 202306

Viite / Viesti
| Laskutosite Laskunumero. Lisatieto

| 52308000047 122080 00010

1230600001

5230600005 123030 00064

1230600008

Laskujen maars 1

Kustannuspaikka

Projekti

99 - Valitil, ostoreskontra

Tiliginti il Kustannuspaidsiekti

Nayts kirjaus [ Kirjaa

Summa
Kassasumma

Sum

IValuutta Kuitataad
Kassasle | Summa

26040 EUR

Summa EUR
260.40

Summa EUR

260,40 ~

0,00 EUR

D VISMA
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Ostoreskontra - Maksujen syotto

Kirjataan ostolasku maksetuksi, kun maksettu toisessa g [
jarjestelmassa seka kohdistetaan veloitus- ja hyvityslaskut C :ki:oy ;:5 )
toisiinsa. > - -
e ooz PRE— S —
Toiminnolla voidaan kasitelld yhden toimittajan ostolaskuja = [ wisateto e
kerrallaan. i R e - [
smommonaa 22670 000% oo Y
= 1230700003 000 185,00
Yritystunnus-kenttaan haetaan toimittaja
Maksupaiva-kenttaan ostolaskujen maksupaiva .
Kuitataan, valitaan lasku ja hyvityslasku E— E—— woam L
Summa-kenttdan ohjelma ehdottaa laskujen Tt e
kokonaissaldoa, joita voi muokata == s
e  Summa EUR-kentassa summana 0,00, jos toimittajalle Caas T Kustannuspa —
ei ole maksettu mitaan
e  Nayta kirjaus avaa ikkunan, jossa nakyy suoritusten — =
tiliginti = — i o i

e  Kirjaa, kuittaa ostolaskut maksetuksi ja tekee
suorituksen kirjauksen kirjanpitoon

D VISMA



Ostoreskontra - Tiliote

Laskujen syatts ” Maksujen syotts H Tikote 1

Yritystunnus. Lasku-/maksutyyppi Fanni Koulutus Oy Puhelin
1014 [ v | | Kaik == Fax
Laskun tositenumero Keskuskatu 3

Tv) Sahkopost
: 00100 HELSINKI

Maksetut laskut kausita
[202208A | ~|-[202312A [~ ]

Alkp.laskuno )
Maksutosite Valuuttalaskun tiedot
Laskutosite Maksatusers Valuutta  Summa Saldo Saldo EUR
FEE Ostolasku 1230700003 0,00 -
Kuittaus &:
5230700002  Ostolasku 10.07.2023 40020
Kuittaus
5230700001  Ostoiasku 10.07.2023 0.00
Maksuaineisto
5230600006  Ostolasku 07.07.2023 0,00
Kuittaus
5230600005  Ostolasku 28.08.2023 807.80 0.00
Kuittaus 807.20
5230600004  Ostoiasku 19.08.2023 448,40 0.00
Kuittaus 60,40
Kuittaus 186,00

. Tiliote-valilehdella nakyy valitun toimittajan ostolaskut ja maksut.
o Laskutositteen tositenumeroa tuplaklikkaamalla paasee tarkastelemaan ostolaskua ja
o Maksutositteen tositenumeroa tuplaklikkaamalla padsee tarkastelemaan maksun tiliointia.
o Lasku-/maksutyyppi-kenttaan voidaan rajata vain laskut tai maksut nakymaan taikka molemmat
«  Laskun tositenumerolla voidaan hakea
. Maksetut laskut kausilta, maaritellaan tarkasteltava aikavali (A=avoin, S=Suljettu)
. Kuittaus, tarkoittaa, etta on maksettu

. Maksuaineisto, tarkoittaa on muodostettu maksuaineisto johon ei ole viela tullut maksun kuittausta.

24
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Ostoreskontra - Tulosteet

[[Myyme \[ Ostot ” Taoushalinto |

Ostolaskut

limoitukset / yhteydet

masrekisteri

Palkat ] [

Kiinteistohallinta 1 Maksuliikenne w Logistiikka J Muut ]
Il 1 |

Toimittajat

Yritysrekisteri

Asetukset

Kierratysryhmat
Yrityksen perustiedot

Raportit

Ostoreskontra

Avoimet laskut

Eraantyvat suoritukset
Kirjanpitoyhteenveto
Kirjanpitoyhteenveto ilman seurantakohteita
Laskupaivakirja

Laskurivit seurantakohteittain
Maksusuunnitelma
Ostolaskujen tiedot
Ostolaskuluettelo

Ostolaskut tileittain
Ostolaskut toimittajittain
Suorituspaivakirja

Tiliote

Toteutunut maksuaika

Vientiluettelo

Ostoreskontran tulosteet ovat WEB puolella, jonne paasee Sovellusikkunan puolelta Raportit -

Ostoreskontra

25
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Ostoreskontra - Tulosteet

Ostoraportit
>

Asiakkaat / toimittajat

Ostoraportit - Ostoreskontra - Avoimet laskut

Kauden loppuun (vwwkk)-kenttaan tarkasteltavan
aikajakson kuukausi, joka on pakollinen tieto
tulosteella

Tulosta/Tallenna-painikkeesta kdynnistetaan
tulostus

Taman tulosteen loppusaldo on hyva verrata
kirjanpidossa ostovelkatilille, jonka tulee olla sama.

26
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Avoimet laskut

Tallennetut parametrit

itse esivalinta

I'Kauden IoppuUn (WWkK)

202306 I

Eraantynyt viimeistaan
(opkknw)

Kieli
Yritystunnus

Ostovelkatil

Yritysryhma

Seurantakonde 1 (ostovelkatilin)
Seurantakohde 2 (ostovelkatilin)
Seurantakohde 3 (ostovelkatilin)
Seurantakonde 4 (ostovelkatilin)

Kohde

Raportin muoto

Valitse saanto

Naytolle
sahkapostiin
O Arkistoon

[ Tallenna p: it
Tumanauenna

a2 A 9D DA
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Ostolaskut

Ostolaskut tallennuksen jalkeen nakyvat 1 B
suoraan kirjanpidossa. I I .

K paikka Projext

202200 4 200,00 4 200,00 5230500002 500,00 500.00 20.08.2022 Maahantuocja Oy (1005)
202210 200060 290080 5230300003 1 000,00 1000,00 20.06.2023 xantucja Oy (1005) Hyv:5220800001
202211 124000 124000 5230500004 445640 44540 12062022 Koulutus Oy (1014)
. . . e o0 202212 1 000,00 1000,00 | 5230500005 807,80 B807.80 14.08.2022 Fanni Koulutus Oy (1014)
K| rJa N p|dOSta paasee pora utu maan 202302 427880 127880 || [ 186,00 186,00 30.08.2023 Fanni Koulutus Oy (1014)
202203 5157,60 515780 |
. . .o . 202204 427880 427380
ostolaskujen kierratykseen ja
202308 374020 374020
. .o . 202207 12388.80 138880
ostoreskontraan, josta edelleen myoskin | =e  sme oo
ostolaskujen kierratykseen.
|
Tosite 5230600006
. . . . . . Tili Debet Kredit KP Projexti  Selite
Kirjanpidossa ei voi ostolaskujen non P O (01
4000 150,00 Fanni Koulutus Oy (1014) Nalle ‘
1763 26,00 \ero

tiliointia korjata

Yht. 4394260 4394260 |

I Hae | | Heseeoava |
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Maksut

Maksut tallentuvat maksun hyvaksynnan jalkeen suoraan kirjanpitoon.

Kirjanpidossa ei voi maksujen tilidintia korjata

Ostolaskun suorituksen voi poistaa Ostoreskontrassa
Tiliote-valilendella

Tuplaklikkaamalla Maksutositetta ja Poista tosite-painikkeesta poistaa.

Huomaa! Ohjelma ei kayta uudelleen maksutositteen numeroa. Jaa
aukko numerointiin.
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e oo T oot
20208 000 %0000 | azascooot o000
22200 00 s000 || aamcooez 18600
2210 2000 200000 || caz0s00002 12500
zuzzn es000 s5000 2000 20040 30062022 ekt
- 1 con ©
o2 7240 4080
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202300 o240 oo
20007 Teas0 E
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a5 ) Kuttaus 5230600004
W smasm  seass
=] e

Tosite - 6230600003
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Ostolaskun korjaus

Tallennettua ostolaskua paasee korjaamaan ainoastaan
ostoreskontrassa, vaikka on ostolaskujen kierratyksen kautta
ostolasku siirretty ostoreskontraan.

Poikkeuksena: Kirjauspaivaa ei voi muokata enaa tallennuksen
jalkeen.

Ostolaskua ei ole maksettu, voidaan:

« Vaihtaa toimittajaa

«  Muuttaa laskun paivaa

«  Ostovelkatilia vaihtaa

« Tilidintiriveja korjata
Maksun jalkeen paasee muokkaamaan ainoastaan laskurivin
tilidintia.

« Vaihtamaan kirjanpidon tilia

o Lisaamaan / vaihtamaan seurantakohteita

« Lisadmaan jaksotuksen taikka poistamaan.
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Laskujen syottd || Maksujen syots H Tisote |
Kausi Tositenumer Lue vivakoodi || Tulosta tosite Nim [Fanni Koulutus Oy
sku (" Kassamaksu 2 er —_—
amaksu 202307 A Haelasku || Naytakiematys Lisanimi
Yetystnnos  Laskun paiva Aspersinen lasiunumero frica
. o ‘ 1230700001 : Mak ihS:BD(S Lahiosoite K&Sk7 u 3
S ksu (O Valuuttamaksu
Maksuznto — E‘r:?; = ;<3553°s"5 ‘KESSB* vm{:en FI60 1111 1100002221 | Postosoite| 00100 [ Helsinki
7.202 pankidtit Maa [Suomi
e e - 552338 8300 0001 38 raniens (o
505,20 = =
1BAN F155 3328 3300 0001 2
Summs EUR Kassssumma  EUR 4 e O
e Maksu- | <] 81 |DABAFIHH Maksa heti
prorteeti
B . Viestt  Maksettava tita
Viestityypo [ Vite ta RF-vite ~] B Pty Puh 000 000 0000
— R L~ : Viitteemma: Tilauksenne: Pun 200 Y-tunnus
Ostovelkai Vi zi"\:‘i: " | 1401430-7 Kotipaika HELSINKIS3hkepost

2871 - Ostovelat, iso reskontra

SEPA-maksuille) Muutettu  0g:50 04.07.2022 koulutus-raija

Tiisintkoodi Kustannuspaikka -
100 - Tuotanto [+
Osto- /Kulutil - Projekti
4000 - Ostot Y% ~ ‘ -
Selite
Nalle

Vercton summa EUR Veroton summa EUR
Jaksots vient / muokkaa jaksotusts| 480,00 480,00

Ostotii KustannuspaikProjexti

|| 4000 100

Yhteensa
Tilivitavaa jaljella

Muutettu 1351 03.07.2023
koulutus-raija

Vero EUR
11520

Vero EUR
11520

1520

Verokanta
[ostot 243
Vero EUR Verolinen summa EUR Verolinen summa EUR
11520 59520 | 505.20
Vero EUR Summa EUR Summa EUR
11520 50520 50520 ~
1520 595,20 595,20
0,00
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_ We speak many language
Entrepreneurial, Spallis

R, German, Englishy ™t P
Typescript, Scala;Dart,

Y \

Entrepreneurial
Responsible

Dedicated

Inclusive
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