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Webinaarin ohjauspaneeli

o Kuulet kouluttajan, mutta kouluttaja ei kuule Sinua

o Webinaarin toiminto painikkeet |0ytyvat ohjelman alapalkista, jossa voit:
o  Q&A -voit kirjoittaa ja lahettaa kouluttajalle kysymyksen tai viestin
o Audio Settings - Saataa aaniasetuksia
o  Leave Meeting - Poistua lopuksi webinaarista

Audio Settings ° W

Raise Hand
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Agenda

Vinkit eroavaisuuden hakemiseen:

e Saatavienhallinta
e Ostoreskontra

Tase-erittely:
o Asetukset
e Siistiminen:
o Minireskontra
o Tapahtumareskontra

Tilikausi
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Saatavienhallinta
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Saatavienhallinta - Valitili

Tiliotekirjanpito kaytossa kaytetaan
saatavienhallinnan suoritusten kirjauksissa
kirjanpidon tilia 1799 Myyntireskontran valitili

Kirjanpidon tili maaritellaan yritystiedoissa
pankkitili tiedoissa Kirjanpidon tili-kenttaan.

Kirjautuminen ohjelmassa:
Debet

Kredit

Myyntilaskut 1701
Viitemaksuajo 1799
Tiliote kirjaus 1910

3000
1701
1799

WEB - Asetukset - Perustiedot - Pankkitilit

Kirjanpito
*Paskirjan tili
1799 - Valitili, myyntireskontra [}
Kiinteistéhallinta
() Tilinumero kiinteistshallinnan ma
Viitesuoritukset
Viitemaksutunnus
‘ 012345671
Viitesuoritusten kohdistus myyntireskontraan
() viitesuoritusten kohdistus vuokrareskontraan
WEB - Asetukset - Myynti - Suoritusten tiliginti
Tilisinti 02
Nordea
*Selite ‘ Nordea ‘
Suorituksen rahatili *Pankkitili | Nordea: 111111-2221 v |
I *Rahatili 1799 - valitili, myyntireskontra B I
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Saatavienhallinta - Tasmaytys

Myyntireskontrasta avoimet laskut raporttia
verrataan kirjanpidon tilin (tilien)
myyntisaamisiin, joissa tulisi olla samat luvut.

Avoimet myyntilasku raportti
o WEB - Myynti - Myyntireskontra -
Avoimet laskut

Kirjanpidon raportti saatavista
o WEB - Taloushallinto - Kirjanpito -
Padkirja
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Saatavienhallinta - Tarkistukset

Valitilin tulee kuukauden lopussa nayttaa nollaa.

Saatavienhallinnassa tarkistetaan kohdistamattomat
viitteet. o
o WEB - Saatavienhallinta - Kohdistamattomat S
viitesuoritukset -valilenti

Mikali myyntilaskut ja suoritukset eivat nay Tostotit

_ . . . . .. —pa 2 paia- Numeron]
kirjanpidossa. Tarkistetaan, etta tositelajilla on o] Mo oo
L N o B B /myyntitaskut 202101 Kylla | Kksaja = Kyla [5 =
| 2 Suoritukset 202208 Kylia Kk-sarja Kyla |5
p dlvamadara maar Ite ty na. 3 Korkoehdotukset 202208 | Kyla | Kksaja | Kyla |5
. . .. . . . . .. 4 |Korkolaskut 202208 Kyla | Kksaja | Kyla |5
e Kirjanpidossa ylavalikosta Kirjanpito - Tositelajien s [osomsen ot | s | o |
s Maksut 202201 Kyla | Kksaja | Kyla |5

maaritys - Tositelaji Nakyy k.pidossa alkaen o E—
kaudesta-kentassa on paivamaara.

D VISMA



Saatavienhallinta - Tarkistukset

Tarkista ettei kirjanpidossa ole kirjattu vaaralla tositelajeilla saatavienhallintaan kohdistuvia
kirjauksia Myyntisaamisen valitililla ja myyntisaamistililla.

Raportit WEB - Taloushallinto:
e Kirjanpidon selailu
o Padkirja

Kirjanpidon Tilitapahtumista:
o Sovellusikkunassa Taloushallinto - Kirjanpito - Tilitapahtumat -valilehti
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Saatavienhallinta - Til

suortusienkijeamioen [ ssisaancire |

“asiskas

1011 - Finnkinet Oy

A

Myyntilaskut

sammese

Laskun paivé: | 9.10.2022 @|-| 910203 5]

<&
Laskun paiva Erapaiva Yhteensa

Laskunumero

Avoin saldo
21082023

620000 ER

620000 EUR

——— Nayea laskun tiedot
Neersan [ 10~ ‘ 141

Kirjanpidon tilin ja seurantakohteiden muuttaminen myyntilaskulle tapahtuu Asiakkaan
tiliotteelta.

Valitaan asiakas ja myyntilasku, jolle pitaa kirjanpidon tiedot muuttaa

. Rivinlopussa D—painikkeesta Nayta laskun tiedot

Myyntisaamistilia voidaan muuttaa niin kauan kuin laskua ei ole maksettu, Kirjanpidon
tilid ja seurantakohteita voi muuttaa niin kauan kuin kautta ei ole suljettu.
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Saatavienhallinta - Suorituksen poisto

Suoritustositteen poistaminen ja suorituksen uudelleen kirjaus on mahdollista tehda poistetun
suoritustositteen tositenumerolla.

e Valitaan asiakas ja klikkaamalla laskun tai erapaivan pdivaysta avautuu nakyviin Suoritustosite
e Rivin [[1]-painikkeen takaa avautuu Nayta suoritustositteen tilidinti
e  Suoritustositteen tiedot-ikkunassa
o Ota muistiin Suoritustosite numero ja Poista tosite -painikkeesta poistetaan suoritustosite

D VISMA
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Saatavienhallinta - Suorituksen kirjaus

o Suoritusten kirjaaminen-valilehdella
Valitaan asiakas ja taydennetadn Summa, Kirjaus- ja Maksupaiva-kentat seka Tilidintikoodi -kenttaa

valitaan maksun tiliointi
Tositenumero -kenttaan kirjoitetaan poistetun suoritustositteen tositenumero

D VISMA
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Saatavienhallinta - Hyvityslaskujen kohdistaminen

somtet reenss

nnnnn

ooER

Hyvityslasku on kohdistettava veloituslaskuun, jotta ne eivat ndy avoimissa myyntilaskuissa.

Hyvityslaskun kohdistaminen veloituslaskulle on mahdollista tehda myos myynninhallinnassa hyvityslaskua
tehdessa taikka saatavienhallinnassa.

Saatavienhallinnassa kohdistaminen:
« Valitaan asiakas ja maarita summaksi 0,00 euroa
« Tallenna Kirjauspaiva ja Maksupadiva seka valitse Tilidintikoodi
« Klikkaa hyvityslasku rivilla olevaa Kohdista painiketta

D VISMA



13

Saatavienhallinta - Hyvityslaskujen kohdistaminen

Kohdista hyvityslasku myyntilaskuun ikkunassa valitse
veloituslasku, johon hyvityslasku kohdistetaan.

o Klikkaa kohdista -painiketta
o Kirjaa suoritus -painiketta

Ohjelma kohdistaa hyvityslaskun valitulle
veloituslaskulle

Huomaa:
o Hyvityslasku on suurempi kuin veloituslasku, jaa

hyvityslaskulle erotuksen verran vield hyvitettavaa.

o Hyvityslasku on pienempi kuin veloituslasku, jaa
veloitukselle erotuksen verran viela avoimeksi.

Kohdista hyvityslasku myyntilaskuun

reskontra
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Ostoreskontra
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Ostoreskontra - Valitili

Tiliotekirjanpito kaytossa kaytetaan
ostoreskontran maksujen kirjauksissa kirjanpidon
tilia 2899 Ostoreskontran valitili.

Maksu-kirjaus maaritellaan ostoreskontran
perustietoihin Maksujen perustiedot-valilehdelle

Kirjautuminen ohjelmassa, kun tiliotekirjanpito on
kaytossa:

Debet
4000
2871
2899

Kredit
2871
2899
1910

Ostolaskut
SEPA palaute
Tiliote kirjaus

15
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Tilicintien perustiedot [ Laskujen tiliginti ” Maksujen perustiedot ” Tiligintien yrityssunteet

Maksujen tilidinti

Kassa-alennukset

Selite

Mkt = Tilin kaytto

Ainoa tili

Tili

2899 - Valitili, ostoreskontra
Kustannuspaikka kaytto
Ei kaytossa
Kustannuspaikka

Projekti kaytto
Ei kaytossa
Projekti

Muutettu

09:42 09.05.2023

Koulutus-inkeri

Maksatuksessa kaytettava tilidinti

Maksut -

Kirjaa k (" Ostotililta pois (¢ Kassa-alennus ti

Tili | 4230 - Ostojen alennukset Y%
Kustannuspaikka
Projekti

Kurssierot

Kirjaa kurssierot (~ Ostotilille (& Kurssie

Tili | 4370 - Ostojen valuuttakurssiel
Kustannuspaikka
Projekti

v

ro tilille

rot

<|<|<
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Ostoreskontran - Tasmaytys

r,'y—':cxh:'c I —
[t—

Ostoreskontran avoimet laskut raporttia
verrataan kirjanpidon tilin (tilien)
ostovelkoihin, joissa tulisi olla samat luvut.

Avoimet ostolasku raportti
e Ostot - Ostoreskontra - Avoimet laskut

Kirjanpidon raportti saatavista
o Taloushallinto - Kirjanpito - Paakirja

,,,,,

16
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Ostoreskontran - Tarkistukset

Valitilin tulee kuukauden lopussa nayttaa nollaa.

Ostoreskontrassa tarkistetaan maksuerat, etta se on tyhja

e  Sovellusikkunassa Ostoreskontra - ylavalikosta Ostoreskontra - Maksatus

Sepa-maksujen palautteet tulee hakea pankista.
e  Nordea, DanskeBank ja OP sepa-maksujen palaute kuittauttaa suoraan
maksetuksi ostolaskut.
e  Muista pankeista kuittaukset tehddan manuaalisesti.

Tarkistetaan, etta kaikkien aiempien maksupaivien erat on kuitattu maksetuksi.
Mikali kuittaamattomia erid, tarkistetaan ovatko menneet maksuun.
Manuaalisesti kuittaaminen maksetuksi:
e  Hiiren kakkospainikkeella kuitataan maksetuksi ja mikali ei ole maksettu
poistetaan maksuera ja muodostetaan uudelleen maksuaineisto.

362151 - Fivaldi koulutus Oy - Ostoreskontran maksatus

A

Enat | Tapantumat
Eréhaku
Pankkiyhteys
Fivaldin pankkiyhteys
(® vitys Yritysiynma
362151 - Fivalgi koulutus Oy

Luo maksausera | [ Luo ynja malsatusera

Yritys
362151 Fivaldi Koulutus Oy

Tia
Avoin

| [<aics - Hyvaksylytja hylaiyt, maksupaiva alkaen 09102023

Maksutyyppi Nayta
( SEPA-maksu [ Valuttamaksu  (+ Kaikk (" Lahetiamatiomat (- Hyvaksymattomat
Pankkiyhma  Hyvaksyiyt ( Hyiatyt

Tulosta valiut aineistot uo aineisto Hyvaksy valitut

Maksujen  Summa
Maksupaiva Pankiiti Tyyppi  Aineistoluotu  maara EUR

09.10.2023 C28 Ei kaytossa (FIS6 8888 8800 0001 38)  Ostolasku 7 448000 -

D VISMA



Ostoreskontran - Tarkistukset

Tositelajit X

Mikali ostolaskuja ja maksuja ei ndy kirjanpidossa S
e e e
O”en kaa n. |ﬂJ:| Myyntilaskut 1 "2021017 u »zyu’a Kk-sarja K;na 957 -
Tarkistetaan, etta tositelajilla on paivamaara. A T ) - T
« Kirjanpidossa ylavalikosta Kirjanpito - Tositelajien — = o I il i |
B 6 Maksut |202201 Kylia Kk-sarja Kylla |5

maadritys - Tositelaji Nakyy k.pidossa alkaen e
kaudesta-kentassa on paivamaara.
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Ostoreskontran - Tarkistukset

Tarkista ettei kirjanpidossa ole kirjattu vaaralla tositelajeilla ostoreskontraan kohdistuvia
kirjauksia Ostoreskontran valitililla ja ostovelkatililla.

Raportit WEB - Taloushallinto:
e Kirjanpidon selailu
o Padkirja

Kirjanpidon Tilitapahtumista:
o Sovellusikkunassa Taloushallinto - Kirjanpito - Tilitapahtumat -valilehti

19
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Ostoreskontra - Til

Ostolaskujen tilidintien ja seurankohteiden
muuttaminen tapahtuu Ostoreskontrassa
sovellusikkunan puolella.

Ohjelma paivittaa tilidinnin muutoksen
kirjanpitoon ja Ostolaskujen kierratykseen.

Ostolaskujen kierratyksessa ei voi tiliointia
muuttaa.

Ostolaskua ei voi poistaa ostoreskontrasta
kuin hyvityslaskulla.

10IN

20

tien muuttaminen

Q

Laskujen syotio “ Maksujen syotto | Tiiote

Lue viivakoodi

Kausi Tositenumero [ Tulosta tosite
i Gk (BT o ML WL & Nimi [ Vakuutus Oy
ku O Kassamaksu 202312 A 5231200001 T T
Kijauspaiva  Yritystunnus  Laskun paiva Alkuperainen laskunumero e e
01122023 | 1015 28102022 1216 e LMosse) Koivkiolio 3
maksu (V Su
Maksuehto Erapaiva Kassapaiva  Kassa% Vrityksen | Fi32 2950 6200 0000 19 | Postiosoite] 33270 [Tampere
~ | [11.11.2022
pankktiit Moa =
Valuutta Summz EUR Kassasumma ~ EUR Pankkiil | 295002 —
EUR Euro 6000,00 s 29506219
Kiwat Summa EUR Kassasumma  EUR ~ F132 2950 6200 0000 19
1,000000 000,00 Maksu- | = BIC | NDEAFIHH PYP—
’ prioriteetti -
i § Viesti  Maksettava tiita
Viestityyppi | Vite tai RF-vile v| ¥ Hyvaksytty
Ostovelkatii Viite [ 13100 12169 Pikamaksu (vain
57 » = - [ kotimaisille
2871 - Ostovelat, iso reskontra :
RE-vila | RFS2 1310012169 SEPA-maksuille) Muutettu 15:06 30.06.2022 koulutus-raija
Tiiointkoodi Kustannuspaikka
Osto- /Kulutii Projekti
8600 - Muut vakuutukset v v
Seite Verokanta
| Osto El verokasittelya 0% -
Vero EUR Verollinen summa EUR Verolinen summa EUR
Jaksota vienti / muokkaa jaksotusta 6000,00 6000,00 0,00 0,00 6000,00 6000.00
Ostotili Kustannuspaik Projekii Vero EUR Vero EUR Summa EUR Summa EUR
8600 0,00 0.00 000,00 000,00 ~
Muutettu 1053 01.06.2023 Yhteensd 0,00 0,00 6000,00 6000,00
koulutus-anna Tiligitavaa jaljella 0,00
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Ostoreskontra - Maksutositteen poisto

Ostoreskontra - Tiliote -valilehti [z [ e e TR
Yritystunnus Lasku-/maksutyyppi Fivaldin Kukka Oy Punein
a 1009 | | Kaikki - .
Laskun tositenumero Kukkaistie 10
[©) sankoposti
. . .. . . ® 00000 KUKKA
T | | | h | | k Maksetut lasku Kausila
lHote-valllenaella on voldaan maxksu polistaa. amzs - - woa |-
Alkp.Jask
&Y § MALwios Laskupéivi Valuuttalaskun tiedot
Laskutosite Maksatuserii Maksupéiivéi  Erdpaiva Valuutta  Summa Saldo Summa EUR Saldo EUR
0 050 052023 29 1040,00 000 -
22052003 1040,00
. . 5230400002 1230400001 30.04.2023  07.05.2023 1040,00 0,00
o Tuplaklikkaa maksutositteen
5230300002 1230300003 31032023 07042023 1040,00 000
6230300003 31032023 104000
. .. .. = 5230200002 1230200001 28022023 07032023 1040,00 000
tositenumeroa, avautuu nakyviin SRR Sa el
) YV

Suorituksen tilidinti-ikkuna P 7
) ) ) ) ) Suorituksen tilidinti Tulosta tosite

o Poista tosite-painikkeella poistat
maksutositteen ja ostolasku on avoimen T R—

ostoreskontrassa.

o  Poistetun tositteen numero jaa
kayttamatta kirjanpidossa.

Tapahtuma Laskutosite il Kustannu Projekti DebetEUR  Kredit EUR

Yhteensa 1040,00 1040,00
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Ostoreskontra - Maksamattomat kassamaksut

Maksamattomat kassamaksut voidaan poistaa
ostoreskontrassa.

Maksetun kassamaksun tilidintia voidaan korjata
ainoastaan kirjanpidossa padakirjaviennilla.

Kassamaksun poisto:
o Kassamaksu poistetaan Ostoreskontrassa
Laskun syotto-valilendella P-painikkeesta
« Vahvistetaan poisto.

ims y
Lisanini
Laniosoit | Kukkaisti 10
Vriyksen | F136 8685 88000000 13 | Postiosoile 00000 | KUKKA
pankkitit | 145 1950 3000 0000 10 Maa | Suomi
Pankiti
- B
Maksu = sic Maksa hets
priortectt
- Maksettava tita
Ko
SEPA-maksuill) Muulettu  11:26 10.10.2023 koulutusraila
Tiicintkoodi Kustannuspaikka
Osto- It ekt
4000- Ostot Y
st Verokanta
Ostot 24% -
Verolon summa EUR Veroton summa EUR Vero EUR Vero EUR Verolinen summa EUR Verolinen summa EUR
96,77 9677 2323 2323 120,00 12000
A, oso KustannuspaikProjeks Vero EUR Veo EUR  Summa ER  Summa EUR
CAR) 52 22 12000 12000 ~
uuuuuuu 1126 10102023 Ynteenss 22 22 120,00 12000
Koultus-rafa Tilcitavas jaliella 000

A Poistetaanko kassamaksu?

| Ei | Kylla
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Palkanlaskenta - Valitili

Tiliotekirjanpito kaytossa kaytetaan maksettavissa

palkkojen kirjauksissa kirjanpidon tilia 2999 Palkkojen

valitili.

Palkkojen valitili maaritellaan Palkanlaskennan
perustiedoissa Ohjaustiedot -valilehdelle Rahatili
-kenttaan.

Kirjautuminen ohjelmassa, kun tiliotekirjanpito on
kaytossa:

Debet | Kredit
(5000) ‘ 2999
2999 1910

Palkanmaksu
Tiliote kirjaus

[ 362151 - Fivaldi koulutus Oy - perustiedot

&)
&
)
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Ohjaustiedot \ Tulosteiden ohjaustiedot “ Luontoisedut ] Muut

Palkkojen maksu

Palkkakaudet
Palkanmaksun tositelaji | 19 - Palkat [~ maaritys Tuntien madra / paiva
= sivanmukaan | 8.00
Velkatili | 2961 - Palkkamenot (sirtovelat) | ~ (" Maksupaivasts edellisen arkipaivan muka...
Pyoristystili | 3570 - Pyoristyserot | ~ | [~ Jaa irjanpidon viennit
L i 2962 - L (siirtov| ~ Cu
Ennakonpidatyksen velkatili -
Lahdeverovelka | ~ jille Kaytettava inimil i
Maksajan tyyppi | GICIORYe - B -
Kaytossa olevat pankkitilit i
| OletusPankkitil Rahatil o
[v Nordea | (FI201950300001] | | 2999 -Vt pakat | v} | Ulkoinen, sepaC2B | = | « |<2)ia Saman
| tilia kuin palkan-
' saajan tilila

~ | (jos mahdollista)

| Palkanlaskenta-ruutu

e e v Maara ["IDebet [ Lavantait eivat kuluta lomapaiviz
(. Eitehda palkkalaskelmia, jos henkidla siole i o -
¥ voimassa olevia henkilokohtaisia palkkalajeja o oo |
%] Adni

[v Palkkalajiluokat naytetaan eri vareilla i)edla

- 2

60,00 % ennakonpidatys, jos henkilolla ei S‘umrna

ole voimassa olevaa verokorttia [¥] Lisatieto

Palkkalajien jarjestys [ syatio
(" Palkkalajien luokan ja funnuksen muka.. [~ Verokasittely
& Palkkalajin tunnuksen mukaan [ Tusbnntspaida

(" Syottojarjestys (palkkalaskelmassa)

navigoitavat kentat
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Tase-erittely
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Tase-erittely - Asetukset

e  Tilikartassa maaritellaan kirjanpidon tilin kayttaytyminen
tase-erittelylla
e  Tase-erittelyn muoto:
o Erillinen liite
m  Erittelee loppuun mikali kaytetty mini- tai isoa
reskontraa
o Avoimet tapahtumat
m  Erittelee suoraan avoimet laskut
o Saldo lgjeittain
m  yhteissummat vientilajeittain
Vain Debet, erittelee tilin tapahtumista Debet kirjaukset
Vain Kredit, erittelee tilin tapahtumista Kredit kirjaukset
Erittely
m  vientilajeittain ryhmiteltyna
o Ei
m tilille kirjatuista tapahtumista ei tehda tase-erittelya
e  Tase-erittely alkaen, mista paivasta alkaen ndkyy tase-erittelylla
e  Kirjanpidon tilille madritellaan tilin luonteen mukaan, onko Vientilaji
tai / ja Selite-pakollinen

362151 - Fivaldi koulutus Oy - Tilikartta / 362150

Q

Tiikartta || Tiiettelo || Seurantakohteet

v Tase 2
v Vastaavaa
v PYSYVAT VASTAAVAT
> Aineettomat hyodykkeet
v Aineeliset hyodykkeet
> Maz-ja vesialueet
» Rakennukset ja rakennelmat
v Koneet ja kalusto
{5] 1160 Koneet ja litteet (alv)
[5] 1161 Koneet ja laitteet
[¥] 1164 Tuotannon koneet ja laitteet (alv)
[%] 1165 Tuotannon koneet ja laitteet
[5] 1170 Kuorma- ja pakettiautot (alv)
[5] 1171 Kuorma- ja pakettiautot
f5] 1172 Henkiloautot (alv)

[ 1175 Ammattiautot

{5] 1178 Muut ajoneuvot ja alukset (alv)

[5] 1179 Muut ajoneuvot ja alukset

{5] 1200 Kalusto ja muu irtain (alv)

{5] 1201 Kalusto ja muu irtain

[£] 1208 Vuokrattava kalusto (alv)

[¥] 1209 Vuokrattava kalusto

{5] 1210 Vapaa-ajan asustojen kalusto ja muu irtaimisto (al _

« »

Haku

|| Ty || Seurniakocs || Tipute || Penstiae |

n73
Suomi | ¥ | Henkilbautot

Kaytossa: [v Tositesyotto | Myynti [ Ostot
[KH [ Palkat
Tilluokka
~| [ Tiiluokat
ALV-kasittely

v | | ALv-maaritykset

Tase-erittelyn muoto Oletusvientilaji

Erittely [~ <] [ Vientiajt
Tase-eriiely akaen Salitut irjauspaivat
Automaatikifaus

~| [ Autom kirjaukset
Tille  Prosentti Koskeefositelaja  Kirjataan tositelajile

Reskontratiedon kysyminen Poistolaskenta

|4 [~ Poistotavat

Siirtotili a

 Vientiaii pakolinen v
Tiete ittt

~ Seite pakolinen i
09.08.2022 11:40

Seurantakohteet kysytaan [ | Pakoliiset koulutus-raija
B Uusi tili Siirra tili Poista tili Kopioi tili
Paayrityksen arvot Palauta poistettuja

D VISMA




26

Tase-erittely - Avoimet tapahtumat

Tapahtumareskontran asetukset
tase-erittelyyn.

o Tase-erittelyn muoto -kentan
valintalistalta valitaan Avoimet
tapahtumat

o Reskontratiedon kysyminen-kentan
valintalistalta valitaan Kredit-vienti kysyy
(vastaavaa) ja Debet-vienti (vastattavaa)

o Selite pakollinen -kentta aktiiviseksi

Tii || 'mlr‘,-hmaﬁH I Tmpu\le‘H

Suomi | ~ | Selvittelytili

Kaytossa: v Tositesyotto [+ Myynti | Ostot
KH [ palkat
Tililuokka
Tililuokat
ALV-Kasittely

~ | [ ALv-maartykset

Vientilajit

v | | Autom kirjaukset
Tilille Prosentti Koskee tositelajia Kirjataan tositelajille

Kredit-vienti kysyy 1| ~| [ Poistotavat

irto
Vientilaji pakolinen v]

Tiet tett
v Seiite pakoliinen i

09.08.2022 11:40

Seurantakohteet kysytaan [ | Pakolliset koulutus-raija
Uusi tili Siirra tili Poista tili Kopioi ili
Paayrityksen arvot Palauta poistetiuja

Muut saamiset
1777 Selvittelytili
Selvita, kuitti puuttuu
kuitti puuttuu

8210600002
8210600003

520,00
850,00
1.370,00
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Tase-erittely - Erillinen liite

ISo ja minireskontrien asetus.

Tase-erittelyn muoto -kentan valintalistalta
valitaan Erillinen liite

27

Tilkartta | Tiiuettelo || Seurantakohteet

& || 7 Tese
v Vastaavaa
> PYSYVAT VASTAAVAT
~ VAIHTUVAT VASTAAVAT
» Vaihto-omaisuus
> Pitkaaikaiset saamiset
~ Lyhytaikaiset saamiset
v Myyntisaamiset

@

1703 Myyntisaamiset 3

1705 Myymalasaamiset

©)(©)

0]

a

1707 Provisiosaamiset

f5] 1711 Luottokorttisaamiset

1713 Pankkikorttisaamiset

[5] 1715 Myyntisaamiset ennakkolaskuista
[&] 1717 Factoring-myyntisaamiset matkalla
0]
a
a
a

1718 Factoring-myyntisaamiset laskutili

1719 Factoring-osamaksusaamiset

1721 Myyntisaamiset, valuuttamaaraiset

1723 Osamaksusaamiset

1727 Siirtyvat myyntisaamiset/sefvittelytii
[5] 1729 Muut myyntisaamiset

b Saamiset saman konsemin yrityksilta

» Saamiset omistusyhteysyrityksitta

- [Tli |[ miiyhma ][ Seurantakonde |[ Tiipuite || Perustiedot

1701

Suomi | ~ | Myyntisaamiset, iso reskontra

Kaytossa: [~ Tositesyotto [+ Myynti Ostot
[KH [ Palkat
Tiiluokka
- Tilluokat
ALV-kasittely

v | | Alv-maaritykset

Tase-erittelyn muoto Oletusvientilaji
Erillinen lite - Vientilajt

Sallitut kirjauspaivat

Automaatikifaus

~ | | Autom kirjaukset |

Tille Prosentti Koskee tositelzjia Kirjataan tositelajille

Reskontratiedon kysyminen Poistolaskenta
[~ ~| | Poistotavat
Siirtofl fiinpaatoksessa
[ Vientilaji pakollinen v
Tietoja muutettu

[ selite pakoliinen
09.08.2022 11:40

» Lainasaamiset [ Seurantakohteet kysytaan | | Pakoliiset Koulutus-raija
Ko I — Ui i Sira fi Poista tii Kopio i
Paayrityksen arvot
Myyntisaamiset

1701 Myyntisaamiset, iso reskontra
Erillisen litteen mukaan
1702 Myyntisaamiset, minireskontra
Erillisen litteen mukaan
Myyntisaamiset yhteensa

81.220,50

500,00
81.720,50
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Tase-erittely - Saldo lajeittain

Kayttdbomaisuuden tilien asetukset tase-erittelylle,
kun halutaan ainoastaan nakymaan yhteissumma
vientilajeittain.

o Tase-erittelyn muoto -kentan valintalistalta
valitaan Saldo lajeittain

o Vientilaji pakollinen -kentta maaritellaan
aktiiviseksi. Ohjelma vaatii vientilajin
kirjaukselle.

o Selite pakollinen -kentta maaritellaan
aktiiviseksi, jolloin ohjelma vaatii viennille

selityksen

i ‘ Tiliryhma
1161
Suomi |~ | Koneet ja laitteet

Kaytossa: v Tositesyotto Myynti [ Ostot
KH Palkat
Tililuokka
Tililuokat
ALV-kasittely

~ | | ALV-maaritykset

uoto Oletusvientilaji

Vientilajit
Salitut kijauspaivat
Automaatikirjaus
~ | | Autom kirjaukset
Tiille  Prosentti Koskee tositelajia Kirjataan tositelajile
Reskontratiedon kysyminen Poistolaskenta
- Poistotavat

Seurantakohde "ﬁhnulie Perustiedot

iirtotili til
v Vientilaji pakollinen v

an [ | Pakoliiset
Uusi il Siina tili Poista tii

Paayrityksen arvot

Tietoja muutettu
10.10.2023 12:21
koulutus-raija

Kopioi tii

28

Aineelliset hyodykkeet
Koneet ja kalusto
1161 Koneet ja laitteet
Poiston korjaus
Lisays (hankinta)
Poisto

1.500,00
100,00
50.000,00
-4.500,00
47.100,00
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Tase-erittely - Erittely

Kayttdbomaisuuden tilin asetukset
tase-erittely, kun halutaan erittely
vientilajeittain.

e Tase-erittelyn muoto -kentan
valintalistalta valitaan Erittely

o Vientilaji pakollinen -kentta
maadritellaan aktiiviseksi. Ohjelma vaatii
vientilajin kirjaukselle.

o Selite pakollinen -kentta maaritellaan
aktiiviseksi, jolloin ohjelma vaatii

viennille selityksen

1161

Suomi | ~ | Koneet ja laitteet

Kaytossa: [v Tositesyotto [ | Myynti
KH [ Palkat
Tiluokka
ALV-kasittely

Oletusvientiaji

Automaattikiriaus

Tiile  Prosentti Koskee tositelajia

Reskontratiedon kysyminen Poistolaskenta

Tiliryhma “ Seurantakohde H Tilipuite H Perustiedot

Salltut kirjauspaivat

Siirtotili
[+ Vientilaj pakoliinen
[ Seite pakollinen
" Seurantakohteet kysytaan [ Pakoliset
Uusiti | | simatii Poista ti

Paayrityksen arvot

Tilluokat

~ | [ALvmaaritykset

Vientilajt

~ | | Autom kirjaukset
irjataan tositelajille

Poistotavat

Tietoja muutettu
10.10.2023 1221
koulutus-raija

Kopio i

29

Aineelliset hyodykkeet
Koneet ja kalusto
1161 Koneet ja laitteet

Poiston korjaus
Poiston korjaus
Lisays (hankinta)
Sorvi
Hoyla
Lisays (hankinta) yhteensa
Poisto
Poisto
2021 1.1. - 30.6.2021
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Tase-erittely

Sovellusikkunassa Taloushallinto - Kirjanpito - Ylavalikosta Kirjanpito -
Tasekirja

Tasekirja-kentan valintalistalta valitaan aiemmin kaytetty
tase-erittely

Uusi-painikkeesta lisataan uusi tase-erittely
Nimea-painikkeesta yksiloit tase-erittelyn

Kopioitavissa-kentta aktiiviseksi, mikali muokattu tase-erittely
halutaan toisten yritysten kayttoon.

Osa -kentan valintalistalta voidaan vaihtaa tarvittaessa asiakirjaa
Nimi tasekirjalla, kirjoitat kuinka haluat sisallysluetteloon
tulostuvan

Sisallysluetteloon, merkinta halutaan nostaa rivi
sisallysluetteloon

Jatkuu samalla sivulla, mikali halutaan osat tulostuvan samalle
sivulle

Tase-erittelyn tulostus:

Valitaan Tilivuosi-kentan valintalistalta

Siirra tekstinkasittelyyn-painikkeesta siirretdan RTF-muodossa
Wordiin, jossa jatkokasittely mahdollista

Poistu-painikkeesta poistutaan Tasekirjalta

Myynti~  Ostot~ Tald

362151 - Fivaldi koulutusEitelil= I
Tositelaji _ Talousarviot
)] || Prviennit _ Tiliotteiden tilidinti

Toiminnot ~  Tietue ~

& || Uudet tositeet }
¢‘ L = l Kuukausittaiset tulosteet
| Tositteen pvm Tosi Tiinpaatoe

Tasekirja

s Liitetietotositteet

30

Tasekirja| Tase-erittelyt - { Usi Kopio toiseita yritykselta
| Kopioitavissal
Sisalys Jatkuu samala

| os2  Nimi tasekijata lustieiacn svuls

Kansdehti _(tekstiosuus) Kinasn| aial

B || [Ssavsivetissve (iekstosus)
Leipsiast 10

yyniireskontra_(raport| ~ Leveys[210,0

Korkeus[267.0

ut, ostoreskontra  (raportt)

Tase-entielyn alekirotus (tekstosuus) | ~

Tilivuosi Kausival

Postu

Vertailutietojen kausival

[ nimea |

Kijasinkoct (pistett3):

Otsikot] 14

Reportt10

via[ 127

Aa[127

Sir texstinkasitayn |

Poista

Kansi 14

Paperin koko (mm):  Marginaaht (mm):

Vasen 254

Okeal 127
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Tase-erittelyn siistiminen

37

D VISMA



Tapahtumareskontra - Kuittaukset 32

Kustannuspaikka Projekti
G

202302 opussa

ectomsa hyodykkeist - 1779 Muut ssamiset
121 Rakennukset 7% menojsannosposto e
131 Rake teknise atieet 25% menofz

Summa Saiof
23000 22000
100,00 1000

33000 330,

Tositelai Kausi  Toste
Phvennit

il nakyvat saldot yhteensa 000
Poistu B

Tiln koko saldo. 00

Mikali kirjauksella on jaanyt kuittaamatta tapahtuma, voidaan se jalkikateen kuitata Tilitapahtumat-valilehdella.

Kirjanpito - Tilitapahtumat -valilehti

e  Valitaan kirjanpidon tili, tilikausi, kausi
e  Reskontra-painikkeesta kohdistetaan tapahtumia tapahtumareskontrasta

T = Tapahtumareskontran tosite
K = Tapahtumareskontran kuittaustosite

D VISMA
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Tapahtumareskontran korjaus

Tapahtumareskontrassa kuitattu vaara tapahtuma:
e Poistetaan virheellisesti kirjattu kuittaus
o Tositteen poisto:
m  Kirjanpito - Tositteiden selailu-valilendella valitaan poistettava tosite - Kirjanpidon
ylavalikosta Kirjanpito - Poista tosite
e Kirjataan uudella tositteella kuittaus joka kohdistetaan oikeaan tapahtumaan.

D VISMA
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[ ]
Tapahtumareskontran korjaus
Kirjanpidon tilin asetuksilla korjaaminen: Wm W

1779

Suomi |~ | Muut saamiset

| 1779

Suomi | ¥ | Muut saamiset

1. Tilikartassa Tase-erittely alkaen

Kaytossa: [v Tositesyotto | | Myynti [v Ostot

e vees e . . . . e .. Kaytossa: [v Tositesyotto Myynti [v Ostot
paivamaaralla voit rajata, mista paivasta KkH Pk , Cirat e
. . .. .. Tililuokka o iluokka
eteenpain erittelyt nakyvat ] [ ko e <] (o
tase-erittelylla — = ' pusiesey
-€erl : ‘ ~ [Avmaartyiset *| =
y . . Tase-erittelyn muoto Oletusvientilaji ittelyn muoto o AR sl
2. Perustetaan uusi tapahtumareskontratili Avomet apaiuma - | [ Vet B - ] [ v
. o . .. Tase-erittely alkaen Salliut kirjauspaivat Tase-erittely alkaen Salitut kijauspéivat
e T ly rjausp:
Fivaldiin ja avoimet tapahtumat siirretaan o | ‘ I
. . . / utomaattikijaus . . R T ETS
vanhalta tililta uudelle tilille. , : ey | [Autom iaukee
- . . . . Tilille Prosentti Koskee tositelajia Kirjataan tositelajille Tilille Prosentti Koskee tostelajia Kifjataan tositelajille
Vanha tili poistetaan nakyvista i
tase-erittelylta laittamalla tase-erittelyn e — = —- -
muodoksi Ei ja reskontratiedon ) e
. . e [/ Vientilaji pakoliinen | =y e Ll anjaloksessa
kysyminen tyhjennetaan. o o Tt oty Tl ity
| Seurantakohteet kysytaan | ' Pakolliset koulutus-raija | Seurantakohteet kysytaan | Pakolliset koulutus-raija
Uusi tili | Siirra tili Poista tili Kopioi tili Uusi tili Siimra tili Poista tili Kopioi tili
f F;‘é’a;'l'il;'kser; arvot Palauta poistettuja | Paayrityksen arvot | Palauta poistetiuja
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Minireskontran tapahtumien korjaus

Kirjaukset taytyy olla tehty Fivaldissa, jotta laskut ja suoritukset/maksut voidaan kohdistaa.

Minireskontraan kohdistetty vaaralle veloituslaskulle suoritus taikka ostolaskulle maksu:
e  Poistetaan virheellisesti kirjattu suoritus

o Tositteen poisto:
m  Kirjanpito - Tositteiden selailu-valilehdella valitaan poistettava tosite - Kirjanpidon ylavalikosta

Kirjanpito - Poista tosite
e Kirjataan uudella tositteella myyntilaskun suoritus taikka ostolaskun maksu oikealle laskulle ja kohdistetaan
suoritus oikeaan laskuun.

Kirjanpito - Tilitapahtumat valilehdella minireskontra tileilla nakyvat kirjaimet:
L = Myyntilasku minireskontra
S = Suoritus minireskontra
O = Ostolasku minireskontra
M = Maksutosite minireskontra

35
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Minireskontra tapahtumien korjaus

Tilin asetuksilla tilanteiden korjaaminen:

1. Tilikartassa Tase-erittely alkaen
paivamaaralla voit rajata, mista paivasta
eteenpain erittelyt nakyvat
tase-erittelylla.

2. Perustetaan uusi minireskontratili
Fivaldiin ja vanhalta minireskontran tililta
siirretaan avoimet laskut uudelle tilille.
Vanha tili poistetaan nakyvista
tase-erittelylta laittamalla tase-erittelyn
muodoksi Ei ja reskontratiedon
kysyminen tyhjennetaan.

1702

VS!zomi '7[ Myyntisaamiset, minireskontra

Kaytossa: [v Tositesyotto  |v Myynti [ Ostot
KH Palkat
Tililuokka
~ | |  Tililuokat
AlV-kasittely
~ | | ALV-maaritykset
T rittelyn muoto O .
Erillinen liite v v Vientilajit

Tase-erittely alkaen
01.01.2022
Automaattikirjaus

Sallitut kirjauspaivat

~ | | Autom kirjaukset

Tilille Prosentti Koskee tositelajia IGrjalaar; tositelajille

Myyntireskontra v v| Poistotavat

Siirtotili tilinpaatoksessa
Vientilaji pakollinen »
Tietoja muutettu

Selite pakollinen
09.08.2022 11:40

Seurantakohteet kysytaan | Pakolliset koulutus-raija
Uusi fili Siirra tili Poista tili Kopioi tili
Paaym;'ksen arvot Palauta poistefiuja

Tili y Tiliryhma “ Seurantakohde “ Tilipuite “ Perustiedot ‘

Tili {-Tulirynma H Seurantakohde‘Hr'l'vlipuue H Perustiedot |

1702

Suomi |~ \Myyﬁnsaamiset. minireskontra

Kiytossa: v Tositesyotto  |v Myynti Ostot
[ 'KH Palkat
Tililuokka
- Tililuokat
ALV-kasitiely
¥ | | ALV-maaritykset
T ittelyn muoto O
Ei v v Vientilajit

Tase-erittely alkaen Sallitut kijauspaivat

Automaattikirjaus

Tilille Prosentti Koskee tositelajia

Siirtotili tilinpaatoksessa
| Vientilaji pakollinen -
| Selite pakollinen

| | Seurantakohteet kysytaan | ' Pakolliset
Uusi tii | sima il Poista il
ﬁa;;iiyksen arvot Palauta po

Kirjataan tositelaiille

Autom kirjaukset

Poistotavat

Tietoja muutettu
09.08.2022 11:40
koulutus-raija

Kopioi tili

stetfuja
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Tapahtuma- ja Minireskontra

Tapahtuma- ja Minireskontra pidettava omina tileinaan. Nailla tileilla ei muuteta reskontra-
asetuksia “lennosta”.

Mikali muutettu reskontratilin asetuksia “lennosta”:
e Jos minireskontran tilin asetus on vaihdettu tapahtumareskontraksi ja myohemmin pitaa
kuitata vanhoja tapahtumia minireskontran ajalta.

o voi hetkeksi kadyda muuttamassa takaisin minireskontraksi ja kuitata avoimet
tapahtumat pois.

Lahtokohtaisesti tilin asetuksia Mini- ja Tapahtumareskontran valilla ei vaihdella
o  perustetaan uusi tili uusilla asetuksilla.

D VISMA
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Alkusaldot siirretaan toisesta jarjestelmasta

Kirjanpidon aineiston siirroissa ohjelman vaindon yhteydessa ei kuittaukset siirry, koska kuittaukset suunniteltu tehtavaksi
Fivaldissa.

Fivaldin Tapahtuma- ja minireskontran oletus tileille ei suositella tuotavaksi tapahtumia toisesta jarjestelmasta (esimerkiksi
Fivaldin minireskontratilit 1702 ja 2873).

Minireskontra:
« Mikali tileilla ei ole avoimia laskuja:
o Siirron ajaksi voi ottaa reskontra-asetukset Fivaldin tileilta pois ja siirron jalkeen maarittaa uudelleen asetukset.
«  Mikali on avoimia laskuja minireskontran tileilla:
o Siirron jalkeen avaa uudet tilit, jotka maaritat Fivaldissa minireskontratileiksi ja siirra avoimet tapahtumat uusille
Fivaldin minireskontratileille.
«  Mikali on siirretty minireskontra tyyppiselle kirjanpidon tilille:
« Avoimia laskuja: otetaan pois tase-erittely maarittely kirjanpidon tililta ja avataan uusi minireskontra tili, jolle
siirretaan avoimet laskut.
« Eiole avoimia laskuja: vaihtoehtoisesti Tase-erittely alkaen kenttaan maaritellaan mista alkaen eritellaan
tase-erittelylle.
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Alkusaldot siirretaan toisesta jarjestelmasta

Tapahtumareskontra

« Mikalitileilla ei ole kohdistamattomia tapahtumia:
o  Siirron ajaksi voi ottaa Tapahtumareskontra-asetukset Fivaldin tileilta pois ja siirron jalkeen maarittaa
uudelleen asetukset.
« Mikali on kohdistamattomia avoimia tapahtumia:
o  Siirron jalkeen avaa uudet tilit, jotka madritat Fivaldissa tapahtumareskontraksi ja siirra
kohdistamattomat uusille Fivaldin tapahtumareskontratileille.
« Mikali on siirretty tapahtumareskontra tyyppiselle kirjanpidon tilille:
« Avoimia kohdistamattomia tapahtumia: otetaan pois tase-erittely maarittely kirjanpidon tililta ja
avataan uusi tapahtumareskontra tili, jolle siirretaan avoimet kohdistamattomat tapahtumat.
« Eiole avoimia kohdistamattomia tapahtumia: vaihtoehtoisesti Tase-erittely alkaen kenttaan
maaritelladan mista alkaen eritellaan tase-erittelylle.
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Tilikausi

40
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Tilikauden lisaaminen

41

Toiminnot ~  Tietue ~ = Kifjanpito ~  Myynti +

Uusi tilikausi tulee perustaa hyvissa ajoin,

Ostot ~  Taloushallinto +

362151 - Fivaldi koulutus [ Tilikaudet

viimeistaan ennen tilikauden sulkemista

Tositelaji
Pliannit

_ Talousarviot

2920

ann

Tilikaudet:

[ ] Y|ava|IkOSta KII’JaﬂpItO - T|||kaUdet Tikausi Alkaa  Paattyy
e Avaa uusi tilikausi: ‘“’”mm il
o  Tilikauden tunnus —

o  Tilikauden aikavali 222 zs suns

2022 202206 Sulettu
‘e . 2022 202207 | Suljettu

o Avaa tilikausi 2z 220s s

2022 202209 | Suijettu

2022 202210  Suljettu lysy v Kopioi

2022 202211 Suljetty

2022 202212 Suljettu

2023 202301  Suljettu e

2023 202302 Suijettu ]

2023 202303 Suljettu

2023 202304 | Suljettu

2023 202305  Suljettu

2023 202306 Suljettu

2023 202307 | Suljettu

2023 202308  Suljetty |

2023 202309  Suljettu

2023 202310 Avoin

Tiikauden tunnus
2024

— Paivasta Paivaan

01.01.2024 | 31.12.2024

G

| Sulje kausi 202310 || Avaa kausi 202309 |

| Poistu Avaa uusi tilikausi Peruuta | | Avaa tilikausi
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Tilinpaatosajo ei ole tehty Fivaldissa

Aiempia tilikausia ei ole Fivaldissa paatetty tekemadlla Tilinpaatosajoa, vaan edellisen tilikauden tulos
kirjattu seuraavalle tilikaudelle manuaalisesti.

Miten tilanne korjataan?

1. Tarkista, ettei Kirjanpito - Tositesyoton perustiedoissa ole maaritelty mille kirjanpidon tilille
tilikauden tulos kirjataan ja milla tositelajilla.

2. Taman jalkeen paata tilikaudet ohjelman ehdottamassa jarjestyksessa, vanhimmasta
uusimpaan. Paata tilikaudet siihen asti, mihin on kirjattu tilikauden tulos manuaalisesti.

3. Taman jalkeen maarittele Tositesyoton perustiedoissa, mille tilille ohjelma kirjaa tilikauden
tuloksen ja milla tositelajilla.

4. Tee seuraavat tilinpaatokset tekemalla Tilinpaatosajo.
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Tilikausien uudelleenlaskenta

Tilikauden voi uudelleen laskea milloin vain avoimilta
kausilta.

Ohjelma ehdottaa uudelleenlaskentaa, jos tilikarttaa
On muokattu.

Kirjanpito - ylavalikosta Kirjanpito - Tilikaudet
o Tilikaudet pieni ikkuna on auki, valitse
uudelleen ylavalikosta Kirjanpito -
Uudelleenlaskenta avoimet vuodet.
e Ohjelma kysyy: Lasketaanko avoimet tilivuodet
uudelleen? Vastaus vaihtoehdot: Lasketaan /
Ei

Tilikaudet:
Tilotteiden tigint S e G o
Kuukausittaiset tulosteet U0 [z
Tilinpéatos
Kirjanpitokaudet
TikausiKavsi  Tila
2022 202205 Sulettu
2022 202206 Suliettu
ALV-automaatikifjaus 2022 202207 Sulettu
ALV-maaritykset | 2022 20208 Sulettu
kant] | 2022 202200 Sulettu
Kaanna tosite (vastakirjaus) Bl |z (220 [soem
Jaksota vienti/ Muokkaajaksotusta  =—| | 202 202211 sulettu
22 20212 Sulettu
2023 202301 Suljettu
Pl | 2023 202302 suietw
2023 202303 Suljettu
2023 202304 Suliettu
2023 202305 Sulettu
Tositesyoton perustiedot 2023 202306 Suljettu
2023 202307 Sulettu
2023 202308 Suljettu
2023 202309 Sulettu
000 000  Ero 000 | | 2023202310 /Avon
Verolinen summa Verotii
[ [ Sule kausi 202310 | Avaa kausi 202308
Poistu Avaa uusi tilikausi

Lasketaanko avoimet tilivuodet?

6 Lasketaanko avoimet tilivuodet uudelleen?

T [
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Kiitos osallistumisestasi!
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Entrepreneurial

Responsible

Dedicated

Inclusive

Make progress happen O VIIMA




