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Webinaarin ohjauspaneeli

o Kuulet kouluttajan, mutta kouluttaja ei kuule sinun aanta.

« Adniasetukset I0ytyvat ohjauspaneelin vasemmasta reunasta.

o Voit kirjoittaa ja lahettaa kouluttajalle Q&A kentan kautta viestin.
o Paaset poistumaan Webinaarista Leave Meeting-painikkeella.

Audio Settings ’ w

Raise Hand
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Agenda

o Jaksotukset
o Kayttoonotto
o Jaksottaminen
Kirjanpidossa
m Ostoreskontrassa
m Ostolaskujen kierratyksessa
m Tiliotekirjanpidossa

o Kustannusten vyoryttaminen seurantakohteille
o Kayttéonotto
o Kayttd

e Automaattikirjaukset

o Maarittaminen
o Kaytto kirjanpidossa
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Jaksotukset
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Jaksotuksen kayttoonotto

Sovellusikkunassa - Kirjanpito - Kirjanpidon

Jaksotuksen siitosaamistili
1849 v

ylavalikosta - Kirjanpito - Tositesyoton perustiedot j:mismﬁmvemu
2579 [v
Ja ksotus: Jaksotuksen tositelaji
.. - o e o | Jaksotukset
o Jaksotuksen siirtovelkatili-kenttaan maaritellaan

mille tilille jaksotetaan tapahtuma taseessa

4]

e Jaksotuksen siirtosaamistili -kenttaan

maadritellaan mille tilille jaksotetaan tapahtuma
taseessa

o Jaksotuksen tositelaji -kentan valintalistalta
valitaan milla tositelajilla jaksotus kirjataan
o  Suositellaan kaytettavaksi omaa
tositelajia.
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Jaksotus - Kirjanpito

N . L. . . . Toiminnot v  Tietue v | Kifanpito » §Myynti v Ostot v  Tal
Ylavalikosta Kirjanpito - Jaksota vienti / Muokkaa [
H ™ Tosilelon 4 Talousarviot Jaksotuksen tiedot
_Ja kSOtU Sta (Alt + J) @1 |Pkviennit ______ Tiliotteiden tiliointi
S/ | sieient [ Kuukausittaiset tulosteet 1 . :
[ Tositteen pvm Tosil Tijinpaztss it 01.10.2023
. Tasekirja Loppupvm 30.04.2024
Jaksotuksen tiedot: . B I E
. . . ,71 Verolomakkeet o
e Annetaan Alkupvm ja Loppupvm mihin asti e ' e |
tapahtuma jaksotetaan o
- . . . ALV::‘ua::::S;t'”aus (+ Kuukausijaksotus
Jaksotustili valitaan valintalista | | ] C Paivajaksotus
. P . . o = ~ Kaanna tosite (vastakirjaus) N
ALV jaksotetaan -kenttaan valinta, jos | ke sk et Woos o] |
. . ~ | Tositteiden tuonti kirjanpitoon ] e R eriia
jaksotetaan myos ALV:n osuus st ool e - (..
[ R'l Tili
e Jaksotusajan vaihtoehdot: [ = oot o ]
? ,‘2872 ‘7 Yleisraportin maaritys
o Kuukausijaksotus, sama kaikissa taysissa T Tostesyoun ponsten

kuukausissa, kiintea maara paivia 30
o  Paivajaksotus, koko summa jaetaan
todellisilla paivilla
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Jaksotuksen poistaminen

Jo tehty jaksotus on mahdollista poistaa ja tehda
uudelleen.

Jaksotuksen poisto poistaa koko jaksotuksen.

« Valitaan jaksotettu tapahtuma ja Ylavalikosta
Kirjanpito - Jaksota vienti / Muokkaa jaksotusta (Alt
+))

o Poista jaksotus-painikkeesta ohjelma poistaa
tehdyn jaksotuksen.

Tositelaji

‘ ‘ Pkviennit [+

[Tt |

1766
0,00

[ { Uudet tositteet H Tositteiden selailu ” Tilitapahtumat 1

2920
0,00

2928
0,00

Tositteen pvm Tositelaji
} 01.10.2023  Pkviennit

Bl Jaksotuksen perustiedot

_
82310 ~

;V01.10.2023 Pkviennit 82314Q
Alkupvm
Loppupvm
| Jaksotustili
— ALV j
Ohjaustiedot: Kysyt|

| Hyvaksy eroava tosite (s Ver|

Kirjataan kaudelle| 202310 v‘ |

Rivi Tili Debet
[ s 3000,00 [|
[2 [2872 | [

| Poistu

Jaksotuksen tiedot

|01.10.2023
|30.04.2024
[1849  |v

(s Kuukausijaksotus
( Paivajaksotus

Tallenna

Poista jaksotus
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Jaksotus - Ostoreskontra

Ostolasku jaksotetaan Jaksota vienti / muokkaa
jaksotusta -painikkeesta (Alt + J)

Avautuu Jaksotuksen perustiedot, johon maaritellaan:

Jaksotettava aika maaritellaan
Jaksotustili
ALV jaksotetaan -kenttaan valinta, jos jaksotetaan
myos ALV:n osuus
Jaksotusajan vaihtoehdot:
o  Kuukausijaksotus, sama kaikissa taysissa
kuukausissa, kiintea maara paivia 30
o Paivdjaksotus, koko summa jaetaan
todellisilla paivilla

7

Laskujen syotto ” Maksujen syotto M Tiliote w

Kausi Tositenumero | Lueviivakoodi || Ty
(@ Ostolasku (" Kassamaksu 202311 A 5231100001 [ s |0 Fa
Kirjauspaiva Yrifystunnus  Laskun paiva Maksatustag
[01.112023  [1015 | v]|28:102023 | 3333666 (+ SEPA-maksu

Etapaiva Kassopava il fiama % Yrityksen | F132 2950 6200 0
[ 7 pvnetto [~] [02.11.2023 [ pankkitiit
Valuutta Summz EUR K EUR
[EUR Euro [~]] 2000,00 |
Kurssi Summa EUR Kassasumma EUR
| 1,000000 2000,00 Maksu- |3 Normaali
i prioriteetti ——————|
Lisatieto 5
‘ Viesttyyppi [ vi Jaksotuksen perustiedot X
Ostovelkatili - Viite ‘1:3 ain
‘2871 - Ostovelat, iso reskontra ‘L‘ RF-viite ‘7 Jaksotuksen tiedot le)

= Alkupvm |01.11.2023 —
Tiliointikoodi u
- m Loppupvm |31.12.2023

‘ -] Jaksotustil B
Osto- /Kulutili - Pr{ EE |~
| 7570 - Ajoneuvovakuutukset ~] |
Selite ALV I

Jaksota vienti / muokkaa jaksotustal 2000,00 ‘7
i e S (" Paivajaksotus
Ostotili Kustannuspaik Projekti
7570 |
Poistu ! Tallenna
Muutettu 14:54 26.10.2023 Yhteensa

koulutus-raija

| |
VWUR Vei

Tilicitavaa jaljella

(+ Kuukausijaksotus
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Jaksotus - Ostolaskujen kierratys

WEB - Ostot - Ostolaskujen kierratys

Ostolaskulla Jaksotus-painike, avautuu
Jakostustiedot-ikkuna:
o Jaksotettava aika maaritellaan
o Jaksotustili
o ALV jaksotetaan -kenttaan valinta,
jos jaksotetaan myos ALV:n osuus
o Jaksotusajan vaihtoehdot:
o  Kuukausijaksotus, sama
kaikissa taysissa kuukausissa,
kiintea maara paivia 30
o  Paivajaksotus, koko summa
jaetaan todellisilla paivilla

o - - -

,,,,,
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Jaksotus - Tiliotekirjanpito

Tiliotteella tapahtumarivi tallennetaan ja Jaksota
vienti / muokkaa jaksotusta (Alt +]) avautuu
Jaksotuksen perustiedot, johon maaritellaan:

o Jaksotettava aika maaritellaan

e Jaksotustili

e Jaksotetaanko arvonlisavero (ALV)

o Jaksotusajan vaihtoehdot:

(@)

Kuukausijaksotus, sama kaikissa
taysissa kuukausissa, kiintea maara
paivia 30

Paivajaksotus, koko summa jaetaan
todellisilla paivilla

10

Fivaldi koulutus Oy Dem
195030-12445 Shekkitili

Tiliote nro. 017
261023 - 261023

Limitti 0,00 EUR

Muodostamisaika 26.10.23 22:15 ‘okonttori 1680235-81950

Arvopaiva Saaja/maksaja tai kirjausselite

Jaksotuksen perustiedot

261023 MIKE MONIOSAAJA

261023 231026258879010004
Yrityksen verkkopankki (702)
Toukokuu 2022

261023 JACK PAYER

261023 007112812073500422
Pano (705)

261023 MAKSUYRITYS OY

261023 2310262875SBAB0031
Pano (705)
Sopimuksen mukaan

261023 LISALHETTJ

26.10.23  231026287558AB0008
Pano (705)

26.10.23  VILMAVASTAANOTTAJA

2611023 231026258879010009
Yrityksen verkkopankki (720)

6.10.2023 35 862,42 EUR
9

4

Summa EUR_Kirjanpidon tli_____ Debet Kredit
75660 1910 756,60 Jaksotuksen tied:
2899 756,60
| Alkupym 01102023
45000 1910 450,00 Loppupviy 31.12.2023
1798 [ asp| daksotustii E=_~)
| 4
100000 1910 1000,00 ALV jaksotetaan
1799 [ 1000
‘ (+ Kuukausijaksotus
48825 1910 488,25 ( Paivajaksotus
1799 [ 48825
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Kustannusten vyoryttaminen
seurantakohteille
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Vyortykset seurantakohteille

Sovellusikkuna -Taloushallinto -valilenti -
Asetukset - Tilikartta

Seurantakohteet -valilenhti:

Vyorytys liitetaan Seurantakohteelle
Vyorytykseen ei tarvitse maaritella
kirjanpidon tilig, jolloin on kaikilla
kirjanpidon tileilla kaytettavissa
Vyorytyksessa maaritellaan aina
prosentuaalinen jako.

12

Tilikartta H Tililuettelo M Seurantakohteet ]

1-

[ Nayta vain aktiiviset

100 Tuotanto
200 Suunnittelu
300 Markkinointi
400 Koulutus

900 Hallinto

il [ Tiliryhma ” ” Tilipuite H
1

Suomi | Kustannuspaikka

Tositesyottdo  |v Kaytossa [ Pakoliinen

Myynti |v Kaytossa | Pakollinen

Ostot [v Kaytossa [ Pakollinen

KH [ Kaytossa [ Pakollinen

Palkat [v Kaytossa [ Pakollinen

998

Suomi | ~ | Kiinteiden kust ten jak

Tositesyottd  |v| Kaytossa [ Oletus

Myynti [v Kaytossa [ Oletus

Ostot Iv! Kaytossa [ Oletus

KH [ Kaytossa [ Oletus

Palkat [v Kaytossa [ Oletus

Vybrytys =

| <] || wortykset |
Tietoja muutettu
26.10.2023 15:17
koulutus-raija

| uu Poista Lahet [ L
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Vyortykset seurantakohteille -

Uuden vyorytyksen lisays:

R B N Uuden vyorytyksen tunnus:

¢ \/yo rytyS p'alnlke o - ) IHaIlinnolIisten kustannusten jako ] [

e Uusi-painikkeella lisataan vyorytys, joka : :
nimetaan ja Tallennetaan |_Tallenna | _ Poistu_|

Avautuu Vyorytykset-ikkuna:
o Tilille -kenttaan ei maaritella tilia, jos
vyorytysta kaytetaan useammalla tililla
e Madritelldan seurantakohteet ja prosentti
e Lisataan niin monta rivia kuin on jaettavana

e Prosenttien yhteismaara tulee lopuksi olla
100

vusi | Kopioi | post
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Vyortykset seurantakohteille

\/ . t k | . tt . . t k ht | | [ Tukartia | Tuiuetelo || Seurantakonteet. | [T [ Tiionma ||/ Seurantakonde || Tupute || perusteot
yorytyksen littaminen seurantakonteelie. Seuraniakonde 1
i s Suomi ~ | Kustannuspaikka
Nayts vain akiiviset
100 Tuotanto %
200 Suunnittel -
.. .. . . . . . anRioHt Tositesysttd  [v Kaytossa Pakollinen
300 Markkinointi
- Myynti v Kaytossa Pakollinen
I} 00 Koultus o
sto < -
i Kaytossa Pakolinen
.. e 997 Kiintea iako K Kaytossa Pakolinen
kayteta an Seurantakohteella. 85 in runr e EE i mE
999 Jako
998
Suomi ~ | Kiinteiden kustannusten jako
Tositesyotto [ Kaytossa Oletus
Myynti v Kaytossa Oletus
Ostot v Kaytossa Oletus
KH Kaytossa Oletus
Palkat v Kaytossa Oletus
Vyorytys
Hallinnollisten kustannusten jako - Vyorytykset
Tietoja muutettu
26.10.2023 15:17
koulutus-raija
Pl Haku | uusi Posta Laneta Lue

D VISMA
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Tapahtuman kirjaaminen

Kirjausta tehdessa valitaan seurantakohde johon
on vyorytys liitetty.

Tallennuksen jalkeen syntyy vyorytyksesta
automaattikirjaus, jossa ohjelma on jakanut
tapahtumat vyorytyksessa annettujen maaritysten
mukaisesti.

15

| Ohjaustiedot: Kysyttava summa

[ Hyvaksy eroava fosite (s Verollinen ( Veroton

Kirjataan kaudelle| 202311 | ~

Verokanta Selite

[v! Kysy

Tositteen paivamaara | 15.11.2023

Vero debet

[v Kysy [+ Kopioi [ | Kysy [+ Kopioi [ | Kysy[v| Kopioi

Kustannuspaikka  Projekti

Seuraava fosite 8231100001

I Rivi Tili o Debet Kredit Verofili Vero kredit KP _ Projekti  Selite
1 (7m0 | 806,45 (1763 | 998 marras- ja joulukuun vuokrat 2023 -
2 1910 100000 | | marras- ja joulukuun vuokrat 2023
Tosite yhteensa 1000,00 100000 Ero 0.00
Til Veroliinen (ALV 24% 193,55) Verotii Veroton summa _ VerokantalKP Projekti  Seite .
7470 1000.00 | 1763 | 806.45|24 marras- ja joulukuun vuokrat 2023
Muut toimitilakulut Y% Arvonlisaverosaamiset Ostot 24%

\ Saldo 806,45 (kauden 202311 lopussa)

Tosite 17231100002

Tili Debet
7470 20162
7470 20161
7470 20161
7470 20161
7470

1763 193,55
1763

Kredit KP

806.45

193,55

100
200
300
400
998

Projekti  Selite

Muokkaa Q[

Vero (Ostot 24%)
Vero (Ostot 24%)

Vyorytys Halli isten k jako ta 8231100001 ~
Vyorytys Halli i k jako fositieesta 8231100001 {
Vyorytys Hallinnollisten k jako tositteesta 8231100001 i
Vyorytys Hallinnollisten kustannusten jako tositieesta 8231100001 \
Vyorytys Hallinnollist jako, tositteesta |

\
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Vyorytys

Vyorytyksen prosenttijaon muuttuessa on
mahdollista laskettaa uudelleen taannehtivasti joko
kausittain tai tapahtumakohtaisesti.

Kausittain uudelleenlaskenta:

o Tositteiden selailu -ikkunassa valitaan kausi,
joka lasketaan uudelleen.

o Hiiren kakkospainikkeesta saadaan esiin
apuikkuna, josta valitaan “"Automaattikirjaa
kauden tositteet uudestaan”

16

TOSIE 020
202308 5202.00 5202.00 Tili Debet Kredit KP Pri
202309 73 508.36 73 508.36 7570 300000
B
202310 32 040.00 32 040,00 2872 300000
T000.00 T

202312 102 430.89 102 430,89
202401 1363.39 136339 ~

Yht. 2 367 113,74 2 367 113,75

Hae Hae eroava |

IAutomaamklrjaa kauden tositteet uudestaan I

Vie kauden tapahtumat
Vie tilivuoden tapahtumat
Vie kauden tase

Vie kauden tuloslaskelma
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Vyorytys

Tapahtumakohtaisesti uudelleen
laskenta:

e Valitaan tosite ja napautetaan

suurennuslasi —painiketta
Tositteen kaikki tiedot -ikkunassa
Autom .kirjaa uudestaan

-painikkeesta ohjelma laskee jaon
uudelleen uusilla jakoprosenteilla

Tosite 8231100001 } o _ lm‘;
Debet Kredit KP Projekti  Selite L 2

7470 806.45 998 marras- ja joulukuun vuokrat 2023 A~

1910 1000,00 marras- ja joulukuun vuokrat 2023

1763 193,55

Vero (Ostot 24%)

DDDDD

nnnnnnnn

aaaaa

ssssss
T Ostot 24%

aaaaaaaaaaaaa

aaaaaaaaaaaaa
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Automaattikirjaukset
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Automaattikirjaukset - Maaritys

Automaattikirjaukset maaritellaan
Taloushallinto-valilehti - Asetukset - Tilikartta

Valitaan kirjanpidon tili - Autom.kirjaukset
-painikkeesta lisataan ja muokkataan
automaattikirjausta

Lisa- tai jatkokirjauksia tilin tapahtumista

Oletus tositelajina kirjauksissa Autom.kirjaukset,
mutta voi tehda myds oman tositelajin naille
kirjauksille.

Uuden automaattikirjaus luodaan

Autom.kirjaukset-painikkeesta.

Kaytossa: |v Tositesyotto |  Myynti [ Ostot
[ KH [ Palkat
Tililuokka . e
1 [+] Tilluokat |
ALV-kasittely

[ [~] [Awv-maaritykset
Tase-erittelyn muoto Oletusvientilaji

[Ei [+] | [+] [ Vientiajt |
i’ase-eritlely alkaenr Sallitut kirjauspéivétr —

| | .

Automaattikirjaus

[ B2 | Aulom.kirjauksetll

[ Tilille Prosentti Koskee tositelajia Kirjataan tositelajille

\ -] [ [+][ Poistotavat |
Siirtotili tilinpaatoksessa
| Vientilaji pakollinen i v

! ' Tietoja muutettu

12.08.2022 10:31

[ selite pakoliinen

|v Seurantakohteet kysytaan | Pakolliset koulutus-raija
Uusiti | | Simatii | | Poistatii | | Kopioitili |
| Paayrityksen arvot | Palauta poistettuja

19
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Automaattlklrjaukset Maaritys

[ Automaattikirjaus AutoubaliREjaus Automaattikirjaus

|~ | )| Autom kirjaukset |

[ Automaatikirjaus

| Uuden automaattikirjauksen tunnus: | [ Likekulujen jako 8764 /8804 [-] ’ Tilille Prosentti Koskee tositelajia Kirjataan tositelaiille
irjaa myos |
II I Tille Prosentti Koskee tositelajia Kirjataan tositelajile baiku foppu mahd. vero 8764 -50 Jako -
\ ] 8764 [v]  -s0|Kaikd [~ ] vako [~ m B | 8804 50 Jako
8804 [~] 50 | Kaikki [~ ] vako [~ [ | s
G e - - - I
| Tallenna | | Poistu | I
— — » [ W 1 v 1 | Poistotavat ‘
v I
= [ Siirtofili tilinpaatoksessa
I [ Vientilaji pakollinen AR )
[
[
[
[

— Tietoja muutettu
12.08.2022 10:31
in [ 5

[ selite pakollinen

[v

-  Uusitii Siirea til Poistatii | | Kopioitili |

Tatemna [ Kopor | [ posu_| — Teaaynhkssatvot” ) EaleulE poisiciiiz

Automaattikirjaus-ikkunassa painetaan Uusi-painike, Automaattikirjaus-ikkunassa nimetdan kuvaavasti automaattikirjaus ja
tallennetaan Tallenna-painikkeella.

Automaattikirjaus-kentan valintalistalta valitaan maariteltava automaattikirjaus

Tilille -kenttaan madritellaan mille tilille kirjataan

Prosentti -kenttaan montako prosenttia kirjataan tilille (miinusmerkki on kredit ja ilman etumerkkia debet vienti
Koskien tositelaji, oletuksena Kaikki, mutta voi valita tietyn tositelajin

Kirjataan tositelajilla-kenttaan maaritellaan milla tositelajia automaattikirjaus tehdaan, oletuksena Autom kirjaukset
tositelaji

Tallenna-painikkeella tallennetaan

Automaattikirjaus valintalistalta valitaan tilille, jonka kirjauksesta halutaan automaattikirjaus tehtavaksi O VISMA



Automaattikirjaukset

Kirjanpidossa valitaan tili, johon on maaritelty
automaattikirjaus. Ohjelma nayttaa millainen
automaattikirjaus on maaritelty valitulle kirjanpidon
tilille.

Automaattikirjausta tarkastellaan Tositteiden
selailu-valilehdella ja valitaan tositelaji, jolla
automaattikirjaus on maaritelty tehtavaksi.

Valitaan tosite, jossa nahdaan tositteen
automaattinen kirjaus.

Tositetta ei voi muokata.

Ohjaustiedot: Kysyttava summa Verokanta Selite Kustannuspaikka  Projekti
[ Hyvaksy eroavatosite  (+ Verolinen ( Veroton v Kysy  [v Kysy [v| Kopioi Kysy [v Kopioi [ Kysy[v
Kirjataan kaudelle| 202311 | ~ Tositteen paivamaara | 20.11.2023 | v Seuraava tosite 8231100002
Rivi_Til Debet Kredit Verofii Vero debet Vero kredit KP Projekti  Selite
1 [a764 1000,00
Tosite yhteensa 1000,00 000 Ero 100,00
i Summa KP Projekti Selite
8764 1000.00
Muut likekulut
Saldo 1000,00 (kauden 202311 lopussa) | Autokir. tileille 8764 (-50%), 8804 (50%) |

Kop|

Devst Krealt Kifauspaiva Seite

nnnnn

uuuuuuuu

2
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Automaattikirjaus - Tilinp

Siirtotili tilinpaatoksessa -kentan
valintalistalta valitaan kirjanpidon tili,
jonne saldo kirjataan tilinpaatoksen
yhteydessa.

Ohjelma tekee kirjauksen
Autom kirjaus tositelajilla seuraavan
tilikauden ensimmaiselle paivalle.

aatos

2365
SSSSSS | Yksityisnostot ranana

Vientilajit |

Palaua poisteffuja

22
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Kiitos osallistumisestasi!
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_ We speak many language
Entrepreneurial, Spallis

R, German, Englishy ™t P
Typescript, Scala;Dart,

Y \

Entrepreneurial
Responsible

Dedicated

Inclusive

O VISMA



