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Webinaarin ohjauspaneeli
● Kuulet kouluttajan, mutta kouluttaja ei kuule sinun ääntä.
● Ääniasetukset löytyvät ohjauspaneelin vasemmasta reunasta.
● Voit kirjoittaa ja lähettää kouluttajalle Q&A kentän kautta viestin.
● Pääset poistumaan Webinaarista Leave Meeting-painikkeella.
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Agenda

● Jaksotukset
○ Käyttöönotto
○ Jaksottaminen 

■ Kirjanpidossa 
■ Ostoreskontrassa 
■ Ostolaskujen kierrätyksessä
■ Tiliotekirjanpidossa

● Kustannusten vyöryttäminen seurantakohteille
○ Käyttöönotto
○ Käyttö

● Automaattikirjaukset
○ Määrittäminen
○ Käyttö kirjanpidossa

3



Jaksotukset
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Sovellusikkunassa - Kirjanpito - Kirjanpidon 
ylävalikosta - Kirjanpito - Tositesyötön perustiedot

Jaksotus:
● Jaksotuksen siirtovelkatili-kenttään määritellään 

mille tilille jaksotetaan tapahtuma taseessa
● Jaksotuksen siirtosaamistili -kenttään 

määritellään mille tilille jaksotetaan tapahtuma 
taseessa

● Jaksotuksen tositelaji -kentän valintalistalta 
valitaan millä tositelajilla jaksotus kirjataan
○ Suositellaan käytettäväksi omaa 

tositelajia.

Jaksotuksen käyttöönotto
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Jaksotus - Kirjanpito
Ylävalikosta Kirjanpito - Jaksota vienti / Muokkaa 
jaksotusta (Alt + J)

Jaksotuksen tiedot:
● Annetaan Alkupvm ja Loppupvm mihin asti 

tapahtuma jaksotetaan
● Jaksotustili valitaan valintalista
● ALV jaksotetaan -kenttään valinta, jos 

jaksotetaan myös ALV:n osuus
● Jaksotusajan vaihtoehdot:

○ Kuukausijaksotus, sama kaikissa täysissä 
kuukausissa, kiinteä määrä päiviä 30

○ Päiväjaksotus, koko summa jaetaan 
todellisilla päivillä
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Jaksotuksen poistaminen
Jo tehty jaksotus on mahdollista poistaa ja tehdä 
uudelleen.

Jaksotuksen poisto poistaa koko jaksotuksen.

● Valitaan jaksotettu tapahtuma ja Ylävalikosta 
Kirjanpito - Jaksota vienti / Muokkaa jaksotusta (Alt 
+ J)

● Poista jaksotus-painikkeesta ohjelma poistaa 
tehdyn jaksotuksen.
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Jaksotus - Ostoreskontra
Ostolasku jaksotetaan Jaksota vienti / muokkaa 
jaksotusta -painikkeesta (Alt + J)

Avautuu Jaksotuksen perustiedot, johon määritellään:
● Jaksotettava aika määritellään
● Jaksotustili
● ALV jaksotetaan -kenttään valinta, jos jaksotetaan 

myös ALV:n osuus
● Jaksotusajan vaihtoehdot:

○ Kuukausijaksotus, sama kaikissa täysissä 
kuukausissa, kiinteä määrä päiviä 30

○ Päiväjaksotus, koko summa jaetaan 
todellisilla päivillä
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Jaksotus - Ostolaskujen kierrätys
WEB - Ostot - Ostolaskujen kierrätys

Ostolaskulla Jaksotus-painike, avautuu 
Jakostustiedot-ikkuna:

● Jaksotettava aika määritellään
● Jaksotustili
● ALV jaksotetaan -kenttään valinta, 

jos jaksotetaan myös ALV:n osuus
● Jaksotusajan vaihtoehdot:

○ Kuukausijaksotus, sama 
kaikissa täysissä kuukausissa, 
kiinteä määrä päiviä 30

○ Päiväjaksotus, koko summa 
jaetaan todellisilla päivillä
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Jaksotus - Tiliotekirjanpito
Tiliotteella tapahtumarivi tallennetaan ja Jaksota 
vienti / muokkaa jaksotusta (Alt + J) avautuu 
Jaksotuksen perustiedot, johon määritellään:

● Jaksotettava aika määritellään
● Jaksotustili
● Jaksotetaanko arvonlisävero (ALV)
● Jaksotusajan vaihtoehdot:

○ Kuukausijaksotus, sama kaikissa 
täysissä kuukausissa, kiinteä määrä 
päiviä 30

○ Päiväjaksotus, koko summa jaetaan 
todellisilla päivillä
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Kustannusten vyöryttäminen 
seurantakohteille
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Vyörtykset seurantakohteille
Sovellusikkuna -Taloushallinto -välilehti - 
Asetukset - Tilikartta

Seurantakohteet -välilehti:
● Vyörytys liitetään Seurantakohteelle
● Vyörytykseen ei tarvitse määritellä 

kirjanpidon tiliä, jolloin on kaikilla 
kirjanpidon tileillä käytettävissä

● Vyörytyksessä määritellään aina 
prosentuaalinen jako.
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Vyörtykset seurantakohteille
Uuden vyörytyksen lisäys:
● Vyörytys-painike
● Uusi -painikkeella lisätään vyörytys, joka 

nimetään ja Tallennetaan

Avautuu Vyörytykset-ikkuna:
● Tilille -kenttään ei määritellä tiliä, jos 

vyörytystä käytetään useammalla tilillä
● Määritellään seurantakohteet ja prosentti
● Lisätään niin monta riviä kuin on jaettavana
● Prosenttien yhteismäärä tulee lopuksi olla 

100
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Vyörtykset seurantakohteille
Vyörytyksen liittäminen seurantakohteelle.

Vyörytys-kentän valintalistalta valitaan vyörytys, jota 
käytetään Seurantakohteella.
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Tapahtuman kirjaaminen
Kirjausta tehdessä valitaan seurantakohde johon 
on vyörytys liitetty.

Tallennuksen jälkeen syntyy vyörytyksestä 
automaattikirjaus, jossa ohjelma on jakanut 
tapahtumat vyörytyksessä annettujen määritysten 
mukaisesti.
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Vyörytys
Vyörytyksen prosenttijaon muuttuessa on 
mahdollista laskettaa uudelleen taannehtivasti joko 
kausittain tai tapahtumakohtaisesti.

Kausittain uudelleenlaskenta:

● Tositteiden selailu -ikkunassa valitaan kausi, 
joka lasketaan uudelleen.

● Hiiren kakkospainikkeesta saadaan esiin 
apuikkuna, josta valitaan “Automaattikirjaa 
kauden tositteet uudestaan”
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Vyörytys
Tapahtumakohtaisesti uudelleen 
laskenta:
● Valitaan tosite ja napautetaan 

suurennuslasi     -painiketta 
●  Tositteen kaikki tiedot -ikkunassa 

Autom.kirjaa uudestaan 
-painikkeesta ohjelma laskee jaon 
uudelleen uusilla jakoprosenteilla
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Automaattikirjaukset
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Automaattikirjaukset - Määritys
Automaattikirjaukset määritellään 
Taloushallinto-välilehti - Asetukset - Tilikartta

● Valitaan kirjanpidon tili - Autom.kirjaukset 
-painikkeesta lisätään ja muokkataan 
automaattikirjausta

● Lisä- tai jatkokirjauksia tilin tapahtumista
● Oletus tositelajina kirjauksissa Autom.kirjaukset, 

mutta voi tehdä myös oman tositelajin näille 
kirjauksille.

● Uuden automaattikirjaus luodaan 
Autom.kirjaukset-painikkeesta.
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Automaattikirjaukset - Määritys

● Automaattikirjaus-ikkunassa painetaan Uusi-painike, Automaattikirjaus-ikkunassa nimetään kuvaavasti automaattikirjaus ja 
tallennetaan Tallenna-painikkeella.

● Automaattikirjaus-kentän valintalistalta valitaan määriteltävä automaattikirjaus
● Tilille -kenttään määritellään mille tilille kirjataan
● Prosentti -kenttään montako prosenttia kirjataan tilille (miinusmerkki on kredit ja ilman etumerkkiä debet vienti
● Koskien tositelaji, oletuksena Kaikki, mutta voi valita tietyn tositelajin
● Kirjataan tositelajilla-kenttään määritellään millä tositelajia automaattikirjaus tehdään, oletuksena Autom.kirjaukset 

tositelaji
● Tallenna-painikkeella tallennetaan

● Automaattikirjaus valintalistalta valitaan tilille, jonka kirjauksesta halutaan automaattikirjaus tehtäväksi
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Automaattikirjaukset
Kirjanpidossa valitaan tili, johon on määritelty 
automaattikirjaus. Ohjelma näyttää millainen 
automaattikirjaus on määritelty valitulle kirjanpidon 
tilille.

Automaattikirjausta tarkastellaan Tositteiden 
selailu-välilehdellä ja valitaan tositelaji, jolla 
automaattikirjaus on määritelty tehtäväksi.

Valitaan tosite, jossa nähdään tositteen 
automaattinen kirjaus. 

Tositetta ei voi muokata.
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Automaattikirjaus - Tilinpäätös
Siirtotili tilinpäätöksessä -kentän 
valintalistalta valitaan kirjanpidon tili, 
jonne saldo kirjataan tilinpäätöksen 
yhteydessä.

Ohjelma tekee kirjauksen 
Autom.kirjaus tositelajilla seuraavan 
tilikauden ensimmäiselle päivälle. 
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Kiitos osallistumisestasi!
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Make progress happen

Entrepreneurial

Dedicated

Responsible

Inclusive
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