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Webinaarin ohjauspaneeli
● Kuulet kouluttajan äänen, mutta kouluttaja ei kuule sinun ääntä.
● Ääniasetukset löytyvät ohjauspaneelin vasemmasta reunasta.
● Voit kirjoittaa ja lähettää kouluttajalle Q&A kentän kautta viestin.
● Webinaarista pääset poistumaan Leave Meeting-painikkeen kautta.
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Agenda

Asetukset:

➢ Yritystiedot
➢ Tositelajit ja käyttöönotto
➢ Tiliotteiden perustiedot
➢ Tiliöintiehdotus

Tiliote:

➢ Tiliöinti ja siirto kirjanpitoon
➢ Korjaaminen
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Tehdään pankin kanssa WS-sopimus konekielisten tiliotteiden noutamisesta.

● Tiliote noudetaan pankista:
○ Fivaldin pankkiyhteysohjelmalla tai
○ Muulla maksuliikenneohjelmalla

● Tiliote tulee olla KTO -muotoinen aineisto.

Tiliotekirjanpito
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Asetukset - Pankkitili
Lisätään ne pankkitilit, joiden tiliotteet noudetaan 
pankista.

Taloushallinto-välilehti - Asetukset - Yrityksen 
perustiedot

Pankkitilit-välilehti:
Tiliotetta varten tarvitsee määritellä
● Pankin virallinen nimi
● IBAN-tilinumero 
● Pakollinen tieto, Kirjanpidon tili. Ohjelma käyttää 

myyntilaskun viitteitä lukiessa myyntireskontraan.
○ Tiliotekirjanpito käytössä, Myyntisaamisten 

välitili.
○ Tiliotekirjanpito ei käytössä, voi olla 

suoraan yrityksen pankkitilin kirjanpito tili.
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Asetukset - Tositelajit
Kirjanpidossa ylävalikosta Kirjanpito - 
Tositelajien määritys

● Suosituksena on jokaiselle pankkitilille 
oma tositelaji.

● Tiliotteiden tositelaji 20 - 29
● Tositelaji-ikkunassa:
● Tositelajit Nimi–sarakkeessa voidaan 

muuttaa tositelajin nimeä.
● Uusi-painikkeella lisätään uusi 

tositelaji.
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Asetukset - Tositelajin käyttöönotto
Kirjanpidossa ylävalikosta Kirjanpito - 
Tositelajien käyttöönotto

● Perustetulle tositelajille valitaan Tositelajin 
käyttö tositesyötössä -kohtaan 
valintalistalta Konekielinen tiliote.

● Tallenna-painikkeella tallennetaan tehty 
muutos.
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Asetukset - Tiliotekirjanpidon perustiedot

Tiliotteiden perustiedot löytyvät:

1. Kirjanpidon ylävalikosta Kirjanpito - 
Tiliotteiden tiliöinti.

2. Valitaan uudelleen Kirjanpidon 
ylävalikosta Kirjanpito - Tiliotteiden 
perustiedot.
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Asetukset - Tiliotekirjanpidon perustiedot

● Tiliotteet lähettävä yritys
○ Fivaldin pankkiyhteys; yritys, joka noutaa tiliotteet pankista.

● Tositelaji kirjanpidossa pankkitileittäin
● Rahatili, jolle rahaliikenne kirjataan
● Yhdelle tositteelle:

○ Yksi tapahtuma
○ Kirjauspäivän tapahtuma
○ Tiliote sellaisenaan

● Tapahtumaerittelyjen käsittely:
○ Tiliöidään koontitietue (tiliotteelta nippusumma)
○ Tiliöidään erittelyt (tiliöidään tapahtumaerittely)

● Jokaiseen tapahtumaan rahatilivienti, jokaiselle tapahtumalle tiliöidään rahatilivienti
● Automaattinen tulostus kirjanpitoon viedessä, tulostetaan lista kirjanpitoon siirtyvistä tapahtumista
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Asetukset - Tiliöintiehdotus

● Tiliöintiehdotukset, pankkitili; jos ei ole valintaa ohjelma käyttää kaikilla pankkitileillä. 
● Tiliöintiehdotukset tilikartan pääyritykseltä, malliyrityksen tiliöintisääntöjä.
● Ehdotuksen automaattinen hyväksyntä.
● Tiliöintiehdotus:

○ Kirjausselitekoodi, Saajan/maksajan tili, IBAN (Sepa-lisätietotietue), Saajan/maksajan nimi tai Viitenumero
○ Tili Kirjanpidon tuotto / kulutili jolle tapahtuma tiliöidään ja 
○ Seurantakohteet, säännölle voidaan antaa seurantakohde
○ Asiakas/Toimittaja, säännölle voidaan antaa asiakas / toimittaja jolle tapahtuma tiliöidään
○ Tili 2, lisätili esimerkiksi luottokorttitapahtumalta kirjattava luottokorttiprovision osuus
○ Luottokorttitilitys, kenttä valitaan mikäli kysytään lisätiliä tiliöintisäännölle (Tili2)

● Tallenna -painikkeella tallennetaan tiedot.
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Tiliote
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Tiliote
Fivaldin pankkiyhteysohjelma hakee tiliotteet ja 
vie ne kirjanpidon tiliotekirjanpidon puolelle 
odottamaan käsittelyä.

Mikäli muu pankkiyhteysohjelma käytössä
Tiliotteet luetaan tiliotekirjanpitoon:
● Web puolelta, Taloushallinto - Tiliotteiden luku.
● Aloita -painikkeesta siirrytään tiedoston noutoon.
● Choose File -painikkeesta haetaan KTO muotoinen tiliote.
● Lähetä ja lue tiedosto -painikkeesta käynnistetään siirto.
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Tiliotteiden tiliöinti

● Tiliöimättömät -välilehdellä näkyvät tiliöimättömät tiliotteet.
● Tiliöidyt -välilehdellä tiliöidyt tiliotteet.
●         -painikkeesta tulostetaan valittu tiliote.

● Tiliöi -painikkeesta päästään käsittelemään valittu tiliote.
● Poista tyhjät -painikkeesta poistetaan nollatiliotteet.
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Tiliotteiden tiliöinti
● Rahatili on valmiina. 
● Kirjanpidon tili, Debet ja Kredit - 

sarakkeisiin ohjelma ehdottaa 
tiliöintiehdotusta, jota voi muuttaa.

● VK -sarakkeeseen ohjelma ehdottaa 
tilin mukaista arvonlisävero koodia, jota 
voi muuttaa.

● Seurantakohteet voidaan määritellä.
● Vientiselite -kenttään ohjelma ehdottaa 

tiliotteen selitettä jota voi muuttaa.
● Kun kaikki rivit on käsitelty Siirrä 

kirjanpitoon -painikkeesta 
käynnistetään siirto.
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Tiliotteiden tiliöinti

Kirjanpidossa  Tositteiden selailu -välilehdellä
● Valitaan tositelaji ja tosite
● Näytä tiliote -painikkeesta ohjelma siirtyy tiliotteiden puolelle, jossa 

voidaan 
○ muuttaa kirjanpidon tiliä, 
○ jakaa useammalle kirjanpidon tilille 
○ seurantakohteita käsitellä
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Tiliotteen tiliöinnin korjaaminen
Valitaan korjattava kirjausrivi
● Ylävalikosta valitaan Tietue
● Poista, joka poistaa valitun 

rivin tiliöinnin
Tiliöidään rivi uudelleen
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Tiliotteen tiliöinnin korjaaminen
● Korjauksen jälkeen siirretään 

uudelleen kirjanpitoon
● Ohjelma kysyy: ‘Tiliote on jo 

kirjanpidossa, korvataanko aiemmat 
viennit?’
○ Vaihtoehdot: Ei / Korvataan

● Valitaan korvataan, jolloin ohjelma 
ilmoittaa kuinka monta tositetta ja 
vientiä on korjattu.
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Kiitos osallistumisestasi!
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Make progress happen

Entrepreneurial

Dedicated

Responsible

Inclusive

19


