Visma Fivaldi
Kirjanpidon perusteet

System consultant
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Webinaarin ohjauspaneeli

o Kuulet kouluttajan, mutta kouluttaja ei kuule Sinua

o Adniasetukset I6ytyvat ohjauspaneelin vasemmasta reunasta
« Voit kirjoittaa ja lahettaa kouluttajalle Q&A kentassa viestin

o Webinaarista poistu Leave Meeting kentan kautta

Audio Settings ’ w

Raise Hand
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Sisalto

WEB:
Perustiedot
e Yritystiedot

e  Pankkitilit
Sovellusikkunassa:
e Tilikartta

o Tilien lisdys ja muokkaus
Kirjanpidon perusasetukset
Seurantakohteiden lisdys
Alkusaldot/vertailulukujen tallentaminen
Kuukausien sulkeminen
Tilikauden sulkeminen
Tositteiden kasittely
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Perustiedot
Web - Asetukset - Perustiedot
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Perustiedot

Etusivu > Asetukset

Asetukset

.\ Palveluhallinta
Paiveluhallinta @

362151 - Fivaldi koulutus Oy

X

oagy
AL

WEB Etusivulla oikeasta ylakulmasta Kayttadja - Asetukset
o Perustiedoissa Yrityksen yhteystietoja muokata ja taydentaa
o Pankkitileja lisata ja tdydentaa tietojat
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Perustiedot

Perustiedot

Yrityksen yhteystiedot taydennettava, mikali tulee verkkolaskut kayttoon.
o Postiosoite, postinumero ja -toimipaikka
o Kotipaikka
e Y-tunnus

o Sahkopostiosoite
D VISMA



Pankkitili

Kirjanpito ainoastaan kaytdssa pankkitilia ei tarvitse perustaa, jos
tehdaan pelkkaa paperikirjanpitoa.

Perustiedot:
e  Pankkitilin nimi
e  [BANtilinumero
e  Luotollinen kentta aktiiviseksi, jos on luotollinen tili ja
maaritellaan Luottoraja-kenttaan luottoraja

Kirjanpito:
e Paakirjan tili, jota ohjelma kayttaa viitesiirtojen luvussa,
tieto on pakollinen.
o Jos sahkdiset tiliotteet kaytdssa, kirjanpidon
tilina myynti-/vuokrareskontran valitili
o Jos eisahkaisia tiliotteita, kirjanpidon tilina
rahatilin tilinumero

Poistunutta pankkitilia ei poisteta, vaan tilin nimen peraan esim.
El KAYTOSSA ja valinnat seka viitemaksutunnus ja
maksajatunnus poistetaan
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Tilikartta

Taloushallinto - Asetukset - Tilikartta
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Yhteistilikartta

Jos yrityksen pitaa olla kytkettyna
yhteistilikarttaan, tarkista asia heti.
Kirjaudu alustusyrityksen tilikarttaan
Tilikartan Perustiedot valilendella voit
tarkistaa, onko yhteistilikarttakytkds
olemassa
Jos yritys on Valitut yritykset -lokerossa, se
on kytketty yhteistilikarttaan
Jos yritys on Valittavat yritykset -lokerossa,
voit nuolella siirtaa yrityksen valittuihin
yrityksiin ja yhteistilikarttakytkos syntyy

o Tama taytyy tehda ennenkuin kirjanpitoa

aloitetaan

(I}

(©)(©]

Kytkematiomat tlit

m[ Tiirghma | Seurantakonde | Tiipuite ” Perustiedot }

Yhteistilikartan maaritys
Pasiyritys: 362150 - Alustusyritys - Liikekirjuri
Valittavat yritykset Valitut yritykset
362016 - EI KAYTOSSA
362021 - EI KAYTOSSA
362183 - Palkanlaskenta Oy
362191 - Liikekirjuri pitka malliyrit S
362193 - Koulutusyritys Oy
362195 - As Oy Maliitalo
362196 - Arkistokoulutus
362311 - Koulutus Oy
362312 - Testikopiointi Oy
362317 - Tilikartta testi anna
362322 - As Oy Malli
362323 - Laten Lapio Oy

Iv' Voidaan kayttad uusien yritysten alustusyrityksena
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Tilikartta

Yhteistilikarttaan yleiset muokkaukset, yrityksen tilikarttaan

yrityskohtaiset muokkaukset ja tilit
Tiliryhman/tilin nimen muuttaminen
Tiliryhman tilit kaytossa, missa osasovelluksessa
Raportteihin vaikuttavat maaritykset

o Etumerkin kaanto

o Ryhman jalkeen tyhja rivi, sivunvaihto

. Lyhyt ja virallinen tase ja tuloslaskelma
. Pitka tase ja tuloslaskelma
. Tase- ja tuloslaskelmaerittelyt

Uusi tiliryhma:

o Lisataan valitun tiliryhman alle uusi tiliryhma
Siirra tiliryhma

o Siirra valittu tiliryhma haluttuun kohtaan tilikartassa
Poista tiliryhma

o Poistaa valitun tiliryhman

o Onnistuu, kun tiliyhman alla ei ole tiliryhmia tai tileja

7@

e

©e

;‘)

| Tilikartta ” Tilluettlo || Seurantakohteet |

laskelma

Kytkemattomat tilit

Haku

m[ Tirghma ” ][ mipuneﬂ][r“ i ]7

Tiliryhman nimi
| Suomi | ~ | Tase

|Ruotsi | ~ | Balans

| Englanti | ~ | Balance

Tiliryhm&n summan kuvaus
| Suomi | ~ | Tase yhteensa
|Ruotsi | ~ | Balans sammanlagt

| Englanti | ~ | Balance total

Laskenta Verolomakerivi Sarakkeisto
[=] | \ [~]

Ryhmasumman nimi

[ Tallenna
Tiliryhman tilit kdytossa Seurantakohteet
[+ Tositesyotts [v Myynti [v Ostot [ Kysytaan [ Pakolliset
[ KH [ Palkat
Lyhyt ja virallinen tase ja tuloslaskelma
[¥! Tulosta ry iralli
[ Etumerkkien kaanto Ryhman jalkeen [ tyhjarivi [ sivunvaihto
Pitka tase ja tuloslaskelma
[ Etumerkkien kaantd Ryhman jalkeen [ tyhjarivi [ sivunvaihto

Tase- ja tuloslaskelmaerittelyt
[ Etumerkkien kaants Ryhman jalkeen [ tyhjarivi [ sivunvaihto

Tietoja muutettu
09.08.2022 11:40 koulutus-raija

Uusi tiliiyhma | | Siirra tilighma | | Poista tiliryh.. Uusi til

10
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Tilikartan muokkaus

Tilin lisaaminen

11

Valitaan oikeassa tilirynmassa oleva tili

ja painetaan hiiren oikeaa

o Valitaan Kopioi
o Annetaan uuden tilin numero (max. 6 merkkia)
o Annetaan tilin nimi

Kaytossa: maaritetaan missa
osasovelluksissa
ALV-kasittely valitalistalta valitaan tilin

arvonlisavero
o Y =24%
o Al=14%
) A2:10%
Pakollisuuksien maarittaminen

vientilajille ja selitteelle

(7=

©

X4

Tiikrta | Tiiluetielo || Sevrantakontest |

5] 6174 Messutja nayttelyt

E 8184 Asiakaslehdet

{5] 8190 Asiakasviihde Y% Uusi
[5] 8194 Asiakasviihde

{5] 8200 Somisteet, kukat Y%

{5] 8201 Somisteet A1%

{5] 8204 Somisteet, kukat

{5] 8210 Tavaranaytteet Y%

[5] 8211 Tavaranaytteet A1%

[5] 8212 Tavaranaytteet A2%

[5] 8214 Tavaranaytteet

E 8220 Maksettu markkinointituki Y%
E 8224 Maksettu markkinointituki

{5] 8230 Muut myynnin edistamiskulut Y%

[5] 8231 Muut myynnin edistamiskulut A1%

E 8232 Muut myynnin edistamiskulut A2%

{5] 8234 Muut myynnin edistamiskulut

[5] 8240 Saadut markkinointikulukorvaukset Y%
{5] 8241 Saadut markkinointikulukorvaukset A1%
8242 Saadut markkinointikulukorvaukset A2%
{5] 8244 Saadut markkinointikulukorvaukset

{5] 8250 Suhdetoimintakulut Y%

{5] 8254 Suhdetoimintakulut

{El 8260 Kannatusilmoitukset ja -maksut Y%

{5] 8264 Kannatusiimoitukset ja -maksut

Poista
Kopioi

Vie tasekaava

e B 0L 7 TR

Haku I

=

8180

M Tilipuite ”

Suomi | ~ | Asiakaslehdet Y%
Kaytossa: [v Tositesyotto | Myynti [v' Ostot
[ KH [ Palkat
Tililuokka
[ - Tililuokat
ALV-kasittely
Ostot 24% ~ | | ALV-maaritykset
Tase-erittelyn muoto Oletusvientilaji
Ei > | - Vientilajit
Tase-erittely alkaen Sallitut kirjauspaivat
[+ Autom kirjaukset

Tilille Prosentti Koskee tositelajia

Kirjataan tositelajille

| Vientilaji pakollinen

[ Selite pakollinen

Siirtotili tilinpaatoksessa

[+ Seurantakohteet kysytaan | Pakolliset
Uusi tili Siirra tili Poista ili
Paayrityksen arvot

Palauta poistettuja

Poistotavat

Tietoja muutettu

12.08.2022 10:31
koulutus-raija

Kopioi tili |
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Seurantakohdetasojen nimeaminen

Tilikartta M Tililuettelo ‘( Seurantakohteet 1 ( Tili M Tiliryhma U Seurantakohde M Tilipuite N Perustiedot ‘

i
— Seurantakohde 1
&N

7seurantakohdetaso 1 X Suomi |+ | Kustannuspaikka

| Nayta vain aktiiviset

Tositesyottd  [v Kaytossa [ Pakollinen
Myynti [v Kaytossa [ Pakollinen
Ostot [v Kaytossa [ Pakollinen
. KH [ Kaytossa [ Pakollinen
Palkat v Kaytossa [ Pakollinen

o Taloushallinto valilehti - Asetukset - Tilikartta - Seurantakohteet-valilehti
o Nimeda ensin seurantakohdetaso (4 tasoa kaytettavissa) ja merkitse, missa seurantakohteet
ovat kaytettavissa
o  Tositesyotto (kirjanpito), Myynti, Ostot, KH (kiinteistonhallinta), Palkat
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Seurantakohteiden lis

(S]]
[©)

)

Tiikartta [Tm\uene\u }[ s.umnukam-ll [ i |[ Tiliryhma ” Seurantakohde ” Tilpuite }[ Perustiedot

1- [~]

| Suomi | ~ | Kustannuspaikka
[ Nayta vain aktiviset

Seurantakohde 1

aaminen

[ Tili M Tiliryhma ” Seurantakohde ” Tilipuite [ Perustiedot 1

Seurantakohde 1
Suomi | ~ | Kustannuspaikka

Tositesyotto [ Kaytossa [ Pakollinen

Myynti ¥ Kaytossa Pakollinen

Ostot v Kaytossa Pakolinen

KH Kaytossa Pakollinen

Palkat [ Kaytossa [ Pakollinen
100

Svomi | ~ W

Tositesy6tto [+ Kaytossa [ Pakolinen
Myynti [v Kaytossa [ Pakoliinen
Ostot [v Kaytossa [ Pakoliinen
KH [ Kaytossa | Pakolinen
Palkat [¥ Kaytossa [ Pakolinen
Uusi seurantakohde
Anna uuden seurantakohteen tunnus
Ot [ Kaytossa | Oletus
Peruuta oK [ Kaytossa [ | Oletus
[ Kaytossa [ |Oletus
T =
IS [ Kaytossa [ Oletus
Palkat [ Kaytossa [ Oletus
Vyorytys
~| | wyorytykset |
Tietoja muutettu
Haku Uusi Poista | | Laheta Lue

Tositesyotto  [v Kaytossa Oletus.

Myynti v Kaytossa Oletus

Ostot [¥ Kaytossa [ Oletus

KH Kaytossa Oletus

Palkat v Kaytossa Oletus.

Vybrytys

- Vyorytykset
Tietoja muutettu
12.09.2023 13:24
koulutus-anna
Uusi Poista Laheta Lue
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Uusi painikkeella lisataan kustannuspaikka antamalla tunnus (aakkosnumeerinen, max. 8

merkkia)

Annetaan seurantakohteelle nimi
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Seurantakohteiden kysyminen

Seurantakohteiden kysyminen ja pakollisuus maaritellaan Tilikartta valilendella

Tilkartta

p3((c)

»

©|® Sl

Haku

~ Myyntituotot

|[ Tivettelo | Seurantakonteet |

v Tase
» Vastaavaa
» Vastattavaa

v Tuloslaskelma

[Vieiset myynii]
Oheispalvelut

Toimitusveloitukset ja osamaksulisat

Komissiokauppa ja agentuuri

Tavaravienti

Myynt, Kaytetyt tavarat j taide- keraily- ja an
Myynti, arvopaperit ja kiinteistot

Myynnin oikaisuerat

Valmiiden ja keskeneraisten tuotteiden varastojen
Valmistus omaan kayttoon (+)

Liiketoiminnan muut tuotot

Materiaalitja palvelut

BRUTTOTULOS

Henkiostokulut

Poistot ja arvonalentumiset

Liiketoiminnan muut kulut

Osuus osakkuusyritysten voitosta (tappiosta)
LIIKEVOITTO(-TAPPIO)
Rahotustuotot ja -kulut

TULOS ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA
Tilinpaatossiirrot

Tiliryhmén nimi
Suomi | ~ [ Vieiset myyniitit

[WV Tityhma, ||~ Seurantakonde | Tipuie | Perusiedot |

Tiliryhman summan kuvaus

Suomi | ~ | Yieiset myyntiit yhteensa

Laskenta Verolomakerivi

Ryhmasumman nimi

ryhman tilit kaytossa
¥ Tositesyotto [+ Myynti [ Ostot
KH Pakat

Lyhyt ja virallinen tase ja tuloslaskelma

Sarakkeisto

[ Tallenna

Seurantakohteet
[ Kysytaan [ Pakolliset

Tulosta ryhmataso virallisessa taseessa/tuloslaskelmassa

[ Etumerkkien kaantd Ryhman jalkeen

Pitka tase ja tuloslaskelma
[ Etumerkkien kaanto Ryhman jalkeen
Tase-ja tuloslaskelmaerittelyt

Etumerkkien kaanto  Ryhman jalkeen

Tietoja muutettu
13.03:201809:39 koulutus-raiia

Uusi tiiryhma | | Siira tiryhma | | Poista iiryh Uusi

[ tyhjarivi | sivunvaihto

" sivunvaito

[ tyhja riv

tyhja rivi [ sivunvaito

Tiliryhma valilendella tiliryhma kohtaisesti

7B

@@

Haku

Tilkarta | Tiiuettelo || Seurantakonteet |

v Aine-, tarvike- ja tavaraostot

4000 Ostot Y96 |
4001 Ostot A%
4002 Ostot A2%
4004 Ostot

4010 Ostot 2 Y%
4011 Ostot 2A1%
4012 Ostot 2A2%
4014 Ostor2
4020 Ostot 3Y%
4021 Ostot 3A1%
4022 Ostot 3A2%
4024 Ostot 3
4030 Ostot 4 Y%
4031 Ostot 4 A1%
4032 Ostot 4 A2%
4034 Ostot 4
4040 Ostot 5 Y%
4041 Ostot 5A1%
4042 Ostot 5A2%
4044 Ostot 5
4050 Ostot 6 Y%
4051 Ostot 6 A1%
4052 Ostot 6 A2%
4054 Ostot &

=

FEEEEREEEEEEE

4000
Suomi | ~ | Ostot Y%

Kaytossa: v Tositesyotto | Myynti
[ ke [ Palkat
Tililuokka
ALV-kasittely
Ostot 24%

Tase-erittelyn muoto
E -

Oletusvientiaji
Tase-erittely alkaen

Automaattikiriaus

lile  Prosentti Koskee tositelajia

Reskontratiedon kysyminen Poistolaskenta

i M Tiliryhma || Seurantakohde || Tilipuite M Perustiedot }

[¥ Ostot

= Tiliuokat |
~ | [ALVmaaritykset |
- Vientiajt |

Sallut Kijauspaivat

Kirjataan tositelajile

Siirtotii tiinpatoksessa

[ Vientilaj pakolinen v

" Selite pakollinen

2 |

[ Seurantakohteet kysytaan | Pakolliset
Uusitil Siirra t Poista il
Paayrityksen arvot | alauta poi

Poistotavat |

Tietoja muutettu
13.03.2018 09:22
koulutus-raija

Kof

istettuja

Tili val

ilehdella tilikohtaisesti

14
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Alv-maaritykset

Yrityksen perustiedot - Alv-mdaritykset -valilehti

Tilikartan mukana tulee arvonlisavero maaritykset.

Selite, nakyy osasovellusten ja tilikartan valintalistoissa

Nimi laskulle, nakyy selitteena laskun alv-erittelyssa

Verokanta, Fivaldin sisdinen arvonlisaveron tyyppi, lisatieto
Kaytossa, maaritelladn missa osasovelluksissa on kdytossa
Verokoodi Finvoice-aineistoon, valintalistalta voi valita, jonka jalkeen
uusiin Finvoice-laskuaineistoihin siirtyy automaattisesti

Kohde kausiveroilmoituksella, ohjataan kirjausten ja lasketun
arvonlisaveron kasittelya kausiveroilmoituksella

Poikkeava kasittely, laskentaan liittyvat poikkeavat verokasittelyt
Alkupaiva, arvonlisaveroprosentin kayttoonottopdivamaara
Alv-prosentti, Jakoprosentti (KIHA), Tositesyottétunnus,
Sisdanlukutunnus, Tunnuslaskulla

Ei kaytossd, kun arvonlisaveroprosentin kaytté on paattynyt ja sen
kayttd halutaan estaa

Bruttokasittely kirjanpidossa (KIHA) /Nettokasittely kirjanpidossa
Alv-tili, arvonlisaveron kirjaustili, jolle veron kirjaaminen tapahtuu
automaattisesti

ALV-oikaisutili, bruttokasittelyssa oikaisutili ja yhteisbostojen
kasittelyssa, joka lisaksi vaatii madrityksen poikkeava kasittely
Kaannetty alv

®

Q)

[Viitys | Pankiitedot U Alv-masritykset ][ Valuutat | [ Toimi I

Selite

Myynti 10% -
Myynti 14%

Myynti 24%

Ostot 0%

Ostot 10%

Ostot 14%

Ostot 24%

EU-ostot 10%

EU-ostot 14%

EU-ostot 24%

EU-palveluostot 24%

EU-palveluostot 10%

EU-myynti 0%

EU-palvelumyynti 0%

Veron kasinkirjaus 100%
Arvonlisaveroton liikevaihto %

Myynti 0%

Osto El verokasittelya 0% -

d ” Ysikot ]

| Uusi alv-maaritys ‘ \Poista alwmaaritys\

Kieli Selite Nimi laskulle Verokoodin selite
|Suomi | ~ [EU-ostot | [
Yerokama o Kh  Myynti Osto Palkat Tositesyotto
‘ L: Kaytessa [ [ [vI [ [
Verokoodi Finvoice-aineistoon
Kohde kausiveroilmoituksella Poikkeava kasittely
| Tavaraostot muista EU-maista, vahkelp. (313/305,3] ~ | Kaannetty ALV [+]
Aly- Jako-  Tositesyotto- Sisaanluku-  Tunnus  Ei kay-
Alkupaiva prosentti prosentti tunnus tunnus laskulla  tossa
101.01.1998 [0 [ 190 | | (RS
0
=
0~
- . - @
ALV-tili
| 1763 - Arvonlisaverosaamiset [~]
ALV-oikaisutili
[2939- isa [~]
Muutoskayttaja

Muutosaika 09.08.2022 11:40:15

15
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Kirjanpidon asetukset
Taloushallinto - Asetukset - Tilikartta

16
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Tositelajien maaritys

. . . . . .. . | Tositelajit
F|\/a|d|ssa \/a|m||t tos|te|aj|tl mutta myos omia

tOSite|ajeja Vel perustaa. = - Nakyy k.pidossa Kizzﬂ;avz?rl]va Tositelaji  Tositenumerossa  Numeron
Laji Nimi alkaen kaudesta yhteenvetona kaytossa  kausi laji  Pituus
@ ] [Myyntitaskut [202101 [~ Kyla  Kksaja | Kkyla [5 *
Taloushallinto valilehti - Tositteet - Kirjanpito, s 202208 . AEC AR St
B . L ) ) B ) 3 Korkoehdotukset |202208 [ Kylla | Kksaja = Kyla |5
ylavalikosta Kirjanpito - Tositelajien perustaminen 4 Korkolaskut (202208 [ Kyla | Kksaja | Kyla |5
5 Ostolaskut (202201 [ Kylla | Kksaja @ Kyla |5
) B ) ) 3 Maksut |202201 [ Kyla | Kksaja | Kyla |5
e  Tositelajit 1-19 ovat Fivaldi sovellusten 7 |WebLaskut 1 @ Kyla | Kksaja | Kyla |5
kaytossa 8 Pkviennit (200101 [ Kylla Kk-sarja Kylla \E =
- . L 9 Sopimuslaskut [ m Kylla Kk-sarja Kylla |5
o  Nakyy k.pidossa alkaen kaudesta kenttaan 1 |Kntavotte 1 m Kyla | Kksaja | Kyla |5
maaritelladn vuosi ja kuukausi, mista alkaen te  Jeitay. kotane ! L K, | Kisarin | ol 15
- M ] 13 KH maksu \ [ Kylla Kk-sarja Kyla |5
tapahtumat nakyvat kirjanpidossa. 14 |KH automaatiijaukset 1 w Kyla | Kksaja | Kyla |5
H H H H H 15 Kuitit i m Kylla Ei, jatkuva Ei \787
e  Nimi sarakkeessa voi muuttaa tositelajin , ‘ - -
. B 16 KH lainaosuuslaskenta | [] Kylla Kk-sarja Kylla | 5
nimea. 17 Autom kirjaukset (200101 [ Kylla Kk-saja | Kylla [5 «
e  Uusi painikkeesta lisataan uusi tositelaji. Tallenna ja poistu | s |
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Tositelajien perustaminen

Tositenumero muodostuu:
o Tositelaji + vuosi + kuukausi + tositteen
juokseva numero (5 merkkia pitka)

Sahkoisia tiliotteita varten

o Tito tositelaji 20 ->

Ostoreskontran kassamaksut
o Kassamaksut tositelaji 30
s Otetaan kayttoon ostoreskontran
perustiedoissa

Vertailutiedot/alkusaldot
o Alkusaldo tositelaji 99

18

Uusi kirjanpidon tositelaji
Laji  Nimi
124 Tito

Tositenumerosarjan muoto

(e Kuukausittainen, vuosi ja kuukausi tositteeseen
(" Tilikausittainen, vuoden tunnus tositteeseen

(" Vuodesta toiseen jatkuva

v Tositelajin numero tositteen alkuun

[1 Ensimmainen numero
=

5 Numeron pituus

| Poistu | | OK
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Tositelajien kaytt

Taloushallinto valilehti, Tositteet -
Kirjanpito, ylavalikosta Kirjanpito -
Tositelajien kayttoonotto

» Tito tositelaji, Konekielinen tiliote

o Kassamaksut, ei maariteta. Otetaan
kayttdon ostoreskontran
perustiedoissa.

o Alkusaldot, Avaava saldo/veroton

oono

| Tositelajien kayttoonotto (tositesyotto)

tto

Laji

17
20
21
22
24
25
26
95
98

Nimi

Pkviennit

Autom Kirjaukset
TITO Nordea
TITO Nordea 2
TITO Danske
Tito

Kassasiirto
Palkkasiirto Nova
Tikonsiirto
Expense siirto

Tositelajin kaytto tositesyotossa

| Tavallinen vienti

v“

| Automaattikirjaus

' Konekielinen tiliote

} Konekielinen tiliote

| Konekielinen tiliote

Konekielinen tiliote

| Tavallinen vienti

| Tavallinen vienti

| Avaava saldo / veroton

| Tavallinen vienti

| Poistu |

| Tallenna |

19
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[ ] [ ]
Tilikaudet
Tilikauden enimmaispituus on 18 kuukautta. e nemev:manpnov TN

Tositelaji Talousarviot
. . . . ()] || Prviennit i iliotteiden tilivinti
Tilikausi voi alkaa kesken kuukauden, mutta se ei L
voi vaihtua keskella kuukautta. =0
Kirjanpidon ylavalikosta valitaan Kirjanpito - B —— '—- e
Tilikaudet .

o Tilikaudet ikkunassa painetaan Avaa uusi
tilikausi painiketta

o Maaritellaan tilikauden tunnukseksi
tilikauden paattymisvuosi
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Tositesyoton perustiedot

Ylavalikosta Kirjanpito - Tositesyoton perustiedot

Yrityskohtaisesti maaritellaan mille kirjanpidon
tilille ohjelma kirjaa tilikauden tuloksen ja milla
tositelajilla, kun tehdaan tilinpaatosajo.

o Edellisten tilikausien voittovaratili-kentan
valintalistalta valitaan kirjanpidon tili, jonne
ohjelma Kirjaa tilikauden tuloksen.

o Tilipaatdsvientien tositelaji-kentan
valintalistalta valitaan milla tositelajilla
kirjataan.

Tositesyoton perustiedot

Yrityskohtaiset asetukset
Edellisten tilikausien voittovaratili
2251 v

Tilinpaatosvientien tositelaji

Autom kirjaukset v

Ensimmainen kausi (VVVVKK) joka nakyy

selailuruuduilla (vanhan historian rajaus pois)

[ Reskontrakuittaus useasta laskusta kerralla

| AN k-kohts takaa
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Jaksotus

v v

Jaksotuksen tositelaji

Kirjanpidon tilien pikavalinnat
(kayttaja- ja yrityskohtaiset)

Tositetta tallentaessa ehdotettu vastatili

Tositelaji Oletusvastatili
8: Pkviennit

17: Autom.kirjaukset

99: Alkusaldot

Poista kaytosta tilit joilla alv-kasitt. .

<lele]<

Tili

v | A

Poistu | Tallenna
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rjanpidon kayttoonoton muistilista

Taydenna yritystiedot ja pankkitilit, mikali et tallentanut niita alustuksen yhteydessa.

Avaa tilikaudet

Lisaa mahdolliset yrityskohtaiset tositelajit ja ota ne kayttoon

Tositesyoton perustietoihin, mille tilille ja milla tositelajilla ohjelma kirjaa tilikauden tuloksen

Perusta seurantakohteet - kustannuspaikat, mikali kaytossa yrityksessa

D VISMA



Alkusaldot
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Vertailutietojen tallentaminen

Taloushallinto-valilehti - Tositteet - Kirjanpito

> w

Mikali ei haluta kuukausittain vertailutietoja:

o Tilikauden viimeiselle paivalle kirjataan yksi tosite, jossa on
tallennettuna tase ja tuloslaskelma ilman tilikauden tulosta.

Mikali halutaan kuukausittain tallentaa vertailutiedot:
o Tilikauden ensimmaiselle kuukaudelle tase, joka sisaltaa
avaavan taseen ja tuloslaskelma sellaisenaan.
o Muille kuukausille taseen muutos saldo ja tuloslaskelma
ilman tilikauden tulosta.
Tositelaji-kenttadn valitse tositelajiksi Alkusaldot
Kirjataan kaudelle -kentan valintalistalta valitse kausi jolle tosite
tallennetaan
Tositteen paivamadra-kenttaan paivamaara
Tili-kenttaan kirjanpidon tilinumero
Summa-kenttaan summa.
a. Debet vienti ilman etumerkkia.
b. Kredit vienti miinus-merkilla
Selite-kenttda voidaan taydentaa

24

ositelajl
Alkusaldot

[ Uudet tositteet ” Tositteiden selailu M Tilitapahtumat

1910 1701 2871
- Tilit 38 040,02 0.00 0,00

Tositteen pvm Tositelaji -numero -rivi Till Debet Kredit Toiminto  Tiimi Selite

Ohjaustiedot: Kysyttava summa Verokanta Selite Toiminto Tiimi

IKIrJaﬁaan kaudelle| 202212 | ~ Tositteen paivamaara| 31.12.2022 | v I Seuraava tosite 99221200002

[ Hyvaksy eroavatosite (e Verolinen ( Veroton v Kysy  [v Kysy [v Kopiol  [v Kysy [v Kopioi [v Kysy[v Kopioi

[ Rivi  Tili Debet Kredit Verotili Vero debet Vero kredit Toiminto  Tiimi Selite
1 1160 1000,00
Tosite yhteensa 100000 0.00 Ero 1000,00
Tili Summa Toiminto Tiimi Selite
1160 1000,00 [m

31.12.2022

Koneet ja laitteet (alv)

Saldo 1000,00 (kauden 202212 lopussa)

D VISMA



25

Tase ja Tuloslaskelma

Tase ja tuloslaskelma on hyva tarkistaa ———
ennen tilikauden sulkemista, jotta ne

tdsmaavat toisen jarjestelman tietoihin.

Oma-aloitteiset verot

Reskontra

Tase ja tuloslaskelma tulosteet |6ytyvat WEB
puolelta.

Taloushallinto - Raportit - Kirjanpito
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Kuukauden sulkeminen

Alkusaldo on tallennettu ja tarkistettu. Ensin
suljetaan tilikauden kuukaudet.

Kuukauden paatetaan kirjanpidossa ja
Ylavalikosta valitaan Kirjanpito - Tilikaudet

Kuukaudet suljetaan yksi kerrallaan
vanhimmasta uusimpaan.
e Sulje kausi 20XXXX

Kuukaudet voidaan avata yksi kerrallaan
uusimmasta vanhimpaan.
e Avaa kausi 20XXXX

Toiminnot v Tietue v | Kirjanpito ¥ Myynti v  Ostot v Tal

B |
a

Tilikaudet

Tositelaji . Talousarviot
Alkusaldot __ Tiliotteiden tili¢inti

Hadetiositiect K Kuukausittaiset tulosteet

26

Tilikaudet - X

Tilikausi Alkaa

Tilikausi Kausi
2022 202201
2022 202202
2022 202203
2022 202204
2022 202205
2022 202206
2022 202207
2022 202208
2022 202209

“ 2022 202210

2022 202211

2022 202212

2023 202301

2023 202302

2023 202303

2023 202304

2023 202305

2023 202306

Sulje kausi 202201
!

Poistu

Tilikaudet:
Paattyy
2022 01.01.2022 31.12.2022 ~
01.01.2023 31.12.2023

Kirjanpitokaudet

Tila
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin
Avoin

Avaa uusi tilikausi
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Tilikauden sulkeminen

Tilikauden kaikki kuukaudet suljettu, paatetaan tilikausi.
Valitse ylavalikosta Kirjanpito - Tilinpaatos.

o Napauta Paata vuosi 20XX -painiketta.

o Ohjelma paattaa tilikauden ja kirjaa tilikauden tuloksen
Tositesyoton perustietojen maaritettyjen asetusten
mukaisesti.

o Tilikauden saa avattua uudelleen.

. Hyvaksy tilinpaatds 20XX -painike
kun tilintarkastus on tehty ja yhtiokokous on vahvistanut

tilinpaatoksen.
Taman jalkeen tilikautta ei saa uudelleen avattua.

Ohjelma ei pakota hyvaksymaan tilinpaatosta.

27

Toiminnot v Tietue

Tositelaji

362151 - Fivaldi koulutus

B \ Pkviennit

& Uudet tositteet ot tulosteet
. Tosmeen pvm Tosi Tllmpaatos

Kirjanpito v [ Myynti v Ostot v  Tal
Tiikaudet
_ Talousarviot

__ Tiliotteiden tilidinti

Tasekirja

Tilinpaatoksessa tulostettavat raportit

Jarjestys Raportti
6

Kpl!

<[ 1

[ Posstu_

| Paata vuosi 2023 | Hyvaksy tilinpaatos 2022

| Tasekira | Tulosta |

-
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Tositteiden kasittely

Taloushallinto-valilehti - Tositteet - Kirjanpito

D VISMA
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Kirjanpito sovellus

Tositteiden kasittely jakautuu kolmelle erivalilehdelle: s

X ) L. . ) ok ! 1766 2920 2928 2029 2930 4385 3530
«  Uudet tositteet, jossa kirjataan tositteita l r———
[« [ Uudet tositteet ][ Tositteiden selailu |[ Tiltapantumat |
ki r‘j anp itoon [ Tositteen pvm Tostelal  -numero i T Debet Kredt kP Projekti Selte X
« Tositteiden selailu, jossa tarkastellaan kausittain 5
tositteita
« Tilitapahtumat, jossa kirjanpidon tileittain
tarkastellaan tapahtumia tilikausittain, kausittain =
Ohjaustiedot: Kysyttava summa Verokanta  Selite Kustannuspaikka Projekti
j a t a p a htu m |tt a | n [ Hyvaksy eroava tosite (s Verolinen (~ Veroton v Kysy [v Kysy [v Kopioi [ Kysy [v Kopioi Kysy [v Kopioi
Kirjataan kaudelle Tositieen paivamaara v Seuraava tosite 8230600006
(R Tl Debet Kredit Verotil Verodebet  VerokeditKP  Projekti Selte

« Tositelaji-kentan valintalistalta valitaan tositelaji
« Tilit- painikkeesta mahdollista valita 9
kirjanpidon tilia, joiden saldoa seurataan
«  Ohjaustiedot:
S Hyva ksy eroava tosite Tili Verollinen summa Verotili Veroton summa  Verokanta KP Projekti  Selite
o Kysyttava summa, Verollinen - Veroton
o Verokanta, Vero oletuksena aktiivisen
o Selite, Kysy - Kopioi
o Seurantakohde, Kysy - Kopioi
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Uudet tositteet

Kirjataan kaudelle-kentan valintalistalta valitaan
kausi ja Tositteen paivamaara-kenttaan paiva
Tili-kentta, kirjoita tilinumero tai sen osa taikka
kun kentta on tyhja paina enteri, jolloin tulee
nakyviin tilikartta

Verokanta kirjausriville tulee kirjanpidon tilin
maarityksista, jota voi muuttaa

Vientilaji-valikko aukeaa, mikali kirjanpidon tili
on maaritelty kayttbomaisuuden tiliksi.

30

Uudet tositieet M Tositteiden selailu || Tiitapantumat 1

Tositteen pvm Tositelaji -numero v Till Debet Kredit KP Projekti  Selite

Ohjaustiedot: Kysyttava summa Verokanta ~ Selite Kustannuspaikka Projekti
[ Hyvaksy eroava tosite (s Verollinen (~ Veroton v Kysy [v Kysy [v Kopioi [ Kysy [v Kopioi [ Kysy[v Kopioi
I Kirjataan kaudelle 202310 | ~ Tositteen paivamaara | 15.10.2023 | v I Seuraava tosite 8231000003
Rivi  Tili Debet Kredit Verotili Vero debet Vero kredit KP Projekti  Selite
1 1160 2016129 1763 | 483871 | Uuden Kaluston hankinta
Tosite yhteensa 25 000,00 0.00 Ero 25 000,00
Tili \Verollinen (ALV 24% 4 838,71 §Verotili Veroton summyg  Verokanta KP Projekti Selite

1160

Koneet ja laitteet (alv)
Saldo 48 287,10 (kauden 202310 lopussa)

25000,00) 1763 20161,24| 24 Uuden kaluston hankinta

Arvonlisaverosaamiset Ostot 24%

11: Osakasly
12: Siirto lyhytaikaiseen
2: Vahennys (myynti)
3: Poisto

4: Aliarvostus
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Tositteiden selailu

362151 - Fivaldi koulutus Oy - Kirjanpito

« Tositelaji-kentan valintalistalta voidaan valita tietty [ g[&= = e
tositelaji taikka kentta tyhja, jolloin tulee kaikki & [ SR |
tositeet JE o = = e
. Seurantakohteittain voidaan selailla lmmm wwe  swe S —— —
o Muokkaa -painikkeella siirretaan valittu tosite mel ool ome
Uudet tositteet -valilehdelle, jossa tositteelle I
voidaan muuttaa kirjanpidon tilid, summia ja jakaa
tapahtuma useammalle kirjanpidon tilille taikka !
muutta seurantakohdetta. o R
« Suurennuslasi-painikkeesta tarkastellaan tositteen ( |
tallennushetkes ja tekijaa. I
« Hae-painikkeella paastaan etsimaan tositteilla P ]|

erillaisilla rajauksilla.
« Hae eroavat-painikkeella voidaan hakea erottavia
tositteita.
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Tositteen poistaminen

Tositteen poistaminen mahdollista ainoastaan
Tositteiden selailu-valilendella.

Mikali poistetaan tosite muiden tositteiden
valista, ohjelma ei kayta poistetun tositteen
tositenumeroa uudelleenn.

o Tositteiden selailu-valilehdella valitaan
poistettava tosite

o Ylavalikosta valitaan Kirjanpito - Poista
tosite

o Ohjelma vahvistaa poistamisen. Ok
-painikkeella vahvistetaan poisto

32

Tositelaji Kustannuspaikka Projekti
B Pkviennit i 1 b4 \ v ‘ 8 ] s
& [ Uudet tositeet I[ Tositteiden selailu I Titapantumat |
| Kausi Debet Kredit Tosite Debet Kredit Kirjauspaiva Selite
202111 5 000,00 5000,00 ~ || 8230900001 100,00 100,00 30.09.2023
202112 998 919,35 998 919,35 8230900002 10 000,00 10 000,00 10.09.2023
5| | 202201 185 766.67 185 766,67 8230900003 8 000,00 000,00 11.09.2023
202202 666.67 666,67 || 8230900004 600,00 600,00 30.09.2023 Syyskuun vuokra
Poistetaanko tosite?
Toiminnot v Tietue v | Kirjanpito ¥ §Myynti v Ostot v Ta

362151 - Fivaldi koulutusaH[l %It}

)
L)

3|

=]

Tositelaji
| Pkviennit

__ Talousarviot
___ Tiliotteiden tilidinti

vuudet ot Kuukausittaiset tulosteet

| Kausi Tilinpaatos
| 20214 Tasekirja
202112
| Liitetietotositteet
202201
Verolomakkeet
202202
| 202203 3 Tositelajien maaritys
202204 Tositelajien kayttoonotto
202205 1 .
| AlV-automaattikirjaus
| 202206
| 202207 3 ALV-maaritykset
| 202208 ] Poista tosite
| 202209 4 Jaksota vienti / Muokkaa jaksotusta

° Poistetaanko tosite 82309000047

=0 =
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Tositteen kopioiminen

Tositelajt Kustannuspaikka Projeki & | Uudet tositieet I Tositeiden sefailu | Titapantumat
5] |[Prviennt = [ = & =] T [ Tositeen pvm Tostelai  -numero T Debet Wedt P Projekt Seite
& [Duettostieet | Tositeden seiaiy | Tirapantmat | 30092028 Phvennt 8230900004 1 7230 48387 Syyskuun wiokra
| I_' 30092028 Phvennt 6230900004 2 1910 60000 Syyskuun wiokra
Ral) ZET I e 2 LRI s () | (30002028 Prvennt 5220300004 1763 116,13 Vero (Ostot 24%)
20211 5000,00 5000,00 4| 8230900001 100,00 100,00 30.09.2023 -
202112 998 919,35 99891935 | 8230900002 10 000,00 10000,00 10.09.2023
B | 202201 185 766,67 18576667 || 8230900003 8 000.00 8 000,00 11.09.2023
202202 666,67 666,67 I 600,00 600,00 30.09.2023 Syyskuun vuokra |
202203 3316667 33166,67
202204 666,67 666,67 o
202305 1246667 1216667 #y| | Ohlaustiecot: Kysyttava summa Verokanta  Selite Kustannuspaikka  Projekti
202206 88 666,67 88 666,67 [ Hyvaksy eroava losie (@ Verollnen ( Verolon [ Kysy _[v Kysy [ Kopiol [ Kysy v Kopiol [ Kysy[v Koplol
202207 38 166,67 38166,67
~' || 202208 14666,67 14 666,67 I Kifataan kaudele| 202310 | ~ Tositeen paivamaara 31102028 v Seuraava tosite 6231000001
) || 202200 T T e R T Debet Kreat verotit Verodebet | VerokieditkP  Projekt Selte
T TR TR 1 7280 48387 1763 16,13 Syyskuun wiokra
2 [1910 600,00 Syyskuun vuokra
20221 874472 874472
202212 173 619.90 173 619,90
202301 11943.48 1194348
202302 2350,00 235000
202303 32 450,00 32 450,00 -
202304 50850,00 5085001 | e ce00008
202305 2400,00 240000 || Tur ebet Kredit KP Projekti  Selite Tosite yhicensa 60000 60000  Ero 000
202306 19 600,00 19 600,00 7230 483,87 Syyskuun vuokra Verollinen (ALV 24% 116,13) Verotill Veroton summa _ Verokanta KP Projexti
202307 32 081,69 32 081,69 1910 600,00 Syyskuun vuokra 600.00 1763 48387 24 Syyskuun vuokra
202308 1100,00 1100,00 1763 116,13 Vero (Ostot 24%) P T‘:(:“‘f"‘;‘:‘"‘ﬂ/gu T Aol ErsEamlE| Osot2as.
e Tositteiden selailu-valilehdella:

o Valitaan kopioitava tosite
o Paina Muokkaa -painiketta
Ohjelma siirtyy Uudet tositteet-valilendelle:
o  Tositteelle valitaan Kirjataan kaudelle-kentan valintalistalta kausi
o  Tositteen paivamaara -kenttaan annetaan tositteen paivamaara
o  Tarvittaessa muutetaan tositteen selitetta
o  Tallennetaan, jossa ohjelma muodostaa samanlaisen tositteen uudella paivamaaralla.
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Tilitapahtumat

e Tilitapahtumat-valilendella voidaan
tarkastella kirjanpidon tilien

o

o

o

Tapahtumia tilikausittain
kuukausittain ja
Paivittain

e \oidaan hakea:

o

o

Tietyn tositelajin tapahtumia
Seurantakohteiden
Haku-kentdssa hakea tietty
kirjanpidon tili

34

Tositelaji

[ Uudet tositteet ‘[ Tositteiden selailu I Tilitapahtumat I

2822  Pitkaaikaisen rahoituslaitosiainan Danske |

2823 Pitkaaikaisen rahoituslaitosiainan Nordea |

Kustannuspaikka

3000 Nallen Myynti 24%

Tilikausi Alkusaldo
2864  Saaout ennakot 2021 0,00
2671 Ostovelat, iso reskontra 2022 0,00
2873 Ostovelat, minireskontra 2023 0,00
2899 Valitl, ostoreskontra 2024 0,00
2920  Laskennalinen av-velka
2921 Ennakonpidatysvelka
2923 Sosiaaliturvamaksuvelka
2925  Jasenmaksutiitysvelka 1
2928 Marginaaliverolinen myynt
2029 Marginaaliveroliinen osto
2930  Marginaaliverollinen kauppa, seurantatili Tositelaji Kausi
2933 Ulosottotilitysvelka 202308
2935  Tilltysvelat | Exvenne 202306
2937  Maksuunpantu verovelka ALYORTERN | N

Myynninhalinta 202308
2939 Anvoniisaverovelka

Myyntilaskut 202308
29471 Kuittien valiii

Myyntilaskut 202308

2950  Anvonlisaverovelka (TP)
12962 Lomapaikkamenot (sitovelat)
2963 Elakevakuutusmaksut (siitovelat)
2965  Tyonantajan pakolliset vakuutusmaksut (si
2999 Valtii, palkat
3000  Nallen Myynti 24% -

Haku

Projekti

Loppusaldo
-322 580,65
-48 900,00
102 163,93
0,00

Tosite
6023080004
8230800001
6023080005
6023080001
1230800001
1230800003

Kausi
; 202301 |
202302
202303 |
|| 202304
|| 202305
202306
j 202307 |
[202308
202309 |

Kirjauspaiva
02.08.23
200823
21.08.23
25.08.23
31.08.23
31.08.23

Alkusaldo

0,00
-11 500,00
-20 900,00
-32 900,00
-44 400,00
-61600,00
-74 503,22
-86 390,32
-93 099,41

Summa
-300,00
-909.09
-5 000.00
-300,00
-100,00
-100,00

Tuloslaskelman tili
Debet Kredit Loppusaldo
1000,00 12 500,00 -11500,00 ~
5800,00 15 200,00 -20 900,00
11.000,00 23.000,00 -32.900,00
500,00 12000.00 -44 400,00
17 200,00 34 400,00 -61600,00
0,00 12903,22 -74503,22
10 887,10 2277420 -86 390,32
0,00 | 6709.09 9309941
0,00 9064,52 102 163,93 ~
Saldo Seite
-86/690,32 Keinuhevonen * 3, Muistojen myymal ~
-87 599,41
9259941 Keinuhevos lajitelma * 1, Finnkinot Oy

-92.899.41
92 999.41
9309941

Keinuhevonen * 3, Muistojen myymal
Keinuva ankka * 1, Fivaldin Kukka Oy
Keinuhevonen * 1, Fivaldin Kukka Oy

D VISMA



D VISMA
36




Entrepreneurial
Responsible

Dedicated

Inclusive

Make progress happen O VIIMA

S <o N BN




