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Webinaarin ohjauspaneeli

o Kuulet kouluttajan, mutta kouluttaja ei kuule sinun aanta

o Webinaarin toimintopainikkeet [oytyvat ohjelman alapalkista:
o  Q&A -voit kirjoittaa ja lahettaa kouluttajalle kysymyksen tai viestin
o Audio Settings - Saataa aaniasetuksia
o  Leave Meeting - Poistua lopuksi webinaarista

Audio Settings ° W

Raise Hand

D VISMA ,



Kurssin tavoite

Perehdyttaa palkanlaskennan perusasetuksiin
Palkkalajeinin ja uusien palkkalajien perustamiseen
Henkilotietojen tayttaminen



Sisalto

e Yrityksen perustiedot

e Palkanlaskennan perusasetukset
o Perustiedot
o  Palkkalajit
o Palkansaajat



Palkanlaskenta

« Yritys pitaa olla perustettuna

o Henkilosto:
o Pa | ka n Sa aJat Palkansaajat Palkanlaskenta

o Palkat

o Palkanlaskenta
o Asetukset:

o Palkanlaskennan perustiedot __ _ ks
o Palkkalajit S B
o Yrityksen perustiedot o

« Raportit, palkanlaskennan S VISMA

tulosteet



Yritystiedot



Yritystiedot - Yritys

Yritys-valilehti:

Yrityksen yhteystiedot
Logo

o Palkkalaskelmalle

o Myyntilaskulle

Y-tunnus

362151 - Fivaldi koulutus Oy - Perustiedot
Rl Pankkitiedot | Alv-maaritykset

Maksuehdot

Toimitusehdot

Voidaan kayttaa alustusyrityksena |
Bl Froaldi koulutus Oy (@) [ Tikeuwe ]
| = 01012022 3112202

Lahiosoite |Keskuskatu 3

Postiosoite 00100 HELSINKI

Maa | Suomi
Puhelin |

Telefax |

Kotipaikka |Helsinki
Y-unnus [1234567-1

OVT-tunnus [003712345671

Henkilotunnus |

Sahkoposti [fivaldi@visma.com

Kotisivut |

4

Valuutta | Euro

Kieli | FIN - Suomi -
Voimassa |
alkaen
Voimassa |
paattyen

(W) 01.012021 31.12.2021




Yritystiedot - Pankkitiedot

362151 - Fivaldi koulutus Oy - Perustiedot

— Maksuehdot | Toimitustavat | Toimitusehdot
‘@ e - ! - — - Tilisiirto
— | (Pankin virallinen nimi Nimi tilisiirroille  IBAN- tilinumero tili BIC/Svaft| _Viivak
S [Nordea FI20 195030000124 45 [ 1799 - Valitih, myyntires |~ [NDEAFIHH -
Viitemak j C2BXML Tiinumero _ Pankkiyhma Laskulle [V [ |7
072345671 [ [ [195030:00012445  Nerdea  Khituos [
Viitesuoritusten kohdistus  Myyntireskontra (¥ | Luotollinen [Vuokrareskontra [ ]| Val ksut _Fimvoice-t
(Pankin viralinen nimi Nimi tilisiiroille 1BAN- flinumero Kirjanpidon til BIC/Swift
|Danske Bank [Danske Bank  |FI56.88883300000138 | 1799 - Valitih, myyntires | ~ [DABAFIHH |
Vitemaksutunnu ksai C2BXML Tiioumero __ Pankkinhma Laskulle [+ [+
[012345671 (012345671 [v |888883-00000138  sampo KH tulos. [ [
Viitesuoritusten kohdistus  Myyntireskontra [+ Luctollinen [V 1l I ksut  Finvoice-t

Pankkitiedot -valilendelle perustetaan pankkitilit, joista palkka maksetaan
e  Pankin virallinen nimi
IBAN -tilinumero taikka Tilinumero-kenttaan “vanhan muotoinen”
Kirjanpidon pankkitili, myyntireskontran valitili (palkat ei kayta tata tietoa, pakollinen tieto)
Ohjelma paivittaa Viitemaksutunnus ja Maksajatunnus kentat
C2B XML kentta valittuna
Pankkitilin poistuttua kaytosta, ei saa poistaa.
o Pankin viralliseen nimeen voi kirjoittaa lisaksi esimerkiksi “ei kaytossa”
o Viitemaksu- ja Maksajatunnus -kentat tyhjennetaan
o  Poistetaan valinnat C2B XML, Myyntireskontra, Laskulle ja Finvoice-tunnus



Palkanlaskennan
perusasetukset

Palkanlaskennan perustiedot
Palkkalajit
Palkansaajat



Palkanlaskennan alustus

Ensimmaisella kerralla
palkanlaskentaan kirjautuessa
ohjelma pyytaa valitsemaan
kopioitavien perustietojen tyyppi.

Valintalistan vaihtoehdot:
e Liikekirjurin mukaan tilioity yritys
e Kiinteistokirjurin mukaan tilidity yritys
e Yhdistyksen tilikartta

Alusta -painikkeella kdynnistetaan alustus

- Yhdistyksen tilikartta

Palkanlaskentaa kaytetaan yrityksessa

ensimmaista kertaa.

Valitse yritykselle koploitavien
perustietojen tyyppi.

] -

Liikekirjurin mukaan tilidity yritys
Kiinteistokirjurin mukaan tilidity yritys




Palkanlaskennan perustiedot - Ohjaustiedot

Palkkojen maksu:

Tositelaji, jolla siirtyy kirjanpitoon

Palkkojen kirjauksissa kaytettavat kirjanpidon tilit
Ennakonpidatyksen velkatili ja Lahdeverovelka kentat
eivat ole kaytossa

Maksajan tyyppi, jatetaan tyhjaksi yrityksilla. Valitaan
“Tilapainen tydnantaja”, jos maksaja on tilapdinen
tyonantaja. Muut valikon arvot eivat ole toistaiseksi
tuettuja

Palkkakaudet:

Oletuksena Maksupaivan mukaan

Tuntien maara / paiva

Jaa oletuksena kirjanpidon viennit tyopaivakausille
Palkansaajille kaytettava ammattinimikekoodisto,
alasvetovalikosta pitaa aina valita jokin vaihtoehdoista

o

o
o
o

TK10 (Tilastokeskuksen koodisto)
Keva

Suomen pankki

Trafi

362151 - Fivaldi koulutus Oy - perustiedot
Palkkakaudet | Keskiansiokaudet | Sosiaalivakuutus- ym. maksut [WeLEREILLE Tulosteiden ohjaustiedot | Luontoisedut | Muut

~|[@#

Palkkojen maksu Palkkakaudet

Muu maksut (maksutkessasta) (1900 Kateisvarat =
Velkatili | 2967 - Palkkamenct (siirtovelat) |~

(ml

Tilastokauden maaritys
(& Maksupaivan mukaan
(~ Maksupaivsts edellisen arkipaivan muka...

Tuntien maara / paiva
[ 00

Pyoristystii [8570 - Pycristyserot v

iennit

Lomapalkkavelkatili |

Ennakonpidatyksen velkati | =

jille kytettava

Maksaian tyyppi | - ‘ [TKi0
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Palkanlaskennan perustiedot - Ohjaustiedot

Kaytdssa olevat pankkitilit ]f
OletuPankidtii Rahatii Oletusbodostiormi: _ Packloyiieys E
(v [ Nordea (FI2018503000012 |~ | 2999- Valit, palkat = | [FRaid Sepa C2B ™"~ | o | gt
M| 1 | | 85 kuin pakan-
- ¥ (jos mahdollistq

Kaytossa olevat pankkitilit:

e Pankkitili-kentan valintalistalla nakyvat pankkitilit, jotka on perustettu yrityksen
perustietoihin

e Rahatili-kentan valintalistalta valitaan palkkojen valitili, mikali tiliotekirjanpito on kaytossa,
muutoin haluama tili

e Mikali Fivaldin pankkiyhteysohjelma kaytossa, valitaan Pankkiyhteys-kentasta Fivaldi, sepa
C2B ja Oletus tiedostonimi-kentta jatetaan tyhjaksi

e Mikali kaytetadn muuta pankkiyhteysohjelmaa, valitaan Pankkiyhteys-kentasta Ulkoinen
sepa C2B ja maaritellaan Oletus tiedostonimi

12



Palkanlaskennan perustiedot - Ohjaustiedot

" Palkaniaskenta-ruutu L
— Sl ot navigoitavat ke 4
2 VEE_'" ""‘?_’"V‘"‘;‘;;”‘:"(Z" '?Vf““:;“dm e | M v Debet [ Lauantait sivat kuluta lomapsiis
i tehda pal 13 imia, jos 13 el ol —_ = — e % =

¥/ Joimassa olevia henkilckohtaisia palkialzieja | | Keroin (] Kredit  Arpyhat [2]
[+ Palkialajiluokat néytetsan er vareill v Adinta }—
60,00 % ennakonpicatys jos henkibla ei ¥/ Summs

" ole voimassa olevaa verokorttia [+ Lisstieto [
Palkkalajien jarjestys [ Syotd |
("~ Palkkalajien luokan ja tunnuksen mukaan [ Verokasittely

; |

(® Palkkalajin tunnuksen mukaan 1
(" Syottojariestys (palkkalaskelmassa) ]—————“——‘——
Muutoskayttaja Muutosaika [
Koulutus-raija 19.08.2022 11:51:12 [ =

Palkanlaskenta-ruutu
e  Nakyyko vain tilididyt palkkalajit
e Henkiloilla joilla ei ole voimassa olevia henkilokohtaisia palkkalajeja, ei tehda
palkkalaskelmaa
e Palkkalajien naytto eri vareilla
e Ennakonpidatys prosentti, mikali palkansaajalla ei ole voimassa olevaa verokorttia

e Palkkalajien jarjestys
Syottorivin nappaimistolla navigoitavat kentat
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Palkanlaskennan perustiedot - Tulosteiden ohjaustiedot

Palkkalaskelmaan:

Yrityksen yhteystiedot
Nolla-summaiset rivit

Otsikko palkkalaskelmaan
Kuittausosa palkkalaskelmaan
Yhteystiedot

Henkildtunnuksen loppuosa nakyy
Ammattinimike palkkalaskelmaan
Tulostuspvm palkkalaskelmaan

Palkkalajien jarjestys tulosteissa
o  Palkkalagjien luokan ja tunnuksen mukaan taikka ainoastaan
tunnuksen mukaan
Yhteystiedot (IImoituksiin ja tulostuksiin)
o Palkanlaskijan tiedot taydennetaan
o Tulostuvat sahkoisesti annettaviin tulorekisteri-ilmoituksiin
Palkkalaskelmien sahkoinen jakelu

o Visman verkkopalkka

o Tulostus, paperille tulostus

o Tulostuspalvelu, vaatii Autolnvoiceen rekisterdinnin
tulostuspalveluun

o Poistettu (sahkopostilahetys)

o O 0 O O O O

362151 - Fivaldi koulutus Oy - perustiedot

[ Palkkalaskeima |( Palkkalajien jarestys tulosteissa
Iv Yrityksen nimi [" Yh CF jien luokan ja mukaan
[:' Yrityksen osoite |” Henkild loppuosa nakyy © Palkkalajn tunn il
™ Nol et s malli kel [ ukses
|v Otsikko palkkalaskelmaan € Nayta ammattinimike
| Kuittausosa palkkalaskelmazn ( Nayta tuloreldsterin ammattinimike
[ Tulostuspvm. palkkalaskelmaan

Yhteyshenkilon sukunimi Yhteyshenkilon etunimet Oletuslahetystapa
[Palkkanen |Pirjo | Visma Verkkopalkka =
‘Yhteyshenkilon puhelinnumero . - S -~
(660 - [60000000 | Vaihds pallansasjientu J
Yh enkion sahkoposti ;.ahelh]an sahkopostiosoite
[fivaldi@visma.com N -
Yhteystietojen lisati Vaihtoehtoinen lzhetystapa

[ Tulostus -

Kirjeluokka

| Economy (2 luokka) =

| FIN - Suomi -

[ SMS viesti lhetetaan verkkopalkkalaisille Otsikko
SMSviestinlshetiiia |
Verkkopalkan sms viesti  Merikia tuk P Viesti

|
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Palkanlaskennan perustiedot - Luontoisedut

362151 - Fivaldi koulutus Oy - perustiedot

. ) ‘@J Palkiakaudet | Keskiansiokaudet | Sosiaalivakuutus- ym. maksut | Ohjaustiedot
Luontoisedut: a

Tulosteiden ohjaustiedot |JEILLIGTITT

. . = ‘S;:thelinem Kx:ml, - -
« Valmiina luontoisedut Bl | i

[P || | [Vapaa autoetu. ianhma A
[Vapaa autostu. ikanhma B

o Tallennetaan henkilotietoihin, Vapss st fanpmaC | 0P

|Auton kayttéetu, ika A
L.,ATAA_QS_J,4@?~ (" Auton kayttoetu

josta valittyvat tulorekisteriin P, s | e :

Autoetu

| {Muu luontoisetu

’o [ [v' Ravintoetu vastaa verotusanoa
[
—
e Muutoskayttsja

[
i Muutosaika =)
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Palkanlaskennan perustiedot - Muut

EK-tilasto tarvittavat tiedot (ei taydellinen)

362151 - Fivaldi koulutus Oy - perustiedot

EﬂﬂakkonpldatykSeﬂ SUOraS”rtO ‘@ Palkiakaudet | Keskiansiokaudet | Sosiaalivakuutus- ym. maksut | Ohjaustiedot | Tulosteiden ohjaustiedot | Luontoisedut
o Valitaan tilitoimisto yrityksille, jotka antavat tilitoimistolle luvan noutaa [« il | RSP S
palkansaajiensa ennakonpidatystiedot suorasiirtona @) Osasto | )
.. L . — Jasennumero | Suorasiirron pyytaja ] =
o Pyydetaankd veronumerot aktiiviseksi (7]
. L . L Vastaajayksikon tunnus | Pyydetaanks veronumerot |
o Suorasiirtoaineisto muodostetaan ja luetaan sisadn Websovellusten o o s
puolella Palkanlaskennan henkildiden tuonti -sovelluksella o aiedtaie | S sve
Taytetaan AY-tilittajanumero (yleensa yrityksen y-tunnus) N |
. . . L Kuntanumero | Jasenmaksuien titgjanumero |
Maksajan aliorganisaatiotiedot: o T
o Mikali tydeldkelaitoksena on Keva, tulee tayttad kentat Tyyppi ja Tunnus I
o Tyyppi vaihtoehdot: Kevan iimoittajakoodisto, Maksajan oma koodisto, ‘ 2 o [k Makasien skorgarissetiotsa
Virastotunniste Tulorekisterivirhelistaus: — Tyvopi
. . . e . Kuinka monta péivaa ennen ‘ vveel | -
e  Kuinka monta pdivaa ennen ilmoituksen erapaivaa (miinuksena) imotsen erapsivas (minuksens) |
o Esimerkiksi -3, jolloin ohjelma nostaa ilmoituksen listalle 3 pdivaa ennen e i T
deadline, oletuksena -2 R s
) ) o ) B Palkkatietoilmoitukset lshetetaan heti |
e  Poissaolot viedaan Tulorekisteriin

) Kentta aktivoidaan, kun halutaan vieda poissaolot tulorekisteriin
(erillinen ohjeistus)
° Palkkatietoilmoitukset lahetetaan heti
) Kentta aktivoidaan, mikali halutaan ilmoitus lahettaa heti
Maksatus-merkinnan jalkeen
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Palkanlaskennan perustiedot - Sosiaalivakuutus- ym.maksut

« Arvot yhteisrekisterista

o Tyottomyysvakuutusmaksu
o TyEL

o Ryhmahenkivakuutus

o Sotu

o Tapaturmavakuutus

« Ohjelma valitsee prosentin
palkkakauden maksupaivan
mukaan palkkalaskelmille

o
5
&

o

362151 - Fivaldi koulutus Oy - perustiedot

Palkkakaudet I Keskiansiokaudet |

RLSEENELIT OSSNl Ohjaustiedot | Tulosteiden ohjaustiedot | Luontoisedu

(e : _ Ttnosuuslisitaan)
Selite Yritystunnus - Arvot | yhieisrekisteristd | tarn kirjaukseen
[ [ v |[ Tycttomyysvakuutusmakst T [v] |
[Tyottomyysvakuutusmaksu, osaomistajat | d}TYOﬁomyys\’almutusmaksv. v [
| Sotumaksu ( | j{Sotu-maksu v [
|KuEL-elakevakuutusmaksu | | LHKuEbelékemaksu v [v
[TYEL - elakevakuutusmaksu [ | v || TyEL-elakemaksu (<154 [~ [v
|Ryhmahenkivakuutusmaksu | |:J{Fh/hrnéihenldvah.1utusmaks vl [
|Tapaturmavakuutus | ( LJ{ Tapaturmavakuutus - [
| ] [ ]I 1
| [ (]l E
[ [ [~ 0=
Muutoskayttaja Muutosaika
Maksun arvot (yhtelsrekisteri)
Alkupvm. Loppupvm. Tyontekijan % Tyonantajan % % yhteensa
[01.08.2022 131122022 | 1,5000 | 05000 | 2.0000 ~
[01.01.2022 :[3107.2022 Rajan tyyppi Raja Raja2 Ttn ikaraja
01.01.2021 (31122021 Palkat yhteensa | | 219750000 | -
|01.01.2020 |31.12.2020 Tyontekijan % 2 Tyonantajan % 2 % yhteensa
101.01.2019 {31.12.2019 | 1,5000 | 20500 | 3.5500
101.01.2018 {31.12.2018
|01.01.2017 {31.12.2017
101.01.2016 131.12.2016 ~)




Palkanlaskennan perustiedot - Keskiansiokaudet

362151 - Fivaldi koulutus Oy - perustiedot
Palkkakaudet | L ENLLIEL Sl Sosiaalivakuutus- ym. maksut

Ohjaustiedot | Tulosteiden ohjaustiedot | Luontoisedut | Muut

« Keskiansiokaudet perustetaan

‘@ Alkupvm Loppupvm
o Ansaintajakso S | | (= )
. . £y KTA
o Voimassaoloaika (maksetaan) 7| | s eyl B et
KTA4-2022 101.07.2022 [30.09.2022 l01.10.2022 [31.12.2022 =
® LO m aV U O d et p e r U St@ta a ﬂ %A’E‘-“z‘() 12132232 {[;jg:igg 101.07.2022 \[30.09.2022
. . KTA2-2022 [01.01.2022 | 131.03.2022 [01.04.2022 [20.06.2022
le) An Sa | ntaJ a kSO |KTA1-2022 ;01 102021 %31,12,2021 1[01 .01.2022 }31 .03.2022
o Voimassaoloaikaa ei maaritelld | || | | | | }
| [ [ [ [
XJ : [ [ [ [ =




Palkanlaskennan perustiedot - Palkkakaudet

Ylavalikosta Palkanlaskennan perustiedot - Kausien luonti
Voi perustaa yksittain

Kaikki palkkakaudet koko vuodelle

Kausien luonnissa maaritellaan:

(e]

(e]

o

o

o

Palkanlaskennan perustiedot ~ Y|

Kalenterimerkinnat
Varoitusrajat

Vakiolisatiedot

Kerrointaulukot ksup

Kauden pituus

1. Kauden alkupvm

Kausien lukumaara

Maksupaiva

Tuntien maara / paiva

Selitteeseen kuukausi, paivamaaravali, maksupaiva,
lisatieto

Luo kaudet-painike luo palkkakaudet
Poistu-painikeesta poistutaan luomatta kausia

Kauden pituus

[Kuukausi -
1. kauden alkupvm.
(01082022

Kausien lkm.

[ 5

Maksupaiva

(" Kuukauden 1. péiva

(¢ Kuukauden viimeinen paiva
(" Kauden alkupvm. +

(" Kauden loppupvm. +
Tuntien maara / paiva

[ 750

paivaa

[ Paivamaaravali selitteeseen
[ Maksup3iva selitteeseen
Selitteen lisatieto

|

I\Luokaudele [ Poistu |

19



Palkanlaskennan perustiedot - Palkkakaudet
Palkkakaudet

Palkkakausien luonnin jalkeen voi viela palkkakauden
tietoja muuttaa

Sulje kausi-painike sulkee kauden, joka suljetaan
hyvaksytyn tulorekisterin lahetyksen jalkeen
Tulorekisteri: Palkkakautta ei ilmoiteta

tulorekisteriin-kentta aktiiviseksi, jos ei ilmoiteta esim.

Sisaiset korjaukset yms.
Tyopaivat: Jaa kirjanpidon viennit
tyopaivakausille-kentta aktiiviseksi, jos halutaan
tyopaivat jakaa kausille
Keskiansiokaudet -kenttaan voi lisata puuttuvat
keskiansiokaudet
Palkkojen tositelaji kirjanpidossa

o Avaa kausi / Sulje kausi

20
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362151 - Fivaldi koulutus Oy - perustiedot
Palkkakaudet Keskiansiokaudet | Sosiaalivakuutus- ym. maksut | Ohjaustiedot | Tulosteiden ohjaustiedot

Luontoisedut | Muut

Muutosaika 19.08.2022 12:07:26

Kausien haku
Alkupvm. Maksupvm. Tila
[ [ [ | Avoimet - | Hee
Loppupvm. Tilastokausi Jaksotyyppi
[ - [ [<Kaiki> |~
Selite
| Elokuu 2022 Alkupvm. [01.082022 Tiiastokausi 202208 [Kausi avoin -
[Syyskuu 2022 Loppupvm. (31.08.2022 Palkdavuosi [2022
[Lokakuu 2022 Maksupvm. (3108 2022 Lomavuesi 2023 -
[Marraskuu 2022 Jaksotyyppi | Kuukausi ~  Veropdivat | 3033 [ Sujekausi |
[Joulukuu 2022 T [ 1P jttz e ilmoiteta isterii
| Tydpaivat [ Jaa kijanpidon viennit tydpaivakausille
1 kaust 1202208 <laust]

—— !

= |
[ Tydpsivat | 2300 Tyopsiat |
{ Tyotunnit 172,50 Tyotunnit |
[ Palkkojen tositelaji
[ [ 12023 f—T—
[ Krhe-202 [ Acakasi |
‘ [ ( Sulje kausi
1 { e
[ Mo .
| Muutoskayttaja koulutus-raija Ei maksettujz ﬁﬁ
\

Maksettia [ 0 )




Palkkalajit

Palkkalajit on luokiteltu:

Rahapalkka

Tyokorvaus

Luontoisedut

Vahennykset ennen ennakonpidatysta
Vahennykset

Verovapaat korvaukset

Muut

Maarat

362151 - Fivaldi koulutus Oy - palkkalajit

Palkkalajit |G a Tilastoryhmat

» Rahapalkka

» Tyokorvaus

» Luontoisedut

» Vahennykset ennen ennzkonpidatysta
» Vahennykset

» \erovapaat korvaukset

» Muut

» Maarat
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Palkkalajit

Palkkalaji

o Henkilékohtainen A-hinta annetaan henkilstietoihin
o Kiintea hinta palkkalaji, joka on kaikille sama
= Kilometrit, paivarahat yms.

o Keskiansio henkilotiedoista
o Uuden palkkalajin perustaminen aina kopioimalla

o Hiiren kakkospainikkeella kopioi valittu palkkalaji

« Palkkalajin poistaminen
o  FEisuositella, jos palkkalajia on kaytetty

o Palkkalajin haku-kentassa voidaan hakea numerolla tai nimella tai
niiden osalla

22



Palkkalajit - Tulolaji

Tilastoryhma - Tulorekisteri

Ohjelmassa on oletuksena kaikki
tulorekisteriin liittyvat tulolajit
valmiina

Valitse palkkalajit -painikkeesta
tarkastellaan valittuja palkkalajeja
tulolajille

Ndaita voidaan muokata ja tulee
tarkistaa

Palkkalaji lisataan pitaa maaritella
tulolaji

362151 - Fivaldi koulutus Oy - palkkalajit

B  oiicalajit Kshans«ot (SO Tilastoryhmat

Elp T pevm B
‘ &J Tilastoryhma ¢ Kail @ Tulorekisteri f§— Muut

Selite

Kielikoodi

—— | | 1201 Aikapalkka

@] || 202800tepsiicio

|| | 1203 Bonuspalika

}% |204 Etuusajalta maksettu taydennyspalkka
205 Hatatyokonvaus

‘@ |206 litatyokorvaus

[207 Aikapall

[FIN - Suomi

[201 Tidion

[ SVIE - Ruotsi

|201 Time-rate pay

ENG Englanti

|207 litzvuorolisa
‘ﬂ |208 Irtisanomisajan korvaus

203 Kilometrikorvaus (veronalainen)

210 Kokouspalkkio
|211 Lauantaityokorvaus
[212 Lisatyckonvaus

[ Valitse palkiclaiit

®© Summasta

|213 Lomaraha

2141

1215 Luottamustoimipalkkio i

|216 Muu maksettu lisa
1217 Odotusajan karvaus

{218 Olosuhdelisa
1219 Sairausajan osapalkka

Tlr!yks issd

220 Provisiopaikka
|221 Sunnuntaityokorvaus
222 Synteettinen optio

(¥ T

[ Yhteissummaan

~][= [Pokkeulset |
(peruste jos
- summa ei nolla)

Janestys
[e01

[ Palkkatapahtumat [~ Ta:n maksut

[ Palkiatapahtumat [ | Ta:n maksut

Kopiointi valikosta: Tulorekisteritilastoryhmien kopiointi

Ilmoitus jonka kentat naytetaan alla

(223 Tulospalkido
|224 Tycaikapankin rahakorvaus

| Valvontailmoitus

kentta johon il

=

|225 Tydajantasauskorvaus
[226 Tyo perustuva osakeanti

Rahunhsn ian perusteella
Mo = e Taman ikaiset
[ | ["1 sulietaan pois

tilastoryhmasta

227 Urakkapalkka
|229 Vahi paattamis-

[
[
[
[

1230 Varalizolokorvaus

23



Palkkalaji - Tulolajit

Palkkalajin littaminen / poistaminen . EmE= -
tulolajilta i == j\
|| ‘
« Valitaan tulolaji 5 wﬁ = g
. Paina Valitse palkkalaji iV = | =
o Valitsematta ruudussa ne palkkalajt, o::w R [y S
jotka eivat kuulu tulolajiin :??%:; W”’ S =
o Valittu ruudussa ne palkkalajit, jotka e IS =
kuuluvat tulolajiin = j == e
o Nuoli oikealle siirretaan Valittu ek
ikkunaan valittuna oleva palkkalaji =

o Nuoli vasemmalle siirretaan
Valitsematta ikkunaan valittuna
oleva palkkalaji



Palkkalajit - Tulolajit

Oletus palkkalajien tulolajit
voidaan tarkistaa

Web puolella Palkkaraportit -
lImoitukset - Imoitusten
maaritykset

lImoitus-kentan valintalistalta
valitaan Tulorekister;
Palkkatietoilmoitus

362151 Fivaldi koulutus Oy limoitusten madritykset
Kentta Palkat
Titastoryhma Luokat/palkkalajit
201 A X1
201 Aikapalkka 1000 Kuukausipalkka

1010 Osakuukausipalkka

1050 Ki lahd

1100 Tuntipalkka, tuntipalkkkaiset
1200 Tuntipalkka, kk-palkkaiset

1410 Ylitydn perusosa, tuntipalkkaiset
1600 Lomapalkka, kk

1605 Lomapalkka, tunti

1705 Sairausajan palkka kk

1710 Tapaturma-ajan palkka

1715 Aitiyslomapalkka

1720 Lapsen sairaus

1745 Matka-ajan palkka

1750 Koulutusajan palkka
1770 Muu rahapalkka




Palkansaajat - Perustiedot

Palkanlaskennan henkilot - Perustiedot

e Henkiloryhmat
o  Kuukausipalkat
o  Tuntipalkat
e Ammattiliitot
o  Pam, Erto yms.
e Ammattinimikkeet
e Perustetaan ammattinimikkeet tulorekisteria varten:
o Kevg,
o Trafija
o  Suomen pankki,
o  TK 10 ammattikoodiston mukaiset ammattinimikkeet koodeineen

el perusteta, koska ohjelmassa valmiina

ir. Tulosta henkilokortti

Palkanlaskennan henkilot ~ BRUYUE
[ Keskiansioiden laskenta I

Verokorttien teko
~| Kumulointien nollaus
i Uusien arvojen teko palkkalajeille

=5

3

Tulosta palkkatodistus

Perustiedot




Palkansaajat - Perustiedot

e \akuutukset (tulorekisteri)

. e . . = Henkiloryhmat | Ammattilitot | Ammattinimikkeet |EVEITTNASCS
o  Tyontekijan tyoelakevakuutus =
m Selite ) £ i Tt erskikses Ot
m  Vakuutusyhtio vl | s - i e et T
m  Vakuutusnumero I : { :
m  Tieto tyoeldkevakuutuksesta : | 1 1
e  Tyontekijan tydeldkevakuutus : I { I
o Yrittajan elakevakuutus (YEL) tai (MyEL) MustoskS/5i3 kouutus-ralla Mutosaika 19.08.2022 1221:17
m Selite ‘Q :%%::m—ma&mmk: ~
m  Vakuutusyhtio —
m  Vakuutusnumeroksivoi antaa 0 - 00, mikali ei tiedossa —
m  Tieto tyoeldkevakuutuksesta —

362151 - Fivaldi koulutus Oy - perustiedot

° Yrittajan eldakevakuutus (YEL) tai (MyEL)

o  Tapaturmavakuutus

Selite

Vakuutusyhtio

Vakuutusnumero

lImoitukset: Ensimmaiselta rivilta valitaan valintalistalta
Tulorekisteri: Tapaturmavakuutus
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Palkansaajat

Henkiloita selailla 8
— &
=
Henkilon etsintg —— — ‘%
Lisataan uusi henkilo 1 @)
Poistetaan valittu henkilo (p]
Tulostetaan Henkilokortti (=]
Nayta
Naytetdan poistetut henkildt henkit
valitsemalla kentta |




Palkansaaja - Perustiedot

Henkilotiedoissa maaritellaan

e Syntymaaika
e (Osoitetieto
e Pankkitilinumero tai Maksu kassasta

Tulorekisteri:

e Palkansaajan sukupuoli
o Ulkomaalaisessa hetussa
e Lisatieto:
mikali Urheilija, esiintyva taiteilija Yhteiso,
Avainhenkil, Osaomistaja, Osakas asemassa
maksajaan, muutoin jatetaan tyhjaksi
e (Osoitetiedot ajan tasalla

=T

Etunimi [Kzija

Naytetdan

( [ [

[

[

Muut nimet | | <Kaikki> -
Sukunimi [Tamminen \
Kansalaisuus ]’swmi - -
Kielkoodi - Suom = (e
Syntymaaika 01.01.1960 Hetun loppuosa [1005 [ m| 7
Ulkomaalainen hetu| Sukupuoli m;,m [ | 1
Y-tunnus | [ (]| ?
Sahkoposti | { ’ | [ Maksu kassasta
Lt S
Ulkoisen jarj. tunnus Oletus T fdﬂe ~
" - : [v] Tilif
Bl pa‘m“a"‘a“:*p’“e"‘” IBAN [FI36 8383 8300000013 BIC [DABAFIFH|
Asuinvaltion verotunniste (TIN) IBAN| BIC |
Palkiclaskelmien [shetystapa  Oletus - 4 I
| Muutosk3ytt3j2 koulutus-raija Muutosaika 19.08.2022 1227:30 |\ .
[ o \
Alkupvm. Loppupvm. Lzhiosoite Lahicsoite 2 Postinumero Postitoimipaikka =l
01012022 | |Keskuskatu 3 [00100 [HELSINKI
[
[

[ [ [

[

[

K

FEL N ETEL Ul Verokortit | Tydsuhteet | Henkilon palkkalajit Luontoisedut ja ulosottotiedot Lomaoikeus Keskiansiot | Kertymat Ji¢
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Palkansaaja - Verokortit

Henkilon perustiedot I VELWh ol Tyosuhteet | Henkilon palkialajit | Luontoisedut ja ulosottotiedot | Lomaoikeus | Keskiansiot | Ker

o Verokortin tyyppi

o Vuosituloraja (A), poistunut kaytosta -
o Portaikko / yksi tuloraja B ot o] | | cwment [ o
B 0l02202 (312202 O Potaklo S TR ©) s s et
o) La h d evero gkku“:ww:\ % ; Muutesaika 19,08.2022 12:29:20
= JOS rajoitetusti verovelvollinen, e fmom ||| ORI (e
. R . Alkupym. Loppupvm. Alaraja Yiraia Veroprosentti E
jolla progressiivinen verokortti [Fom Foom | ||| Do ﬁm&?ﬁwH%
tata eivalita [ | | — =

Muutoskayttaja koulutus-raija

o Verokortille maaritellaan Alkupvm s sgp22 12520

o Loppupvm maadritellaan, kun e b v

verokortti vaihtuu o




Tyosuhteen alkamis- ja paattymispdiva
Tyyppi (kokoaikainen, osa-aikainen tai ei tiedossa)
Ei palvelusuhteessa-kentta aktiiviseksi, mikali tyontekijalle ei makseta
palkkaa tyosuhteesta
Suorituslaji
Tyosuhde jatkuu edellisesta, jos Tydsuhteet-valilehdella tiedot muuttuvat
kesken tyosuhteen joudutaan katkaisemaan tamadn takia tyosuhde
Palkkatietoilmoitus ilmoitetaan asiointipalvelussa
Ei tapaturmapoikkeusta -kentasta pois aktiivisuus, mikali ei kuulu
tapaturmavakuutuksen piiriin
Tyoehtosopimus
Palkkaustapa
Vuosiloman ansaintasaanto
Ammattiliiton osasto
Vakuutukset:
o TyEL, YEL tai MyEL ja
o useampi tapaturmavakuutus ja ei kuulu oletus tapaturmaan,
maaritellaan tapaturmavakuutusyhtio
Tulorekisteri ammattinimike (TK10 mukainen)
Ammattinimike: Keva, Trafi, suomen pankki
Rekisterdinnin perusteen tyyppi ja -tunnisteen tayttavat Keva
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Palkansaaja - Tyosuhteet

Henkilon perustiedot | Verokortit I Henkilon palkkalajit | Luontoisedut ja ulosottotiedot | Lomaoikeus | Keskiansiot | Kertymat
Tamminen -
Kaija Palkkaustapa
\ / | kuukausi- tai vikkopalkka -
U, S EOPPUPWTE (" Tyyppi ‘Vuosiloman ansaintasaanto
‘[01 101.2022 =8| = - [74 paivan saants -
I = Tybssaolosian oikaisu. kuukaus
e [ Ei pahvelusuhteessa } bl
[ [ ituslaji iton osasto
[ | | Palkia paatoimesta (F) - [ERTO 123 ~1 [ Ayite
—_— |
| Tyoaikajar 3 Vakuutukset
‘—I_ [ ¥ [limarinen v -
[ [ Sovittu
| <] | Tyeaka Elskeikd vikiohsaika Osa-ak. % | =
Palvelusuhteen paattymisen syykoodisto | [ [ [ Tulorekisteri ammattinimike .
v [ Tyésuhde jatkuu edellisesta | 43110 Taloushallinnon toimistotydntekijz
Pasttymissyy rF oA Z ce
[v! Ei tapaturmapoikkeusta -
T isteri paattymissyy Tyoehtosopimus Rekisterdinnin pe; tyyppi
[ - | Alalla ei ole valtakunnallista tyoehtosor |+ [ -
Muutosaika Lisatieto Rekisterdinnin perusteen tunniste
19.08.2022 12:33:57 [
Muutoskayttaja Palkan (EK-tilasto)
koulutus-raija [ N =
" Valiaikainen ksuesto Palkkaryhma (EK-tilasto)
Alkupvm. Loppupvm Syy Lomaoikeus [ :
[ [ [ = 0 [ T (Exctilasto)
i 1 ‘ r,’ j [ erittelyiia (112)
‘ 8& JU =




Henkiloryhman valinta, kysyy:
“Lisataankd henkiloryhman palkkalajit
henkilolle?”

= Vastaus vaihtoehdot

= "Kyllg, poista entiset,

= Kyllg, ala poista entisia ja
Ei”

Palkkalajeja voidaan lisata, poistaa

ja tallentaa henkilokohtaisia arvoja

Muuttaa palkkalajien tilidintia

Seurantakohteet

Henkilon varoitusrajat

Palkansaaja - Henkilon palkkalajlt

Palkkzla)len lisays

o Lis&taanko henkilsryhman palkkalajit henkildlle?

[ Kyll3, poista entiset J| Kyl3, 315 poista entisia ]| 3

19.08.2022 12:35:33 koulutus-raija

Tamminen
Kalja ‘
nkilo Henkilon varoitusrajat
il | = [v Kayta ylizolevi:
[ \
[ Voimassa olevat -l | =t
Palkialaji Alkupvm. Loppupvm. Palkkalajin tilidinti
11000 Kuukausipalkka \_J [01.01.2022 [ [ Vuosittzinen  Debet [5010 - Kuukausipalkat 4
{1600 Lomapalkka, Kk [~ | Maara Kredit |
1610 Lomaraha, kk [v»] [ 100 Verokasittely | ~
11699 Lomapalkan oikaisu, ke |~ | A—h ta
(1723 Saiausajan oikaisu [~ | |
2401 Matkapuhelinetu [v] Kerroin
5010 Ay-jasenmaksu [v] 1
5020 Tystomyysvakuutusmaksu L_J FAna
 palkkalaskelmazn o _

SO TyEL dskevsustosmaies v | Tyonantojan maksun tlints
{6&)0 Ennakonpidatys ‘_J O K'editl B
8000 Sotumaksu |

— [ Poi

AU ESheaRie _J
m e ‘_J | Lisza henhloryhman i ]
\ Bk in lisstieto
[ ]I d
Muutosaika Muutoskayttaja
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Palkansaaja - Luontoisedut ja Ulosotto

e Maaritellaan palkansaajan luontoisedut
o Alkupvm
o  Palkkalajit pitaa myos maaritella Henkilon
palkkalajit-valilehdelle

Akupm.  Loppupym.  Km maaraPasstoarvo gkm  Muutoskayttsia Muutosaika
o~ |[0T0T202 | [ i koulutus-raija 19.082022 12:38:20

e Ulosottotiedot suojaosuuden maaritys riittad s —
e Ohjelmassa on ulosottolaskenta et
o Jos ulosmittauksen summa on kiintea, niin e
enintaan ja vahintaan kenttiin tallennetaan e

ulosmittauksen summa. Esimerkiksi 200 ja 200
seka Ulosoton suojaosuus/pv kenttaan
maaritellaan arvoksi 0

e Ulosottoviraston maksutiedot maaritellaan



Yrittajan palkka - Tyosuhteet -valilehti

e Maaritelldaan Ei palvelusuhteessa -kentta, mikali
ei saa palkkaa tyosuhteesta

e Tulorekisteri ammattinimike -kenttadn valitaan
"00000 Ei ammattinimiketta", koska yrittajat
eivat ole lakisaateisen tapaturmavakuutuksen
piirissa.

e FEitapaturmapoikkeusta -kentasta pois
aktiivisuus

Henkilon perustiedot | Verokortit I

Henkilon palkkalajit | Luontoisedut ja ulosottotiedot

[ I
| [
| (

Loppupvm Syy
[
[
[

|

Yrinaja )
Yrid Palkkaustapa
L | =
(Crerse EoppeunE Tyyppi quosiIoman ansaintasaanto
0101202 = | [Kokoaik - | et ansaintaa (%-korvaus) -
[ l . Tybssaolosjan oikaisy. kuckausia
[v! Ei palvelusuhteessa ‘
Suorituslaji Ammattiliton osasto
[ T ] [Yritajan palkka pastoimesta (PY)  ~ | ~ [ Ayite
1 Tybaikajaresteima Vakuutukset
[ ] l - | YEL v -
I Sovitt I
v | Tyeaika Elskelka vikkotySaiks Osz-aik % | —
Palvelusuhteen paattymisen syykoodisto [ [ [ [ Tulorekisteri ammattinimike o
( | [ Tyésuhde jatkuu edellisest {00000 Ei ammatinimiketts -
Paattymissyy [ Palkkatietoilmoitus ilmoi asiointipalvelust A inimik
[ [ Eitapaturmapoikkeusta [ ~
Tulorekisteri paattymissyy Tyoehtosopimus Rekisterdinni tyyppi
2| - [ =
Muutosaika Lisatieto Rekisteroinnin perusteen tunniste
|
Muutoskayttaia Falkan p (EK-tilasto)
\ | -
 Valialkainen palkanmaksuesto " Palkkaryhma (EK-tilasto)
Alkupvm. Lomaoikeus [
= m Taulukkopalkka (EK-tilasto)

(12

[
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Yrittajan palkka - Henkilon palkkalajit

Henkilon perustiedot | Verokortit | Tyosuhteet I Henkilon palkkalajit I Luontoisedut ja ulosottotiedot l Lomaoikeus | Keskiansiot | Kertymi

e Mikali palkkalaskelmalla ei ole sotumaksun |
Ce . v Yrittaja (
rivia, menee tulorekisteriin \ » \ ’
qukeusulanteena sekd myos tyottomyys-ja || e e
sairausvakuutuksen. - | a
o Huomioi, mikali yrittajan IR (<] AT ] [Vutiaen Do [ o SRERTETS] [
. e (6000 Ennakonpidatys [~ mazrs Kredit | -
sairausvakuutusmaksut peritaan SS— ) Verkaste| -
muuta kautta, ei sotumaksun % |
y S : ]|
palkkalajia tule lisata palkkalaskelmille. %7 ) @ semcaar Aontapn ke o
- Debet | -
| b:f;. i =
}— H [ Lisaa henkiloryhman palkkalsjit |
_J jirivin lisatieto i
] =
Muutosaika Muutoskaytiaja
19.08.2022 14:06:12 koulutus-raija




Hallituksen palkkio - ei tyosuhteessa

Tyosuhteet -valilenti:

Maaritellaan Ei palvelusuhteessa -kentta, mikali
ei saa palkkaa tyosuhteesta

Suorituslaji -kenttaan Palkka sivutoimesta, ei
siirry tulorekisteriin

Ei tapaturmapoikkeusta -kentasta pois
aktiivisuus

Tulorekisteri ammattinimike -kenttaan valitaan
"00000 Ei ammattinimiketta", koska hallituksen
jasenet eivat ole lakisaateisen
tapaturmavakuutuksen piirissa.
Tyoehtosopimus -kentta tyhjaksi tai alalla ei
tydehtosopimusta

: @-@oeerE

N
poistety
henkilo|

o

Henkilon perustiedot | Verokortit | RTHLSER Henkilon palkialajit | Luontoisedut ja ulosottotiedot | L

Keskiansiot

Ay-viite

[ Tydsuhde jatkuu edellisesta
L o

(D

Hallitus 2
Tintt ‘
> futup‘vm “Loppupvm e ‘ -
g - | ei ansaintaa (%-korvaus) -
:
L z Tydssaoloajan oikaisu, kuukausia
[ [ [/ Ei palvelusuhteessa
[ [ Suorituslaji —
[ | | Palkka sivutoimesta (1) - [ =
I [ aiko ] Vakuutukse!
[ [ [ = =
[ [ i ittu [
[ <] | Tyssika Elskeiks vikkotydaiks Osa-aik. % |
Palvelusuhteen péattymisen syykoodisto | | T

| 00000 Ei ammattinimiketta

Ei tapaturmapoikkeusta

[

‘ Alkupvm.

> O [«
=
s

L

Tulorekisteri pasttymi in perusteen tyyppi
Muutosaika =rezreTT 1 perusteen tunniste
07.06.202111:18:59
Muutoskéyttaja Palkan perustekood (EK-tiasto)
Koulutus-raija [ l ¥
* Valiaikainen palkanmaksuesto ) (ESIED)
Loppupvm Syy _ Lomaoikeus

Taulukkopalkka (EK-tilasto)

Ki-tasmennys sasjakohtaisella erittelylla (112)

|
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Hallituksen palkkio - Ei tyosuhteessa

Henkilon palkkalajit-valilehti
Henkilorynma oma esimerkiksi
Kokouspalkkio
Maadritellaan palkkalajit
e Hallituksen kokouspalkkio
e Ennakonpidatys

Henkiloryhma
[k i
Na

- T [v  Kayta ylldolevia

jirivin lisatieto

Palkkalsji Alkupvm Loppupvm Palkkalajin tilidinti
[1500 Hallituksen kokouspalkkio (v | [01.012018 | [ Vuositiainen  Debet [ 5200 - Palkkiot -
6000 Ennakonpidatys [(:j Maéra Kredit | =
[ (] ] 1.00 Verokdsitely [ <
[ [~ A-hinta Tiimi | =
\ 8 150,00 S
[ v | Kerr
[ (V][ 1.0000
[ LJ [ Aina palkkalaskelmaan
i ™ Tydnantajan maksun tiliGinti
[ pJI Lomapalkkavarauslaskelmaan Debet

— [ Kredit | =
} ['LJ [ Poissaololaskelmasn Tiimi [—'
r 3 EJJ [ Lisaa henkiléryhman palkkalaiit Projekti [~
[
[
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_ We speak many language
Entrepreneurial, Spallis

R, German, Englishy ™t P
Typescript, Scala;Dart,

Y \

Entrepreneurial
Responsible

Dedicated

Inclusive

O VISMA



