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Webinaarin ohjauspaneeli

o Kuulet kouluttajan, mutta kouluttaja ei kuule Sinua

« Adniasetukset |6ytyvat ohjauspaneelin vasemmasta reunasta
« Voit kirjoittaa ja lahettaa kouluttajalle Q&A kentassa viestin

o Webinaarista poistutaan Leave Meeting

Audio Settings ’ WV

Raise Hand
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Sisalto

Palkanlaskennan perusasetukset
Palkkalajit:
o  Lomapalkkavaraukselle uudet palkkalajit
o  Lomapalkkavarauksen tilidinnit
e Henkilotiedot:
o  Lomapalkkavarauksella kaytettavat palkkalajit
o  Kertymat
e Lomapalkkajaksotuksen laskenta
Tulosteet
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Perusasetukset

Palkanlaskennan perusasetukset

Palkkalajit:

e |omapalkkavaraus lomapalkoille

e |Lomapalkkavaraus lomarahalle

e Lomapalkkavarauksen tilidintien maarittely
palkkalajeille

D VISMA



Lomapalkkavaraus / Lomapalkkajaksotus

Lomapalkkavaraus edellyttaa, etta:

o Lomapalkkalaskenta on otettu kayttoon

o Lomapalkkalajit
o Lomakertymalaskenta

Tyovaiheet:

Palkanlaskennan perusasetukset

1,
2. Palkkalajit lomapalkkavaraukselle (lomapalkat ja -rahat seka sivukulut)
3. Henkilotietoihin lisattava lomapalkkavarauksen palkkalajit
4.

Tarkistaa palkansaajien kertymat
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Palkanlaskennan perusasetukset

Ohjaustiedot-valilehti:

J Palkkakaudet | Keskiansiokaudet | Sosiaalivakuutus- ym. maksut [MeliETEY

o Lomapalkkavelkatili-kentan valintalistalta S (FPatoaien e
. .. . Ly [Z)I Palkanmaksun tositelaji | 19 - Palkat -
Va | ltaa n kl rJ an p l d on tl | I P J Muu maksutili (maksut kassasta) 171900 - Kateisvarat e
Velkatili | 2040 - Velat tysntekijsille v

Sristystili |

Lomapalkkavelkatii | 7957 [ 5iiapalkkamend (Sifiov.
Ennakonpidatyksen velkatili -
Lshdeverovelka | ||

Maksajan tyyppi ' -
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Palkanlaskennan perustiedot

Sosiaalivakuutus- ym. maksut-valilehti: & -

<
<

MuutoskayttEjé koulutus-inkeri Muutosaika 03.02.2023 13:57:19

| _Maksun arvot

o Mikali halutaan lomapalkkavarauksesta
laskettaa myos tyonantajan sivukulut . LS T e

Rajan tyyppi Raz Raja2 Ttn ikarzja

o TyEL ja Tyottomyysvakuutusmaksu omat TR v SO0 |7 1[5

Tyéntekian % 2 Tyénantajan % 2 % yhteensz

lomapalkkavarausta varten, jossa on vain Lis

MuutoskEytEj& koulutus-inkeri

tyOI’]aﬂtaJaﬂ kU|Ut Muutosaika 03.02.2023 13:59:12 -
o Arvot pidettava itse ylla

16,6500

TVM lomavuosi |
~]

Muutoskayti3ja koulutus-inkeri Muutesaika 03.02.2023 13:59:59

Maksun arvot

Alkupvm Loppupvm Tyéntekiian % Tyénantajan % % yhteensa

01.012023 05200 05200, ~

Rajan tyyppi Rajz Raja2 Ttn ikaraja
e - 18 |-[67
% yhteensz
2,000

MuutosksyttEja koulutus-inkeri

Muutosaika 03.02.2023 14:02:16
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Lomapalkkavaraus kp

Perustetaan palkkalaji

e Tunnus-kenttaan palkkalajin numero
e Palkkalajin tyyppi; Hinta
e [oma-kentan valintalistalta valitaan
Palkkakertyma a-hinnaksi
e lisamadrityksessa maaritellaan:
o Lomapalkkavarauksessa kaytettavat
kirjanpidon tilit
o Hae lomapalkkavarauksessa summa
lomapalkka- tai

lomarahakertymasta-kenttaan valinta

o  Sulje-painikkeella poistutaan

ECSE | Keskansiot | Kertymat | Tiastoryhmat
1630 Lomakorvaus tyGsuhteen padttyessa
1631 Lomakorvaus, kk
1632 Lomakorvaus, kk isista 9 %

1635 Lomakorvaus 9% (alle 1v)
1636 Lomakorvaus 11.5% (yii 1v)
1637 Lomakorvaus. KTA

1638 Lomakorvaus, 9%

1640 Lomapalkka, kk + % korotus lisista
1645 Lomaraha, kk + % korotus fisista
1649 Lomarahavapas. kk

1650 Lomapalkkakertyms. kk
1655 Lomapalkkakertyma, tunti
1672 Lomarahavaraus kijanpitoon
1699 Lomapalkan oikaisu. kk

1700 Pekkaspalkka

1705 Sairausajan palkka kk

1710 Tepaturma-sjen palkka

1715 Aitiyslomapalkka.

1720 Lapsen sairaus

1723 Sairaussian oikaisu

1725 Provisiopalkka

1730 Odotusajen palkka

1735 Halytysraha

1740 Varalisolokorvaus

1245 Matkacaing nalbic

Seiite
Lomapalkkavaraus kijanpitoon
Semesterion. m

Kiel
FIN-Suomi ~ |- |
SWE -Ruatsi |~

[Holiday wages. m ENG - Englant +

Tunnus
1670
Maara

<

1.00
Ulkoisen jarj tunnus  Yksikkbpalkan yksikks.

Lisamagritykset

5300 - Vuosilomapalke |~

1670 Lomapalkkavaraus kifianpitoon
Palkkalaskelma-raportti

Palkkatapahtuman systts
[ Palkkalaja &i naytets raportissa v Paivamaara kysytaan
[ Exirivityhdistetaan raportisse Paivamaars pakoliinen
[ Nayta rivin péivays

fivirinfo

[ - naial - yedza
[ Keromauuot | Juliigiik entin olioksi oL S
(" Naytetaan rivilla
Loma| palkkakertyma a-hinnaksi O Néytetsin fisstietonia
Prosentn tyyppi Jakaja (100%)
® Annettu prosentt 40000 2500

O Tyontekijanjtyonantajan n

Palkkalajin lisamaritys

(O Henkion veroprosentti - T
© Henkilén ay-maksu perusteen

Pvm, jonka mukaan

O Kauden maksupéiva @ Summast

@ Kauden alkupaiva > Achinnast

Prosentin
© Palkkalajiluokan jalkeen

(@ Vaitut palialajt [_Palkkalojt |

© Henkilon keskiansio

[¥] Arvo paikkalaista (ei palkkalaskelmasta]

Debet Kredit
5330 - Lomapalkkojen jaksotus ~ | 2962 - Lomapalkkamenot (siirtovelat)
¥ Hae summa lomapalkka- tai

Yiimasrainen kerroin henkildn KTA'sta

Sl
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Lomarahavaraus k

Perustetaan palkkalaji

e Tunnus-kenttaan palkkalajin numero
e Palkkalajin tyyppi, hinta
e Loma-kentan valintalistalta valitaan Rahakertyma
a-hinnaksi
e Lisamaarityksessa maaritellaan:
o  Lomapalkkavarauksessa kaytettavat
kirjanpidon tilit
o  Hae lomapalkkavarauksessa summa
lomapalkka- tai
lomarahakertymasta-kenttaan valinta
o  Sulje-painikkeella poistutaan

Palkkalajit

Haku

Keskiansiot | Kertymat

1630 Lomakorvaus tydsuhteen paattyessa

1631 Lomakorvaus, kk
1632 Lomakorvaus, Kk isists 9 %
1635 Lomakorvaus 9% (alle Tv)

1636 Lomakorvaus 11.5% (yl 1v)
1637 Lomakorvaus, KTA

1638 Lomakorvaus, 9%

1640 Lomapalkka, kk + % korotus lsisté
1645 Lomaraha, kk + % korotus lisista
1649 Lomarshavapas, kk

1650 Lomapalkkakertym. kk

1655 Lomapalkkakertyms. tunti

1670 Lomapalkkavaraus kijanpitoon
1699 Lomapalkan oikaisu. kk

1700 Pekkaspalkka

1705 Sairausajan palkka kk

1710 Tapaturma-sjan palkka

1715 Atiyslomapalkka

1720 Lapsen sairaus

1723 Sairaussjan oikaisu

1725 Provisiopalkka

1730 Odotusajen palkka

1735 Halytysraha

1740 Varallaolokorvaus

1745 Matin-nian nalkia

Tilastoryhmat

Selite.

Lomarahavaraus kirianpitoon

‘Semesterion, m

Kl
[FIN-Suomi_~
[SWE-Ruotsi  ~

Palkkalajin tiliinti

Holiday wages. m |ENG - Englanti ~ Kredit

Tunnus ‘Palkkalajin tyyppi akiolisatieto [ =
1672 [Finta &l |

Masra Kerroin

100/ |

Ulkoisen jar. tunnus  Yksikkbpalkan yksikko

- e

1672 Lomarahavaraus kifianpitoon
Palkkalaskelma-raportti Palkkatapahtuman syGtts

| Palkxalajia el nayteta raportissa [v! Paivamaars kysytaan

[

ik otioniiizetl)

[ Kermointaulukot [ 7] Nayta rivin paivays
Palkkalaskelman rviinfo

Prosentin tyyppi (¥ Ei naytets raportissa

® Annettu prosentt

© Tyontekijan
(O Henkilén veroprosentti

(O Henkilan ay-maksu

@ Valitut palkkalajit [ Palkkalojit

(O Henkilon keskiansio

nantojon maksu |

[ Tan osuus jsetasn
perusteen seurantakohteille

[
Poikkeuksel
[

[¥] Arvo palkkalsjista (ei palkkolaskelmosta)

Muutoskayttzja
Koulutus-raija

Muutosaika
08.02.2023 09:16:42

[ Ed raportisss [ Paivamaara pakollinen

C Naytetaan rivila
(" Naytetaan lisatietons

Palkkalajin lisamaaritys

Palkkalajin tiidinti lomapalkkavarauksessa
Debet Kredit
5330 - Lomapalkkojen jaksotus ~ | [2962 - Lomapalkkamenot (sitovelat) |~

9] Hae lomspalkkavarauksessa summa lomapalkka- tai lomarshakertymasta

Yiimaarainen kerroin henkilon KTA:sta

SiliE
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Lomapalkkavaraus TyEL

Uusi palkkalaji, jonka kopiointi pohjana voi kayttaa e — e

5029 TyEL-elakevakuutusmaksu . — \‘ —l :
sl (A

Kusmnnuspaikia

e Tunnus-kenttaan palkkalajin numero
e Selite-kenttaan palkkalajin nimi
e TyoOntekijan/tydnantajan maksu-kentan

valintalistalta valitaan TyEL P Qremmmmn e [T
—T—

Palkkalajin lissmaaritys

Debet Kredit

Paikkaiajin icint lomapalkkavarauksessa
6265 -1 swulh || [2962- L

lomapalkkavaraus ¢ er—— Srmed o ="
o e . .. e e Lo & Paliialzjivoian jSlkesn Luonoiedut E |
e Lisamaarityksessa maaritellaan: S
o  Debet ja Kredit -kenttiin varauksella e e

kaytettavat kirjanpidon tilit
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Lomapalkkavaraus tyottomyysvakmaksu

Uusi palkkalaji, jonka kopiointi pohjana voi kayttaa [~ k==

» Rahapalda Selte Kieli

5020 Tyottomyysvakuutusmaksu o

e Tunnus-kenttaan palkkalajin numero —
e Selite-kenttdan palkkalajin nimi S . i -
o Tydntekijan/tydnantajan maksu-kentan i ] f5

Hize lomapalkkavarauksessa summa lomapalkia- tai lomarahakertymasis

valintalistalta valitaan TVM Lomavuosi
e Lisamaarityksessa maaritellaan
o  Debet ja Kredit -kenttiin varauksella
kaytettavat kirjanpidon tilit

Yiimaarsinen kerroin henkilgn KTA'sta

[2865 - Tyénantajan pa

Haku [7002 Muutoskaytaia Muutosail ka
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Lomapalkkavarauksen muut sivukulut

Muissa tyonantajan sivukuluissa:

e Sotumaksu,
e Ryhmahenkivakuutusmaksu ja
e Tapaturmavakuutusmaksu
o Lisamaaritykset-painikkeesta maaritellaan:
o Debetja Kredit -kenttiin varauksella
kaytettavat kirjanpidon tilit

i

» Rahapalida
» Tyskorvaus
» Luontcisedut
» Vhennykset ennen ennskonpidatysts
» Vahennykset
» Verovapaat korvaukset
v Muut
8000 Sotmaksu
8001 Ryhmahenkivakuutusmaksu
8002 Tapaturmavakuutusmaksu

Selte Kieli
Sotumaksu FIN-Suomi |+

Tunnus Palkkalajin tyyppi  Vakiolisatieto
8000 Prosentimaks: |~ -
Masrs Ainta Kerrcin

Ukoisen jar. tunnus  YksikkSpalkan yksikks

Palkkakauden | yyopaivat

~ viedsdn

Lisamaarityksat

8003
> Masrat
Haku 7002

Kemointaulukot |

i i
~ Annat prosenti

@ Tysntekianityénantajan maksu |Sowmaksu -

(€ Henkiln veroprosenti o Tanosuus jastsan

 Henkilon ay-maksu perusteen seurantakohteille

Pvm, jonka mukaan

(@ Kauden maksupsiva © Summasta

(" Kauden alkupsiva  Achinnasia

Prosentin peruste

@ Palkicalzjiluckan jslkeen Luontoisedut B

C Valitt palkicalajit

Patiab |

Poikkeukset

Palkkalajin tilisinti

8000 Sotumaksu

Palkkalaskelma-raportti
Palkdalzjia &i ndytets raportissz
Eri rivit yhdistetsan raportissz
Nyt rivin panays

Palkkalaskelman riviinfo

(@ Ei naytets raportissa

( Naytetdan rwilla

(" Naytet3an lisstietona

Palkkatapahtuman systts
Paivamaars kysytaan

Paivamaars pakolinen

Palkkalajin lis3maaritys

Palkkalajin tiidinti lomapalkkavarauksessa

Debet

6295 - Lomapalkkavarauksen svukuh | v | 2962~ Lomapalikamentt (Sirvela) |+

Hae lomapalkkavarauksessa summa lomapalkka- ti lomarahakertymasta

Yiimaarsinen kerroin henkilén KTA'sta

Suie |

Kredit

Muutosaika
05.00.2022 13:21:04
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Henkilotiedot

o Lomapalkkavarauksien palkkalajien )
lisdys
o Kertymien tarkistus
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Henkilotiedot

Henkilon palkkalajit-valilenti:

Henkiloryhma Henkilon varoitusrajat
Tuntipalkat o~ T~ [ Kayay
e e Naytetaan
« Maéritella3n lomapalkkavarauksen laskennassa | e e | Bo
- /2 i Palkkalaji Alkupvm. Loppupvm.
kaytettavat pa | kka |aJ lt o 1670 Lojmapalkkavaraus kirjanpitc :J 01,0p1.2022 . [ :ll_Jotsittainen
o Palkkalajeille maaritellaan MR EENORE RN [ | vosva
B . ) 7100 TyEL-lomapalkkavaraukseel ﬁ 1.00 Verd
Lomapalkkavarauslaskelmaan-kentta aktiiviseksi 7101 TVM lomapalkikavaraukssen |~ | Achinta

8000 Sotumaksu iJ
8001 Ryhmahenkivakuutusmaksu | v | Kerroin
8002 Tapaturmavakuutusmaksu _:J
_'_J [ Aina palkkalaskelmaan

IV Lomapalkkavarauslaskelmaan I

[ Lomapalkkakertymien laskelmaan

[ Poissaololaskelmaan

_'J | Lisaa henkiloryhman pa|kkalajitJ

._J Palkkalajirivin lisatieto palkkalaskelmalle

Q'
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Kertymat

Lomarahavarauksen palkkalaji (1672) madriteltiin
hakemaan Kertymat -valilehdelta Yht. -kentasta

summa lomapalkkavaraukseen.

Kertyma Alkupvm. Loppupvm. Muutoskayttaja Muutosaika

Lomapaivakertyma ~ 101.01.2000 koulutus-raija 19.12.2022 12:51:11 ~
Lomarahskertyma ~ 101.01.2000 koulutus-raija 19.12.2022 12:51:11
Lomapalkkakertyma ~ 101.01.2000 koulutus-raija 19.12.2022 12:51:11

Palkkakausi Kuukausi Lomavuosi  Selite Maara Syotetty (lukittu)
Lomapalkkakertymien laskelma 202303 2023 kertyi palkkalajista 1615, 1633.46 * 1 1633.46 | &
Lomapalkkakertymien laskelma 202203 2022 kertyi palkkalajista 1615, 263.04 * 1 263.04 |

Muutoskayttaja koulutus-raija

[
[
[
[
[
[
[
[
[

Muutosaika 08.02.2023 09:48:03 | Yht. 1896.50 I
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Kertymat

Lomapalkkavarauksen palkkalaji (1670)
maadriteltiin hakemaan Kertymat -valilehdelta
Yht. -kentasta summa lomapalkkavaraukseen.

Kertyma
Lomapaivakertyma
Lomarahakertyma
Lomapalkkakertyma

Palkkakausi
Lomapalkkakertymien laskelma 202303
Lomapalkkakertymien laskelma 202203

Muutoskayttaja koulutus-raija

Alkupvm
~ 101.01.2000
~ 101.01.2000
~ 101.01.2000

Kuukausi

Loppupvm Muutoskayttaja
koulutus-raija
koulutus-raija
koulutus-raija

Lomavuosi  Selite

2023 kertyi palkkalajista 1605, 3266.93 * 1 326693 -
2022 kertyi palkkalajista 1605, 526.07 * 1 526,07

Muutosaika 08.02.2023 09:48:03

Muutosaika

19.12.2022 12:51:11 B
19.12.2022 12:51:11
19.12.2022 12:51:11

Maara Syotetty (lukittu)

Yht. 3793.00
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Lomapalkkajaksotuksen
laskenta



Lomapalkkajaksotuksen laskenta

Palkanlaskenta - Ylavalikosta Palkanlaskenta -
Lomapalkkajaksotuksen teko

o Maaritellaan milta aikajaksolta jaksotus lasketaan
o Tee kausivalin lomapalkkajaksotukset-painikkeesta
kaynnistetaan jaksotus

Kuukaudelle tehty uudempi jaksotus korvaa aina aiemman
tositteen ja purkutositteen.

[ELENGHCRE Myynti v Ostot v Taloushal

Laske palkkalaskelma uudelleen

Laske kaikki avoimet palkkalaskelmat uudelleen

Palkkalaskelmien teko

Poissaolojen tuonti ja laskelmien teko
Lisatiedon lisays palkkalaskelmiin
Palkkalajin liséys palkkalaskelmiin
Maksetuksi merkinta

Palkkalaskelmien poisto
Hyvityspalkkalaskelman teko

Perustiedot
Henkilotiedot
Palkkalajit

Timoitukset

Matalapalkkatuki

Lomapalkkajaksotusten teko |

Lomapalkkakertymien laskenta
Tietojen tuonti

Ominaisuudet

kset voidaan tehda kuukausille joilla on

korvaa aina aiemman tositteen ja purkutositteen,

L
ja jotka ovat kirjanpidessa auki. Kuukaudelle tehty uudempi jaksotus

Uukaude: uukauteen
202301 ~ 202301

Tee kausivilin lomapalkkajaksotuksat | |

Kausi Velka yhteenss Tosite Purkutosit

M
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Lomapalkkajaksotuksen laskenta

Laskennan paatteeksi ohjelma ilmoittaa, kun
jaksotukset tehty. [ J—
o Lomapalkkajaksotusten teko-ikkunassa
ohjelma nayttaa tositteen

o Tosite-sarakkeen tositenumeroa o vt s k. Kokl ey e i [0 <[t TS |
korvaa aina ai i ja purkutosi

. . . | Tee kausivilin lomapalkka)aksotukset‘ |
kaksoisklikkaamalla tulostuu t05|t.e — Velkamensél ——

° Seuraavan kuukauden |aSkettam|nen 202301 239971 00002] 06.02.2023 14:25 koulutus-inken -

muodostaa aina automaattisesti edellisen

kuukauden pur kutositteen 362151 Fivaldi koulutus Oy 06.02.2023 Kio 14:28
Sivu 1(1)
| Tositelaji "Pvm "Tosite
Palkat 31.01.2023 19230100002
Tili Debet Kredit| Sk1 Sk2 Sk3 Sk4 | Vientiselite
2962 2399,71 Lomapalkkajaksotus 202301
5330 36,00 100 I | Lomapalkkajaksotus 202301
5330 1311,84 Lomapalkkajaksotus 202301
6295 712] 100 Lomapalkkajaksotus 202301
6295 1044,75 Lomapalkkajaksotus 202301
Yht. 2399,71 2399,71
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Lomapalkkajaksotus kirjanpidossa

Tositetta tarkastellaan kirjanpidossa Tositteiden
selailu-valilehti

o Valitaan Tositelaji; Palkat
e Valitaan tarkasteltava kuukausi
e [Osite

o Tositetta ei voi kirjanpidon puolella muokata

Tositelaji

Kausi
202204
202205
202206
202208
202209
202210
202211
202212

Yht.

| Hae

Debet
9137,18
554,87
23,45
5657,85
4657,85
30 675,75
417,30
6 252,00
23933,71

90 309,96

Kustannuspaikka

Projekt

Kredit || Tosite Debet Kradit Kijauspsiva Selite
9137,18 +| [19230100001 21534,00]  21534,0031.01.2023 [Tammikuu 2023 maksupvm. 31.01.2023 Q
554,87 239971 239,71 31.01.2023 Lomapalkkajaksotus 202301
23,45
565785
465785
30 675,75
9417,30
6252,00
2393371
e mzzmoonog&“ Kredit kP Projeiti  Selite Muokiaa [O
2962 2399,71 Lomapalkkajaksotus 202301 a
5330 36,00 100 Lomapalkkajaksotus 202301
5330 131184 Lomapalkkajaksotus 202301
6295 7,12 100 Lomapalkkajaksotus 202301
s 104475 Lomapalkkajaksotus 202301
90 309,96
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Lomapalkkajaksotus henkiloittain

Web - Palkkaraportit - Tydnantaja - L f

g

Tarkistuslista
e Palkkakausi-kentan valintalistalta valitaan

Lomapalkkavaraus 20XXxx

e Valitaan halutaanko nayttaa:

o  Tyontekijan osuus
o Tyonantajan maksut

D VISMA



Lomapalkkajaksotuksen laskelmat

Palkkalaskelmat - Lisatiedot

-1

Tuntilainen Turo - | [ Henkiloryhmé [ <Kaikki> - Palkkatietoilmoitus |
LIDIGEI0I0 I cdtect 1o = Nayta poistetut henkilot
]'L“' Ikkavaraus 202301 I = _'J Lisatieto | Nayta myds maksetut palkkzlaskelmat|  Nayta lomapalkkakertymien laskelmat |
Nayta vain henkilét, joilla on avoimia pzalkkalaskeimia
v Nayta vain henkilét. joilla on virheellisia palkkalaskelma
Palkkalz)i Mazra Kemoin  A-hinta Summa Prosentt Peruste Paivays Deabat Kradit Kustann
1605 Lomapalkka, tunti 10| 7.200000 18.22 1311,84 100.000C 18.22 577]5330 Lomapalkkoje -
1615 Lomaraha, tunti 10| 7.200000 9.11 655.92 | 50,0000 18.22 [ [6295 Lomapalkkav:
7001 TyELJomapalkkavaraus 1 1967.76 —I—I 2962 Lomapalkkarr
7002 TVM lomapalkkavaraus 1 1967.76 Tl 2562 Lomapalkkan
8000 Sotumaksu 1 1967.76 i |
8001 Ryhmshenkivakuutusmaks: 1 1967.76 H
8002 Tzpatumavakuutusmaksu 1 1967.76 B
1

Palkanlaskenta - Palkkalaskelmat

o Nayta lomapalkkajaksotuksen laskelmat-kenttaan valinta
o Palkkalaskelmat valitaan, mita lomapalkkavarausta tarkastellaan
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Yhteenveto

1. Keskiansion laskenta
2. Lomakertyman laskenta
3. Lomapalkkajaksotus
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Kiitos osallistumisestasi!



Entrepreneurial

Responsible

Dedicated

Inclusive

Make progress happen O VIIMA




